
सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को दफा ५ (३)बमोजिम प्रस्तुत गरिएको किदाता सेवा 
कार्ाालर्, पिासी सम्बजन्धत स्वत:प्रकाशन 

(Pro-active Disclosure) 

 

 

१. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीको स्वरुप ि प्रकृतत: 
कर प्रणाली आफैमा शासन, विकास र सेिा प्रिाहको मेरुदण्ड हो । राज्य व्यिस्थाको 
चसु्तता र सुदृढीकरणको अिस्था मापन गने एक महत्िपूणण आयाम हो । राज्यको 
ढुकुटी ननमाणण र व्यिस्थापनको प्रमुख प्रणाली र अियि हो । यही कर प्रणालीलाई 
थप व्यिस्स्थत, पारदशी र अनुमानयोग्य बनाउन कर प्रशासनको विकास भएको हो । 
यसै अन्तगणत विगतमा रहेको कर विभाग र मूल्य अभभिदृ्धि कर विभागलाई 
एकीकृत गरी हालको आन्तररक राजस्ि विभागको स्थापना भएको हो । यसै विभाग 
अन्तगणत हाल १ ठूला करदाता कायाणलय, एक मध्यमस्तरीय करदाता कायाणलय, ४३ 
आन्तररक राजस्ि कायाणलय  र ३९ करदाता सेिा कायाणलयहरु रहेको छन ् ।करदाता 
सेिा कायाणलय, परासी देशभरका ३९ करदाता सेिा कायाणलय मध्येको एक हो । 
आन्तररक राजस्ि कायाणलयहरुको कायणसम्पादनमा अत्याधिक चाप बढ्दै गएपनछ उक्त 
चापको सही समायोजन गने गरी करदाता सेिा कायाणलयहरुको स्थापना गररएको हो । 
व्यापाररक प्रनतष्ठान, उद्योग तथा अन्य अन्तशूल्क प्रनतष्ठानहरुको बढ्दो सङ्ख्यालाई 
मध्यनजर गदै जनताको नस्जकको कायाणलयबाट सेिा प्रिाह गने अभभलाषा सहहत यो 
कायाणलयको स्थापना भएको देखखन्छ ।यसै प्रकृया अन्तगणत यस कायाणलयको स्थापना 
नेपाल सरकार(मन्रीपररषद्) को भमनत २०७६।०९।२१ को ननणणयानुसार आन्तररक 
राजस्ि कायाणलय, भैरहिाको मातहतमा रही निलपरासी (ब.सु.प.) का करदाताहरुलाई 
सेिा प्रिाह गने गरी भएको हो। यस कायाणलयको प्रशासन सञ्चालन गनणको लाधग कर 
अधिकृत सहहत कुल ६ जनाको दरबन्दी रहेकोमा स्थायी तफण  कर अधिकृत १, नायब 
सुब्बा २ र करार तफण  डाटा ईन्री सुपरभाईजर १, हलुका सिारी चालक १ र कायाणलय 
सहयोगी १ गरी ६ जना कायणरत रहेको अिस्था छ । 
 

 

 

 

२०८१ माघ १ गतेदेखि २०८१ चैत्र मसान्तसम्म 



 

 

 

 

 

 

२. किदाता सेवा कार्ाालर्,पिासीको काम, कताव्र् ि अधधकाि: 
 व्यिसाय दताण तथा खारेजी, 
 कारोिारको वििरण अध्यािधिक (PDCR), 

 करचकु्ता प्रमाणपर जारी, 
 बक्यौता असूली, 
 रय्ावपड  अडडट, 
 बजार अनुगमन तथा ऐन, कानुन बमोस्जम तोककएका अन्य कायणहरु । 

 

 

३. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीको स्वीकृत दिबन्दी ववविण ि कार्ाववविण: 

 

क्र.सं. पद  सेवा समूह  दिबन्दी 
सङ्ख्र्ा  

पदपुतत ाको 
अवस्था  

रिक्त  

१  कि अधधकृत  प्रशासन/िािस्व  १  १  - 

२  नार्ब सुब्बा  प्रशासन/िािस्व  २  २ - 

३  डाटा इजन्ि 
सुपिभाईिि/ 
कम््र्ुटि अपिेटि  

 १  १ किाि  - 

४  हलुका सवािी 
चालक  

 १  १ किाि  - 



५  कार्ाालर् सहर्ोगी   १  १ किाि  - 

 िम्मा   ६  ६ - 

 

 

 

 

शािागत कार्ाववविण  

१. सेवा शािा 

 बायोमेहरक गने,  
 व्यस्क्तगत स्थायी लेखा नं जारी गने, 
 व्यिसाय दताण गने, 
 कारोिारको वििरण अद्यािधिक गने(PDCR), 

 कर चकु्ता प्रमाणपर जारी गन,े 

 व्यिसायको ठाउँसारी तथा गोदाम प्रमाखणत गने, 
 रय्ावपड अडडट सम्बन्िी कायण गने, 
 व्यिसाय खारेजी सम्बन्िी कायण, 

२. सङ्खकलन शाखा 

 मूल्य अभभिदृ्धि कर समायोजन सम्बन्िी कायण गने, 
 आयकर तथा मूल्यअभभिदृ्धि कर बक्यौता असूली सम्बन्िी कायण, 
 बजार अनुगमन, 

 राजस्ि भौचर संशोिन (Voucher PDCR), 

 

३. आधथाक प्रशासन शािा 

 आन्तररक राजस्ि विभागबाट प्राप्त अस््तयारी आम्दानी बाध्ने । 
 विभभन्न खचण शीषणकहरूमा खचण गनणको लाधग गोश्िारा भौचर तयार गने । 



 गोश््‍िारा भौचर अनुसार भुक्तानी आदेश तयार गरी स्िीकृनतको लाधग पेश गने । 
 स्िीकृत भुक्तानी आदेश को.ले.नन.का. पठाई ननकाशा भलने र खचण गने । 
 राजस्ि रकम दैननक रूपमा राजस्ि खातामा जम्मा गने, फाँटिारी तयार गरी 

प्रनतिेदन गने । 
 कायाणलयमा प्राप्त हुन आएको िरौटी रकम िरौटी खातामा जम्मा गने, ननयमानुसार 

कफताण गने, सदर स्याहा गने र फाँटिारी तयार गरी प्रनतिेदन गने । 
 माभसक प्रनतिेदन तयार गरी को.ले.नन.का. र तालुक मन्रालयमा पठाउने । 
 आधथणक प्रशासनसँग सम्बस्न्ित शे्रस्ता सुरक्षित साथ रा््‍ने । 
 कोष तथा लेखा ननयन्रक कायाणलयबाट आन्तररक लेखा परीिण गराउने र महालेखा 

परीिकको कायाणलयबाट खहट आएको टोली समि  अस्न्तम लेखा परीिण गराउने । 
 लेखा परीिणबाट बेरूजु देखखन आएमा संपरीिण गराउने र फर्छणयौट गराउने । 

 

४.प्रशासन तथा जिन्सी शािा 
 

 कायाणलयको दताण,चलानी तथा धचठ्ठीपर आदान प्रदानलाई व्यिस्स्थत बनाउने, 
 कायाणलयमा आिश्यक पने सामानहरूको खररद आदेश स्िीकृत गराई खररद गने, 
 खररद भएका सामानहरूको बबल संलग्न राखी दाखखला ररपोटण बनाई स्जन्सी खातामा 

आम्दानी बाध्ने, 
 स्जन्सी खाताहरु अद्यािधिक गने, 
 कायाणलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसककने पुराना र जीणण स्जन्सी सामानहरूको लगत 

तयार गरी भललाम सम्बन्िी कायण गने, 
 आधथणक िषणको अस्न्तममा स्जन्सी ननरीिण गराउने, 
 स्जन्सी सामानहरू भण्डारणमा सुरक्षित साथ रा््‍न,े 

 कायाणलयका प्रत्येका कोठामा बबन काडण तयार गरी रा््‍ने, 
 

५. फाइल शािा 

 फाईल संरिण सम्बन्िी कायण, 
 फाईल व्यिस्थापन सम्बन्िी कायण, 



 

 

 

४. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीबाट प्रदान गरिने सेवाहरू: 

यस कायाणलयले प्रदान गने सेिाको नागररक िडापर अद्यािधिक गरी राखेको छ । सब ै
प्रकारका सेिाग्राहीलाई लक्षित गरी परम्परागत नागररक िडापरलाई Digitalized गदै Digital 

नागररक िडापर बनाईएको छ । यस कायाणलयबाट प्रदान गररने सेिाहरू नागररक 
बडापरममा उल्लेख गररएको छ । 

 

 

 

 

 

 

५. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीमा िहेका शािा ि जिम्मेवाि अधधकािी: 

करदाताहरुलाई मूलत: कर संकलन र कर सेिा सम्बन्िी सेिा प्रदान गने ध्येयले करदाता 
सेिा कायाणलयहरुको स्थापना भएको हो । यस सन्दभणमा यस कायाणलयले प्रिाह गने सेिाहरु र 
पुरा गनुण पने प्रकियालाई देहाय बमोस्जम ताभलकीकरण गररएको छ । 

सस
.

नं
. 

प्रवाह  हुने  सेवाको  
ववविण 

आवश्र्क  कागिात/पूिा  गनुापने  
कार्ाववधध 

लाग्ने  कि 
िकम 

लाग्नेस
मर् 

(सामा
न्र् 
अवस्था
मा) 

जिम्मेवाि 
शािा ि 
अधधकािी 

१
. 

स्थायी लेखा नं. 
(PAN)/ व्यस्क्तगत 
स्थायी लेखा नं. 

आन्तररक राजस्ि विभागको िेभसाइट 

www.ird.gov.np मा TAXPAYER 

PORTAL  को  Integrated Tax System 

मागई Registration अन्तगणत आफ्ना 

नन:शुल्क सोही 
हदन 

करदाता सेिा 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 



(PPAN) दताण 
प्रमाणपरका लाधग 

लाधग तोककएको फाराम प्रविष्ट गरी  
Submission  नम्बर भएको दताण वििरण 
वप्रन्ट गने र रु.१० को हटकट टाँसी 
देहायका कागजात सहहत कायाणलयमा 
पेस गनुणपने। 
व्र्जक्तगत  (प्रोप्राइटिससप)  फमाका 
हकमा:  
❖ मान्यता प्राप्त ननकायमा व्यिसाय 
दताण प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ नेपाली नागररकता प्रमाणपरको 
प्रनतभलवप 

❖ व्यिसाय गने घर/ठाउँ भाडामा भए 
बहाल सम्झौता/आफ्नै भए 
जग्गािनी प्रमाणपुजाणको प्रनतभलवप 

❖ व्यस्क्तगत स्थायी लेखा नम्बरकाडण 
भलएको भए सो स्थायी लेखा 
नम्बरको सक्कल प्रमाणपर 

❖ यहद उक्त व्यस्क्तले पहहलेनै स्थायी 
लेखा नम्बर प्रमाणपर भलई दताण 
स्थगन गरेको हकमा दताणस्थगनको 
पर 

❖ गैर नेपाली नागररकको हकमा 
आधिकाररक प्रमाणको प्रनतभलवप 

तनकार्का हकमा : 

❖ मान्यता प्राप्त ननकायमा व्यिसाय 
दताणप्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ प्रबन्िपर एिं ननयमािली िा 
साझदेारी सम्झौतापर िा वििानको 
प्रनतभलवप 

❖ व्यिसाय गने घर/ठाउँ भाडामा भए 



बहाल सम्झौता/आफ्नै भए 
जग्गािनी प्रमाणपुजाणको प्रनतभलवप 

❖ साझदेारहरूको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर दताण प्रमाणपर 
भलने व्यस्क्तको अधिकारनामा पर र 
माइन्युट लगायतका कागजातको 
प्रनतभलवप 

❖ ननकायको छाप  

तनकार्को  संर्ुक्त  उपक्रम (िे.भी.) 
को  हकमा : 

❖ कायण प्रदान गने ननकाय सँगको 
ठेक्का सम्झौतापर िा आशयपरको 
प्रनतभलवप 

❖ फमणहरू बीचको सम्झौता/प्रबन्िपर 

❖ ठेक्का साझदेार फमणहरूको करचकु्ता 
प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ ठेक्का साझदेार फमणहरूको स्थायी 
लेखा नम्बर प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ साझदेारहरूको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ ठेक्का इजाजतपरको प्रनतभलवप र 
छाप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर दताण प्रमाणपर 
भलने व्यस्क्तको अधिकारनामा पर र 
माइन्युट लगायतका कागजातको 
प्रनतभलवप 

व्र्जक्तगत  स्थार्ी  लेिा नं. (PPAN) 

को हकमा :  



❖ नेपाली नागररकता प्रमाणपरको 
प्रनतभलवप 

❖ हालसालै खखचकेो पासपोटण 
साइजकोफोटो-१ प्रनत 

❖ गैर नेपाली नागररकको हकमा 
आधिकारीक पररचयपरको प्रनतभलवप 

❖ रोजगारदाताले रोजगारी प्रमाखणत 
गरेको पर 

सिकािी  तनकार्ले  प्रा्त   गने 
स्थार्ी लेिा नम्बि प्रमाणपत्र (W-

PAN) का हकमा :  

❖ सरकारी ननकायको पर र छाप 

२
. 

दाखखला गनुणपने 
अनुमाननत करको 
वििरण, ककस्ताबन्दी 
मा कर दाखखला, 
आय वििरण 
दाखखला गने म्याद 
थप रआय वििरण 
दाखखला गने 

❖ सुरुमा एकपटक कायाणलयमा ननिेदन 
पेस गरी User Name  र Password  

भलने 
❖ कुनै आयिषणमा ककस्ताबन्दीमा कर 
दाखखला गनुणपन े व्यस्क्तले पहहलो 
ककस्ता रकम बुझाउनु पने भमनत 
भभर ननिाणरण योग्य आय, दाखखला 
गनुणपने कर लगायतका अन्य 
वििरणउल्लेख गरी करदाता स्ियंले 
विद्युतीय माध्यमबाट Online  

प्रविस्ष्टगने 
❖ ननिाणरणयोग्य आयमा लाग्ने 
अनुमाननत करको ४०% पहहलो 
ककस्ताबापत पुस महहनाको 
अन्त्यसम्म, दोस्रो ककस्ता बापत 
३०%  चरै महहनाको अन्त्यसम्म र 
तेस्रो ककस्ता बापत३०% असार 

वििरणमा 
उस्ल्लखखत 
राजस्ि रकम 
दाखखला गने 

सोहीहद
न 

करदाता सेिा 
शाखा/ करदाता 
स्ियंले जुनसुकै 
स्थानबाट 

(शाखा प्रमुख) 



महहनाको अन्त्य सम्म गरी 
अनुमाननत करको शत प्रनतशत कर 
रकम दाखखला गनुणपने। 

❖ आय वििरण दाखखला गनुणपन ेम्याद 
थपका लाधग असोज महहनाको 
अन्त्य सम्म करदाता स्ियंले 
विद्युतीय माध्यमबाट Online  

प्रविस्ष्टगने। 
❖ आय िषण समाप्त भएको तीन 
महहना भभरमा सो िषणको आय 
वििरण करदाता स्ियंले विद्युतीय 
माध्यमबाट Online  प्रविस्ष्टगने। 

३
. 

मू.अ.करवििरण, 

अन्त:शुल्क वििरण 
र अधग्रम करकट्टी 
को वििरण बुझाउने 
तथा कर दाखखला 
गन े

❖ कर असुल गनुणपन ेव्यस्क्तले प्रत्येक 
महहना/चौमाभसक समाप्त भएको २५ 
हदनभभर लाग्ने कर रकम दाखखला 
गरी करदाता स्ियंले विद्युतीय 
माध्यमबाट Online प्रविस्ष्टगने। 

विद्युतीय 
माध्यमबाट 
समेत कर 
दाखखला गनण 
सककने 

सोही 
हदन 

करदाता सेिा 
शाखा/ करदाता 
स्ियमले् 
जुनसुकै 
स्थानबाट 

(शाखा प्रमुख) 

४
. 

करचकु्ता 
प्रमाणपरका लाधग 

❖ तोककएको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ सम्बस्न्ित आ. ि. सम्मको 
आयवििरण लगायत सब ैवििरणहरू 
दाखखला भएको 

❖ रुजु भएको आयवििरण र 
लेखापरीिण प्रनतिेदन 

❖ कुनै प्रकारको कर बक्यौता, बेरुजु र 
कर दानयत्ि बाँकी नरहेको 

❖ म्याद थप भएमा सोको प्रमाण 

नन:शुल्क सोही 
हदन 

करदाता सेिा 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 



५
. 

आयकर छुट को 
प्रमाणपर भलनको 
लाधग र 
नविकरणका लाधग 

❖ तोककएको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ संस्था दताण प्रमाणपरको प्रनतभलवप र 
संस्थाको वििानको प्रनतभलवप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपरको 
प्रनतभलवप र लेखापरीिण प्रनतिेदन 

❖ संस्थाको ननणणयको प्रनतभलवप र 
अस््तयारनामा 

❖ आयकर छुट प्रमाणपरको नविकरण 
आय िषण समाप्त भएको भमनतले 
१िषण भभर निीकरण गराउनुपने। 

नन:शुल्क सोही 
हदन 

करदाता सेिा 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

६
. 

व्यिसाय सँग 
सम्बस्न्ित वििरण 
संशोिन/पररितणन 

(PDCR)  कालाधग 

❖ तोककएको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ सक्कल स्थायी लेखा नं. (PAN)  

दताणको प्रमाणपर 

❖ सम्बस्न्ित ननकायबाट प्रमाखणत 
भएको संशोिन गनुणपने विषयका 
प्रमाणहरूको प्रनतभलवप 

नन:शुल्क सोही 
हदन 

करदाता सेिा 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

७
. 

अन्त:शुल्क इजाजत 
पर निीकरणका 
लाधग 

❖ सक्कल अन्त:शुल्क इजाजतपर 

❖ अन्त:शुल्क ननयमािलीको अनुसूची-२ 
बमोस्जमको निीकरण दस्तुर 
दाखखला गरेको प्रमाण 

❖ अन्त:शुल्क ननयमािलीको अनुसूची- 
बमोस्जमको ढाँचामा ननिेदन 

❖ आधथणक िषण समाप्त भएपनछ श्रािण 
महहना भभर निीकरण 
गराउनुपने।उक्त अिधि भभर 
निीकरण नगराउने 

नन:शुल्क सोही 
हदन 

करदाता 
सेिाशाखा/ 
करदाता 
स्ियंले जुनसुकै 
स्थान बाट 

(शाखा प्रमुख) 



इजाजतपरिालाको इजाजत पर 
स्ित: खारेज हुने। 

❖ Online माध्यामबाट विभागको 
website www.ird.gov.np मा रहेको 
करदाता पोटणल अन्तगणत Excise 

folder मा रहेको Self Renew permit 

बाट पनन नविकरण गनण सककने । 

८
. 

विद्युतीय बीजक 
अनुमनतका लाधग 

❖ तोकेको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ विभागबाट सूचीकृत विद्युतीय 
बीजक सम्बन्िी सफ्टिेयर चयन 
गनुणपन े

❖ सफ्ट्िेयर बबिेता र खरीदकताण 
बीचको सम्झौता 

❖ सफ्ट्िेयर खरीदको बीजकको 
प्रनतभलवप 

❖ स्थायी लेखानं. प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ कायाणलयबाट स्थलगत ननरीिण 
पश्चात प्रकिया पुरा गरेको पाइएमा 
अनुमनत हदन सककने 

नन:शुल्क स्थलग
तननरी
िण 
गररस
के 
पनछ 

करदाता सेिा 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

९
. 

राजस्ि दाखखला 
गरेको भौचर 
संशोिन (PDCR) का 
लाधग 

❖ तोकेको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ राजस्ि दाखखला गरेको सक्कल 
भौचरको प्रनतभलवप 

❖ चालु आ.ि. भभर िा आ.ि. समाप्त 
भएको भाद्र मसान्त भभर ननिेदन 
हदनुपने 

नन:शुल्क सोहीहद
न 

सङ्खकलन शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

http://www.ird.gov.np/


१
०
. 

कर बक्यौता हहसाब 
भमलानका लाधग 

❖ तोकेको ढाँचामा ननिेदन 

(रु.१०कोहटकटटाँस्ने) 
❖ राजस्ि दाखखला गरेको सक्कल 
भौचरको प्रनतभलवप 

 

नन:शुल्क सोहीहद
न 

सङ्खकलन शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

१
१
. 

मूल्य अभभिदृ्धिकर 
समायोजन परका 
लाधग 

❖ तोककएकोढाँचामाननिेदन (रु.१०को 
हटकटटाँस्ने) 

❖ मूल्य अभभिदृ्धि कर खरीद खाता, 
बबिी खाता एि ंसम्बस्न्ित 
बीजकहरू 

❖ सम्बस्न्ित ननकायको भुक्तानी 
वििरण 

❖ सबै प्रकारको कर बक्यौता, बेरुजु र 
करदानयत्ि बाँकी नरहेको 

नन:शुल्क सोहीहद
न 

सङ्खकलन शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

१
२
. 

स्थायी लेखानं. 
(PAN)  दताण 
स्थगन/खारेजी 

❖ तोककएको ढाँचामा ननिेदन (रु.१० को 
हटकट टाँस्ने) 

❖ सम्बस्न्ित ननकायबाट दताण खारेजी 
िा नामसारी गरेको पर 

❖ मु.अ.कर मा दताण भए अनुसूची-११ 
बमोस्जमको ननिेदन 

❖ सक्कल स्थायी लेखा नम्बर 
प्रमाणपर 

❖ कारोबार बन्दको रीतपुिणकको Online 

प्रविस्ष्ट फाराम 

❖ करपरीिणको लाधग करदातालाई 
हदएको सूचनामा उल्लेख भए 
बमोस्जमका कागजातहरू 

नन:शुल्क कागजा
त 
प्रमाण 
पेस 
गरेका 
आिार
मा 

करदाता सेिा 
शाखा/सङ्खकलन 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

१ फाइलस्थानान्तरण/क ❖ तोककएको ढाँचामा ननिेदन (रु.१०को 
हटकट टाँस्ने) 

नन:शुल्क सोही करदाता सेिा 



३
. 

रदाताकोकायणिेरपररि
तणनगनेकायण 

❖ गत आ.ि. सम्मको आय वििरण 
लगायत सब ै वििरणहरू दाखखला 
भएको र कुनैप्रकारको करबक्यौता, 
बेरुजु र कर दानयत्ि बाँकी नरहेको 

❖ सम्बस्न्ित ननकायमा व्यिसाय दताण 
गरेको प्रमाणपरको प्रनतभलवप 

❖ सम्बस्न्ित स्थानीय तहमा व्यिसाय 
रहेको प्रमाखणत कागजात 

हदन शाखा (शाखा 
प्रमुख) 

१
४
. 

आधथणक प्रशासन 
सम्बन्िी कायणहरू 

❖ सािणजननक खररद ऐन तथा 
ननयमािलीले तोकेका  प्रकियाहरू 

❖ आधथणक कायणवििी तथा वित्तीय 
उत्तरदानयत्ि ऐन तथा ननयमािलीले 
तोकेका प्रकियाहरु 

नन:शुल्क ऐनले 
तोके 
बमोस्ज
म 

आधथणक 
प्रशासन शाखा 

(आधथणक 
प्रशासन शाखा 

प्रमुख) 

१
५
. 

दताण, चलानी, फाराम, 

ननिेदनको ढाँचा र 
सोिनी 

 नन:शुल्क सोही 
हदन 

दताण, चलानी 
तथा सोिपुछ 
शाखा 
(शाखा प्रमुख) 

 

 

 

६. सेवा प्रा्त गना लाग्ने दस्तुि ि अवधध: माधथको बडापत्रमा उल्लेि भएको । 
७. तनवेदन, उिुिी उपि तनणार् गने प्रक्रक्रर्ा ि अधधकािी: 

नागररकले माग गरेको सूचना १५ हदनभभर पनन सूचना अधिकारीले उपलब्ि नगराए 
नागररक सूचना अधिकारी विरुद्ि उजुरी गनण कायाणलय प्रमुख समि जानुपनेछ । 
कायाणलय प्रमुख समि उजुरी परेको ७ हदनभभर कायाणलय प्रमुखले सूचना 
अधिकारीमाफण त ् िा आफै नागररकलाई सूचना उपलब्ि गराउनुपछण । ७ हदनभभर 
कायाणलय प्रमुखले पनन सूचना उपलब्ि नगराए नागररकले त्यसको ३५ हदनभभर सूचना 



अधिकारी र कायाणलय प्रमुख विरुद्ि रास्ष्रय सूचना आयोगमा पुनरािेदन गनण  सक्छन ्
। 
क) तनणार् गने प्रक्रक्रर्ा: सरकारी ननणणय प्रकिया सरलीकरण ननदेभशका, २०६५ एि ं

सूचनाको हक सम्िन्िी ऐन, २०६४, आयकर ऐन,२०५८, मूल्य अभभिदृ्धि कर 
ऐन, २०५२, अन्तशुल्क ऐन, २०५८ लगायत प्रचभलत कानून बमोस्जम। 

ि) तनणार् गने अधधकािी: 
 कर अधिकृत। 

८. तनणार् उपि उिुिी सुन्ने अधधकािी: 
कर अधिकृत। 

९. सम्पादन गिेको कामको ववविण: 
 

 

 

 

 

क्र.सं  ववविण (चतै्र 
मसान्तसम्मको) 

संकलनको 
लक्ष्र् 

संकलन 
भएको 
िकम 

प्रगतत 
प्रततशत 

१  आर्कि  ५३ किोड 
३९ लाि 
१९  
हिाि 

३५ 
किोड 
८६ 
लाि 
०१  
हिाि 

६७.१६ 

२  मूल्र् 
असभवदृ्धध कि  

३४ किोड 
४८ लाि 
६१ हिाि  

२८ 
किोड 
८९  
लाि    

८३.७८ 



३९  
हिाि 

३  वहाल कि  ७८ लाि 
१७  
हिाि  

४९ 
लाि 
२९  
हिाि  

६३.०५ 

४  अन्तशुल्क        ७ किोड              
   ६२ लाि                               
५५ हिाि 

      ५ 
किोड 

     ९८ 
लाि 

    १५ 
हिाि 

७८.४४ 

५  व्र्ाि कि ३ किोड 
७३ लाि 
१३ हिाि  

४ 
किोड 
५ लाि 
८४ 
हिाि 

१०८.७७ 

 िम्मा  १ अबा १ लाि 
६५ हिाि 

७५ किोड २८ 
लाि ६८ 
हिाि 

७५.२७ 

 

 

अन्र् कार्ाहरु 

 



क्र.सं. सूचकको नाम  वावषाक 
लक्ष्र्  

चतै्र मसान्तसम्मको 
प्रगतत  

१  बिाि अनुगमन  ८३ १४७ 

२  अनुगमनबाट हुन े
सिार् िकम  

१२५00 ३४३०० 

३  स्थार्ी लेिा नं दताा  १३९७ ९३७ 

४  नर्ााँ अन्तशूल्क 
प्रमाणपत्र  िािी तथा 
नवीकिण  

१५३६ १६०३ 

५  व्र्जक्तगत आर् किमा 
दताा  

२२५६ ५५३३ 

६  किदाता सशक्षा 
कार्ाक्रम  

९ ९ 

७  वार्ोमेट्रिक िजिष्ट्िेसन 
IT 

६९७ ८४७ 

८  वार्ोमेट्रिक िजिष्ट्िेसन 
VAT 

      ३१ ६२ 

 

 

 

१०. सूचना अधधकािी ि प्रमुिको नाम ि पद: 
क) कार्ाालर् प्रमुि: गुनासो सुन्ने अधधकािी 

 नाम: फशुणराम पोखरेल (९८५७०४७७५६) 
 पद: कर अधिकृत 



ि) सूचना अधधकािी:  
 नाम: बसन्त पौडले (९८५७०४८७५६) 
 पद: नायब सुब्बा 

११. ऐन, तनर्म, ववतनर्म वा तनदेसशकाको सूची: 
 आयकर ऐन, २०५८ 
 मूल्य अभभिदृ्धि कर ऐन, २०५२ 
 अन्तशुल्क ऐन, २०५८ 
 आधथणक कायणवििी तथा वित्तीय उत्तरदानयत्ि ऐन,२०७६ तथा ननयमािली, २०७७ 
 सािणजननक खररद ऐन,२०६३ तथा ननयमािली,२०६४ 
 भ्रमण खचण ननयमािली, 
 राजस्ि न्यायाधिकरण ऐन, २०३१ 
 माधथ उस्ल्लखखत ऐन अन्तगणतका ननयमािली,  कायणवििी र ननदेभशकाहरु 
 सालिसाली रुपमा आउने आधथणक ऐनहरु 

१२. आम्दानी, िचा तथा आधथाक कािोबािसम्बन्धी अद्र्ावधधक ववविण: 
 िेरुजु: नभएको। 
 आधथणक िषण २०८१।०८२ मा विननयोस्जत बजेट र हालसम्मको खचणको वििरण 

तलको ताभलका बमोस्जम देखाइएको छ । 



 
 

१३. तोक्रकए बमोजिमका अन्र् ववविण: 

  

१४. अतघल्लो आधथाक वषामा सावाितनक तनकार्ले कुनै कार्ाक्रम वा आर्ोिना सञ्‍चालन 
गिेको भए सो को ववविण 

 िावषणक लक्ष्य अनुसारका कायणहरु गररएको । 

१५. सावाितनक तनकार्को वेवसाईट भए सो को ववविण 

 यस कायाणलयको िेिसाईट https://ird.gov.np/branch/tso-parasi हो।साथ ैयस 
कायाणलयको Facebook   Page ( किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासी TSO Parasi) माफण त पनन जोडडन 
सक्नुहुन्छ । 
 

१६. सावाितनक तनकार्ले प्रा्त गिेको वैदेसशक सहार्ता, ऋण, अनुदान एव ं प्राववधधक 
सहर्ोग ि सम्झौता सम्बन्धी ववविण 
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 यस ननकायले कुनै िैदेभशक सहायता, ऋण, अनुदान एि ं प्राविधिक सहयोग र 
सम्झौता नगरेको । 

१७. सावाितनक तनकार्ले सञ्‍चालन गिेको कार्ाक्रम ि सो को प्रगतत प्रततवेदन 

 

 

१८. सावाितनक तनकार्ले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली ि त्र्स्तो 
सूचना संिक्षण गना तोक्रकएको समर्ावधध 

 सूचनाको िगीकरण गने काम भई रहेको । 

१९. सावाितनक तनकार्मा पिेका सूचना माग सम्बन्धी तनवेदन ि सो उपि सूचना ट्रदईएको 
ववषर् 

 यस अिधिमा कुन ै सूचना माग नभएको।स्थानीय सञ्चार माध्यम/परकारहरुसँग 
भेटघाट, अन्तकिण या हुने गरेको । 
 

२०. सावाितनक तनकार्का सूचनाहरू अन्र्त्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को 
ववविण 

 


