
 

 
 

 

वतः काशन ( ावण-असोज) 
(PROACTIVE DISCLOSURE) 
(सूचनाको हकस ब धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकस ब धी नयमावल , २०६५ 

को नयम ३ सँग स बि धत) 

 

 
  

आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर 
     म तः2080 का तक 3 गते । 
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रा य गान 

 

सय  थुगँा फूलका हामी एउटै माला नेपाल  

सावभौम भई फै लएका मेची महाकाल  
 

कृ तका कोट -कोट  स पदाको आचँल 

वीरह का रगतले वत  र अटल 
 

ानभू म, शाि तभू म तराई, पहाड, हमाल 

अख ड यो यारो हा ो मातभृू म नेपाल 
 

बहलु जा त, भाषा, धम, सं कृ त छन ् वशाल 

अ गामी रा  हा ो जय-जय नेपाल ।। 
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आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर 

कमचार  ववरणः 
 

 
 
 
 

उ वराज यौपान े
कायालय मखु ( मखु कर अ धकृत ) 

 
 
ललानाथ पा डे            ध न र अयाल             दपक कुमार यौपाने             िचर जीवी ब याल 

क यूटर अ धकृत      कर अ धकृत               कर अ धकृत                  (सूचना अ धकार )  

                                                                              कर अ धकृत                   
 
 
कृ णमोहन चौधर            कमल साद वाल        श धुन महतो                रामकुमार यादव     

 लेखापाल                   नायब सु बा            नायब सु बा                  नायब सु बा    
 
 
ई र के.सी                   राज ुपनु          

 डा.ई.स.ु                     डा.ई.स ु
 
 
 
स तराम था                  फूलम त था                   ड ल राम था              

.ह.स.चा.                        का.स.                        का.स.              
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हा ो भ ,ु 

 नेपालको सं वधान (२०७२) को धारा २७ मा याभतू एवं धारा 28 मा यवि थत सूचनाको 

हकलाई संर ण गन सूचनाको हकस ब धी ऐन, 2064 को दफा ५(४) र नयमावल , 2065 मा 

येक सावज नक नकायले सावज नक सरोकार एवं ग त व धह को ववरण येक ३/3 म हनामा 

तो कएका ववरणह  समावेश गर  काशन गनपुन यव था छ । सूचनाको हकस ब धी ऐन, 

2064 को दफा 5(3) तथा नयमावल , 2065 को नयम ३ ले यव था गरेका व भ  िशषक 

बमोिजमका सूचनाह  आम नाग रकको ससूुिचत हनेु हकलाई यानमा रा दै नाग रकले माग नगरे 

प न आ नो नकायको जवाफदे हता, पारदिशता र व सनीयताका ला ग नय मत पमा ववरण वतः 

कािशत (Proactive Disclosure) गनपुन व यापी मा यता हो ।  

 यसका अलावा नेपालको सं वधानमा येक नाग रकलाई सावज नक सरोकारको सूचना मा ने र 

पाउने हकको यव था गरेको तथा व यापी मानव अ धकार घोषणाप , 1948 को धारा 19 मा 

येक यि लाई सूचना मा ने, पाउने र वाह गन हकको यव था गरेकोले सूचनाको वः फुत 

वाहलाई बढावा दन ुवा छनीय हनु आउँछ । 

 य ह मा यतालाई म यनजर गद यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगरले 2080 साल  

साल बैशाख, जे  र आषाढ म हनामा भए गरेका वतः काशन गन म ने स पूण ग त व धह को 

ववरण कािशत गरेको छ । यस कायालयसँग स बि धत आ नो यि गत एवं आम नाग रकको 

सरोकारका कुनै प न वषयका सूचना आव यक परेमा यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगरमा 

स पक गनहुनु आम नाग रकह लाई हा दक आ ह गदछ  । साथै नाग रकह ले प न आ नो 

ससूुिचत हनेु हकको योग गद सावनिजक नकायह लाई पारदश  र जवाफदे ह बनाउनको ला ग 

सहयोग गन अनरुोध गदछ  । 

म तः 2080 का तक 03 गते । 

 

िचर जीवी ब याल 
 

उ वराज यौपाने 
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सूचना अ धकार  कायालय मखु 

   

वषयसूची 

1. कायालयको व प र कृ त 6 
2. सोच, ग त य, उ े य, मा यता एवं तव ताह  6 
3. कायालयको काम, कत य र अ धकार 7 

4. करदाताका अ धकार र कत यह  8 
5. कायालयमा रहने कमचार  सं या र काय ववरण 9 

6. कायालयबाट दान ग रन ेसेवाह  10 

7. सेवा दान गन नकायको शाखा, काय र िज मेवार अ धकार  10 

8. सेवा ा  गन आव यक कागजात, ला ने द तरु, अव ध, स पक शाखा र गनुासो सु े अ धकार  11 

9. नवेदन, उजरु  उपर नणय गन या र अ धकार  14 

10. नणय उपर उजरु  सु े अ धकार  14 

11. स पादन गरेको कामको ववरण 14 
12. राज व संकलन 14 
13. कायालय मखु र सूचना अ धकार को नाम, पद र स पक न बर 15 

14. अ डयो नो टस बोड, वेवसाइट र पेज 15 
15. ऐन, नयम, व नयम वा नदिशकाह को सूची 15 

16. कर शासनको अनरुोध 16 

17. आ दानी खच तथा आ थक कारोबार स ब धी अ ाव धक ववरण 17 

18. कायालयले व गकरण तथा संर ण गरेका सूचनाको ववरण 19 

19. कायालयमा सूचना मागस ब धी परेका नवेदन र सूचना दईएको वषय 19 

20. कायालयका सूचनाह  अ य  काशन भएका वा हनुे भए सोको ववरण 19 

21. सूचनाको हकस ब धी मह वपूण जानकार ह  19 
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१. कायालयको प रचय, व प, कृ त र काय े ः 

व मा ब दो आ थक अ तर नभरता र पूजँी, व ध र मको ब दो वाह अनु प मलुकुको 

कराधारको संर ण गनपुन आव यकता महससु गर  नेपालमा यवि थत कर णाल  थालनी भएको साढे पाँच 

दशक भईसकेको छ । य तै वयंकर नधारणको स ा तमा आधा रत आधु नक कर णाल को ार भ 

भएको दईु दशकभ दा बढ  भईसकेको छ । आयकर णाल लाई यवि थत गन उ े यले आयकर ऐन, 

2058 तथा अ तःशु कलाई आधु नक र यावहा रक बनाउने उ े यले अ तःशु क ऐन, 2058 जार  भई 

काया वयनमा आएको 22 बष भैसकेको छ । य तै एकल आधु नक कर एवं अ याधु नक, लिचलो र 

पारदश  करको पमा मू य अ भवृ  कर ऐन, 2052 तजमुा भई 2054 साल मं सर १ गरेदेिख मू य 

अ भवृ  कर लागू ग रएको हो ।  

कर राज व उठाउने मु य िज मेवार  पाएको आ त रक राज व वभागले देशका व भ  43 थानमा 

रहेका आ त रक राज व कायालयह , म यम तर य करदाता कायालय 1, ठूला करदाता कायालय १ तथा 

39 वटा करदाता सेवा कायालयह माफत देशको कर शासनको यव थापन एवं स ालन गद आएको छ । 

क पलव त ुतथा अघाखाँची िज ला काय े  रहन ेगर  यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगरले नर तर 

पमा करदाताह लाई सेवा वाह एवं सहिजकरण गद आएको छ । हाल यस आ त रक राज व कायालय, 

कृ णनगरको कायालय कृ णनगर नगरपा लकाको वडा नं. 1 मा रहेको छ ।  

आ त रक राज व वभाग अ तगत रहेको आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर अ तगत करदाता सेवा 

कायालय, तौ लहवा तथा करदाता सेवा कायालय, सि धखक रहेका छन।् आ त रक राज व कायालय, 

कृ णनगरको मखु काय नेपालमा आ त रक पमा प रचालन हनुे मखु करह  आयकर, मू य अ भवृ  कर 

र अ तःशु कको शासन गन ुहो । 

यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगरको काय े  क पलव त ुतथा अघाखाँची िज ला रहेको छ । 

2. सोच, ग त य, उ े य, मा यता एवं तव ताह ः 

" वेि छक सहभािगता सिहतको फरा कलो कराधार: दगो र उ पादनमुखी अथत को आधार"  भ े अ भ ायका 

साथ यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर अगा ड बढेको प र े यमा आ त रक राज व वभागको ज तै 
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आफूलाई समय सहुाउँदो एवं यावसा यक संगठन बनाउने दशामा ला गरहेको यस आ त रक राज व 

कायालय, कृ णनगरका सोच, ग त य, उ े य एवं तव ताह  न न रहेका छन:् 

सोच (Vision): 

 आ त रक राज व प रचालन, यावसा यक सेवा, नवीन सोच र आ थक वृ का ला ग संगठनको नमाण 

गन । 

ग त य (Mission): 

 वेि छक कर सहभा गताको ला ग गणु तर य सेवाको याभू त गन र व छतापूवक कर कानूनको 

काया वयन गन । 

सम  उ े य (Overall Objective): 

 स म र भावकार  कर णाल को व न गन । 

मू य मा यता (Values): 

 समता पूण यवहार, 

 करदाताको स मान, 

 सदाचा रता र तव ता, 

 सहकाय र 

 नवीन सोचका साथ काय गन । 

तव ताह  (Promises): 

 जनतालाई स मान र सेवा, सशुासनलाई टेवा, 

 कर सहभा गतामा व ना मकता, 

 सु वधाज य र व धमै ी कर संरचना, 

 मु कान स हतको सेवा, 

3. कायालयको काम, कत य र अ धकारः 

 यस आ त रक राज व कायालय, कृ णनगरका काम, कत य र अ धकारह  न न रहेका छन:् 

 आयकर, मू य अ भवृ  कर तथा अ तःशु क लगायतका करह को योजनका ला ग एकल दता 

णाल को पमा थायी लेखा न बर जार  गर  कर शासन स ालन गन,ु 

 ाकृ तक यि को ला ग P-PAN जार  गन,ु 
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 नय मत बजार अनगुमन गन,ु करदाता िश ा काय म स ालन गन,ु अ त या, छलफलज ता 

काय मह  स ालन गन,ु 

 मद रा तथा सू तज य पदाथह को ब वतरण गनलाई इजाजत दान गन,ु बा षक पमा इजाजतप  

न वकरण गन,ु 

 कर संकलन गन,ु ब यौता, बे ज ुदािखला गन लगाउन,ु 

 आयकर, मू य अ भवृ  कर तथा अ तःशु क लगायतका करह  आक षत हनुे कारोबारलाई करको 

दायरामा याउन,ु 

 कर छल  भएको व स नय आधार भएमा आ त रक राज व वभागले तोकेको मापद डको आधारमा 

पूण कर पर ण तथा अनसु धान गर  कारवाह  गन,ु 

4. करदाताका अ धकार र कत यह ः 

अ धकारह ः 

क. स मानपूवक यवहारको अ धकार, 

ख. च लत कानूनबमोिजम करस ब धी भएका अ यासह को सूचना ा  गन अ धकार, 

ग. करस ब धी कुरामा सफाइको सवूद पेश गन मौका ा  गन अ धकार, 

घ. तर ाको ला ग कानून यवसायी वा लेखापर क मकुरर गन अ धकार, 

ङ. करस ब धी गोपनीय कुराह  ऐनमा उ लेख भएदेिख बाहेक अन त य हनु ेअ धकार, 

च. बढ  दािखला भएको कर फता पाउने वा समायोजन गन अ धकार, 

छ. पूवादेश मा ने अ धकार, 

ज. शासक य पनुरावलोकन वा पनुरावेदन स ब धी अ धकार । 

कत यह ः 

क. थायी लेखा न बर तथा दता माण प  लनपुन, 

ख. व त ुवा सेवा ब  तथा आपूत  गदा बल बजक जार  गनपुन, 

ग. कारोबारको अ भलेख रा पुन, 

घ. अ म कर क ी गर  दािखला गनपुन, 

ङ. समयमा नै कर ववरण दािखला गनपुन, 

च. समयमा नै कर दािखला गनपुन, 

छ. कायालयले माग गरेको सूचना दनपुन, 

ज. कायालयले सूचना दएमा उपि थत हनुपुन, 



 

9 
 

झ. कायालयको काम कारवा हमा बाधा बरोध गन नहनुे । 

 

5. कायालयमा रहन ेकमचार  सं या र काय ववरणः 

 यस कायालयलाई आव यक पन कमचार  नेपाल सरकारले यव था गन कानूनी ावधान रहेको छ। 

हाल कायालयमा ज मा 16 जना कमचार ह  कायरत छन ्। 

 5.1 वीकृत कमचार  दरव द  सं याः 23 जना 

 5.2 थायी कमचार  दरव द  सं याः  10 जना 

 5.3 करार सेवा कमचार ः    6 जना 

 5.4 ज मा कमचार  सं याः   16 जना 
 

संगठन ता लकाः 

 
 
 
 

मुख कर अिधकृत एवं 

कायालय मुख 

उ वराज ौपाने

करदाता सेवा शाखाः
 कर अिधकृत

िचर ीिव ब ाल
क ुटर अिधकृत
िललानाथ पा े

1.लेखापाल कृ  मोहन चौधरी
2 . ना.सु.रामकुमार यादव
3. डा.ई.सु.- राजु पुन 

4.  डा.ई.सु.- ई र के.सी.   

कर संकलन शाखाः 

 कर अ धकृत 

िदपक कुमार ौपाने

1.ना.सु.- 
श ुधन महतो

कर परी ण तथा अनुस ान 
शाखा:

 कर अिधकृत 

धिन र अयाल

1.ना.स.ु कमल साद वाल  

2 ना.स.ु खमु बहादरु रावत 
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6. कायालयबाट दान ग रन ेसेवाह ः 

 6.1 उ ोगी, यवसायी एवं ाकृ तक यि लाई थायी लेखा न बर (PAN र P-PAN) दता माण प  

दान गन, 

 6.2 आय ववरण, मू.अ.कर ववरण, अ त:शु क ववरण लने, Verify गन, 

 6.3 मद रा तथा सू तज य पदाथह को ब वतरण गनलाई इजाजत दान गन, बा षक पमा इजाजतप  

न वकरण गन, 

 6.4 आयकर, मू य अ भवृ  कर, अ तःशु क दािखला लन/ेगन लगाउने, 

 6.5 नय मत बजार अनगुमन गन, 

 6.6 कर संकलन गन, ब यौता, बे ज ुदािखला गन लगाउने, 

 6.7 करदाताह को सचेतनाका ला ग करदाता िश ा काया मह  स ालन गन, 

     6.8 कर छल  भएको व स नय आधार भएमा आ त रक राज व वभागले तोकेको मापद डको  आधारमा पूण 

कर पर ण तथा अनसु धान गर  कारवाह  गन आ द। 

7. सेवा दान गन नकायको शाखा, काय र िज मेवार अ धकार ः 

 7.1 करदाता सेवा शाखाः 

 कायालयबाट दान ग रने सेवाह  दता, कर समायोजन तथा करच ु ा आद  दान गन, 

 कर अ धकृत ी िचर जीवी ब याल, 

 क यटुर अ धकृत ी ललानाथ पा डे 

 ना.स.ु ी रामकुमार यादव 

 डा.ई.स.ु ी राज ुपनु 

 डा.ई.स.ु ी ई र के.सी. 

 7.2 संकलन शाखाः 

 कर संकलन गन, 

 बे ज ुस पर णका ला ग लेखा उ रदायी अ धकृतकोमा पठाउने, 

 कर ब यौता असलु को ला ग संकलन मण गन। 

 कर अ धकृत ी दपक कुमार यौपान े

 ना.स.ु ी श धुन कुमार महतो 

    7.3 कर पर ण/ अनसु धान / कर फता शाखा 

 कर पर ण/अनसु धान गन 

 दता खारेजीको पर ण गन 

 बजार अनगुमन गन 
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 कर फता गन 

 पनुःकर नधारण गन 

 कर अ धकृत ी ध न र अयाल 

 ना.स.ु ी कमल साद वाल  

8. सेवा ा  गन आव यक कागजात, ला न ेद तरु, अव ध, स पक शाखा र गनुासो सु  े

अ धकार /सावज नक सेवा बडाप ः 

स.नं. काय ववरण पशे गनपुन कागजातह  

कायस पादन 
गन ला न े
समय 

ला न ेद तरु 
स पक 
यि  

िज मेवार 
अ धकार  

गनुासो सु  े
अ धकार  

1 थायी लेखा 
न वर -PAN) 
दता माण 
प  दन े

स वि धत यि  आफै उपि थत भएर देहाय 
बमोिजमका कागजात स हत  क यटुरबाट 

https://ird.gov.np/ वेवसाइटमा  Online 
Registration  फाराम भर  Submit ग र पेश 
गन ुपन । 

१.१ यि गत थायी लेखा न बरको हकमा 
नेपाल  नाग रकताको फोटोकपी,  पासपोट 
साइजको फोटो . 
1.2  यवसा यक थायी लेखा न बरको 
हकमा स बि ध नकायमा यवसाय दताको 
माण प को ितिलिप, नेपाली नाग रकताको 
त लपी / वदेशीको हकमा पासपोट वा 

प हचान प को त ल प,  पासपोट साइजको 
फोटो 1 त,  आ नो घरमा यवसाय 
स ालन भए सो को लालपजुा माणप को 
त ल प/ नभएमा घर बहाल स झौता । 

1.३ ा. ल.को हकमा व धप  र 
नयमावल  ÷ सं थाको हकमा  वधानको 
फोटोकपी र PAN लन आ धका रक यि  
ताकेको  वैककको नणय । 

1.४ सरकार  कायालयको W-PAN को 
हकमा कायालयको आ धका रक प  । 

30 मनेट दरखा त 
फारममा  10 
को टकट टाँ न ु
पन । 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु . 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

  

2 मू.अ.कर 
(VAT) ववरण 
पेश गन ]{ 

मा सक, ैमा सक र चौमा सक ववरण पेश 
गन ुपन करदाताले सो अव ध समा  भएको 
म तले 25 दन भ  अनसुिुच 10 बमोिजम 

Computer बाट https://ird.gov.np/ 

वेवसाइटमा Online कर ववरण Entry  ग र 
आफले verify गन ुपन । 

तु त ववरण अनसुार 
तन पन 
देिखएको कर 
रकम 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 
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3 आय ववरण 
(income tax 
return)  पेश 
गन 

3.1 आ थक वष समा  भएको म तले 3 
म हना भ    Computer बाट 

https://ird.gov.np/ वेवसाइटमा Online आय 
ववरण Entry ग र आफले verify गन ु पन 
। 

3.2 आय ववरणको साथ भनपुन अनसूुिच 
भरेर तो कएको कागजात Computer बाट 
(Online) upload समेत गनपुन । 

तु त ववरण बमोिजम 
तन ु पन 
देिखएको कर 
रकम  

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

4 अनमुा नत 
करको ववरण 
र क ताव द  
कर दािखला 

Computer बाट Online फारम भर  आफले 
verify गन ु पन ।चाल ु आ. व. को पौष 
मसा तस ममा 40 तशत, चै  मसा त 
स म 70 तशत र असार मसा तस म 
100 तशत दािखला गन ु पन । डे ०२ 
आय ववरण  बझुाउनेले (३० लाख-१करोड 
स म कारोवार हनु)े पौष र आषाढ ग र दइु 
क तामा रकम बझुाउनपुन । 

तु त ववरण बमोिजम 
तन ु पन 
देिखएको कर 
रकम 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

  

5 अ म कर 
क ी (TDS)  

को ववरण 
पेश गन  

Computer बाट https://ird.gov.np/ को etds 

मा ववरण भर  करदाता आफले पाएको  

username/password बाट verify गन सकन े

। 

तु त आयकर ऐन 
2058 को दफा 
87, 88 र 89 
बमोिजम ला न े
कर  

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

6 कर 
दािखलाको 
माण , 

करच ु ा (Tax 
Clearance) 
माण प   
दान गन 

6.1 कायालयबाट उपल ध गराएको नमूना 
अनसुार फाराम भर  पेश गन ु पन । कुनै 
क समको कर बांक  नभएको हनु ुपन छ ।  
6.2 डे -01 र डे -02 आय ववरण भन 
करदाताले  username /password बाट 
आफले करच ु ा नका न स ने। 

6.1 सो ह 
दन 

6.2 भैचर 
दािखला 
भएको 
भो लप ट 

6.1 नवेदन . 
10 को टकट 

6.2 कर 
व यौता/बे ज ु
भए दािखला 
गनपुन 

 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

7 ववरण 
सशोधन 

(PDCR) 
username/ 
password 

Create गन 

नाम, ठेगाना लगायत अ य कुनै ववरण 
संशोधन (PDCR)  तथा  username/ 

password चा हएमा वा Reset  गनपुरेमा 
सोको आधार र माण स हतको आधका रक 
नवेदन। 

तु त  10 को 
टकट 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

8 कर दािखला 
राज व 
व यौता/बे ज ु
फ ौट गन 

कायालयबाट माग भए बमोिजमको रकम 
दािखला भएको माण पेश हनुपुन । 

सोह  दन तन बांक  
रकम/प ह यै 
बझुाएको भए 
सोको माण 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
104         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

9 अ तःशु कको 
इजाजत प  
दान गन, 

9.1 स बि धत यि  उपि थत भइ ा  
नवेदन फाराम Computer  बाट -online) 

भनपुन र थायी लेखा नं. लएको हनुपुन। 

सोह  दन अ तःशु क 
नयमावल , 
2059 को 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 
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न वकरण गन 
र ववरण पेश 
गन 

9.3 अ तःशु क इजाजत न वकरण Online 

Entry  ग र Self-verify  गन स कने । 
अनसूुची 2 ले  
ताके बमोिजमको 
रकम 

206         कोठा 
नं.203 

      

 

10 कर छुट 
माणप  

जार  गन 
काय 

10.1 स वि धत स थाको आ धका रक 
नवेदन । 

10.2 स था दता माण प को त लपी ।  
10.3 समाज क याण प रषद संगको 
आब ता प  । 

10.4 PAN माण प को त लपी । 

10.5 स थाको वधान । 

10.6 स थाको उ े य गैर नाफामलुक 
भएको हनुपुन । 

3 दन भ  . 10 को 
टकट स हतको 
नवेदन 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

11 क यूटर 
बजक  

(Computer 
Billing) जार  
गन अनमु त 
लने स ब धी 
काय 

11.1 तो कएको ढाँचामा Online बाट िनवदेन 

Entry गरी पेश गनुपन । 

11.2 आ त रक राज व वभागबाट जा र 
भएको स टवेयर मािणकरण माण प को 
फोटोक प । 

11.3 लाग ु गन स टवेयर स ब धमा दईु 
प  बचमा भएको स झौताको फोटोक प । 

3 दन भ  नःशु क फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

क यूटर 
अ धकृत 

कोठा 
नं.106 

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

  

12  PAN/VAT  
दता खारेजी र 
अ तःशु क 
इजाजत र  

फम खारेजीको माण स हत नवेदन दन े
।स ल माणप  फता गनपुन।कर तथा 
ववरण बझुाएको हनुपुन। 

अव था 
अनसुार ३ 
म हनास म 

 १० को 
टकट 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

करदाता सेवा 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

13 सूचनाको 
उपल धता 

सूचनाको हक स ब धी ऐन, 2064 को 
ढांचामा सूचना अ धकार  सम  नवेदन 
दनपुन । 

ऐनको दफा 
7 मा 
तो कएको 
समयमा 

सूचनाको हक 
स ब धी 
नयमावल  
2065 को 
नयम 4 
बमोिजको द तरु 

फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
 

सूचना 
अ धकृत 
कोठा 
नं.101 

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

  

१4 राज व 
दािखला 
स ब धी काय 

 नेपाल बैकं ल मटेड/रा य बािण य 
बैकं/कृ ष वकास बक Connect IPS 

System / e-sewa  तथा राज व खाता 
संचालन गन जनुसकैु बकबाट दािखला 
गन स कनेछ ।  

 आ.रा.का.कायालयको कोड नं. 
305044901 मा स बि धत राज व 
िशषकमा ज मा गन ुपन । 

तु त नयमानसुार फाटंवाला ÷ 

ना. स ु. 
कोठा नं 
101         

कर अ धकृत 

कर संकलन 
शाखा 
कोठा 
नं.105 

      

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 

 

15 धरौट  
दािखला 
स ब धी काय 

आ त रक राज व कायालयको कोड नं. 
305044901 मा कोष तथा लेखा 
नय क कायालयको रा य बािण य बकमा 
रहेको खाता न बर 

तु त नयमानसुार लेखापाल 
/कोठा 
नं.204 

आ थक 
शासन शाखा 

/ कोठा नं. 
204 

मखु कर 
अ धकृत/कोठा 
नं. 201 
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3110100102030000 मा दािखला 
ग र 3 त भौचर कायालयमा बझुाउन ु
पनछ । 

 

9. नवेदन, उजरु  उपर नणय गन या र अ धकार ः 

कर अ धकृतः- ी ध न र अयाल । 

10. नणय उपर उजरु  सु  ेअ धकार ः 

कायालय मखुः- ी उ वराज यौपाने । 

11. स पादन गरेको कामको ववरण (२०80 ावण - असोज): 

 11.1 ज मा राज व संकलनः (हजारमा) . 211994.00 

 

राज वको कार बमोिजमको संकलन ग तः 

.
सं. 

राज वको कार 
संक लत राज व ( .) 

ावण भा  असोज ज मा 
1. आयकर 14078 8193 14909 37180 
2. वहाल कर 409 50 131 590 
3. याज कर 1824 250 602 2676 
4. मू य अ भकृ कर 34177 10258 33394 77829 
5. अ तःशु क 43743 29540 14889 88172 
6. वा यजोिखम कर 1542 1706 2299 5547 
7. िश ा सेवा शु क  3  3 

ज माः 
95772 

 
49999 66223 

 
211994 

 

म हनाअनसुारको ल य, संकलन र उपल धीः 

.सं. म हना ल य ( .) संकलन ( .) उपल धी 

१. ावण 95667 95772 100.11 
2. भा  81145 49999 61.62 
3. असोज 78465 66223 84.40 
 ज माः 255277 211994 83.04 

 

दता/ न वकरण (२०80 ावण - असोज): 

 11.2 PAN जार  सं याः    192 

 11.3 P-PAN जार  सं याः         825 
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 11.4 VAT रिज ेसन सं याः    38 

 11.5 अ तःशु क दता/न वकरण सं याः 29 

 11.6 बजार अनगुमनः   20 फमह  

   

12. कायालय मखु र सूचना अ धकार को नाम, पद र स पक नं.: 

  

 
  
 
 
 
 

13. अ डयो नो टस बोड, वेवसाइट र पेजः 

 यस कायालयको आ नै अ डयो नो टस बोड र वेवसाइट छ । कायालयबाट स पा दत हनुे कामह  र 

मह वपूण सूचनाह  आ त रक राज व वभागको वेवसाइट www.ird.gov.np बाट गन/ ा  गन स क छ । 

करदाताह को Facebook को ब दो योगलाई यानमा राखेर यस कायालयले आ त रक राज व कायालय, 

कृ णनगर ( https://www.facebook.com/iro30 ) नामक फेसबकु पेज स ालनमा रहेको छ । 

14. ऐन, नयम, व नयम वा नदिशकाह को सूचीः 

ऐनह ः नयमावल ह ः 
 आयकर ऐन, 2058  आयकर नयमावल , 2059 

 मू य अ भवृ  कर ऐन, 2052  मू य अ भवृ  कर नयमावल , 2053 

 अ तःशु क ऐन, 2058  अ तःशु क नयमावल , 2059 

 मद रा ऐन, 2031  मद रा नयम, 2033 

 साल बसाल  आ थक ऐनह  । 
 

नदिशकाह ः 

 आयकर नदिशका, 2066 

 मू य अ भवृ  कर नदिशका, 2069 

 अ तःशु क नदिशका, 2068 

 िश ा सेवा शु क नदिशका, 2065 

 वा य सेवा कर नदिशका, 2065 

.सं. िज मेवार  नाम पद स पक नं. 
1. कायालय मखु उ वराज यौपाने मखु कर 

अ धकृत 
 

9857056627 

2. गनुासो सु े अ धकार  ध न र अयाल कर अ धकृत 9851178368 
3. सूचना अ धकार  िचर जीवी ब याल कर अ धकृत 9857055627 
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 बहाल कर असलु  स ब धी काय व ध नदिशका, 2068 
 वीकृ त ा  नकायले थायी लेखा न बर दान गन 

स ब धी नदिशका, 2063 
 ज गा तथा घर ज गा नसगमा पूजँीगत लाभकर स व धी 

नदिशका,2072 
 वीकृत अवकाश कोषलाई जार  गर एको नदशन, 2077 
 बहमूु य धात ुतथा व तकुो कारोवारलाई जार  ग रएको 

नदशन,2077 
 सेवा वाह नदिशका, 2067 
 

15. कर शासनको अनरुोधः 

 थायी लेखा न बर (PAN) लएर मा ै यावसा यक कारोबार गर  । 

 व तुीय मा यमबाट ववरण फाइ ल  गर  । 

 करको भ ु ानी याद भ ै गर  । 

 कर छल का सूचना छन ्भने जानकार  गराउँ । 

 करसँग डर होइन, भर गर  । 

 कर तर , आ नो आ दानीको वैधता सु नि त गर  । 

 कर तन ुकत य र गौरव दवैु हो । 

 बहाल आयमा १०% कर तर  ।  

 मू य अ भवृ  कर ला ने व तकुो कारोबार गनले बा षक 50 लाख, ब त ु तथा सेवाको मि त 

कारोबार र सेवाको कारोबार गनले बा षक 20 लाख भ दा बढ को कारोबार गन भएमा मू य 

अ भवृ  कर (VAT) मा दता भई कारोबार गर  । 

 ब त ुवा सेवा ख रद गदा अ नवाय पमा बल बजक लने दने बानी बसाल  । 

 कारोबार थलमा सबैले दे  ेगर  कर दता माण प  र करपाट  राख  । 

 इजाजत प  लएर मा  अ तःशु क ला ने व त ुतथा सेवाको कारोबार गर  । 

 मद रा र सू तज य व तकुो कारोबार थलबाट अ य व तकुो कारोबार नगर  । 

 १८ बष नपगुेका बालबा लकाह लाई मद रा तथा चरुोटको बेच बखन नगर  । 

 मद राको बेच बखन बहान १० बजेदेिख बेलकुा १० बजेस म मा  गर  । 

 येक बोतल तथा ब ामा अ तःशु क ि टकर लागेको मद रा तथा चरुोट मा  उपभोग गर  । 

 कर तर , वाधीन अथत  नमाण गन सहयोग गर  । 
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 16. आ दानी खच तथा आथक कारोबार स ब धी अ ाव धक ववरणः 
 
 

खचको फाँटवार  (चाल ुखच) 

म हनाः असोज स म आथक वष 2080/081 म.ले.प.फा.नं.: 210 

 

.सं. िशषक नं. ववरण बा षक बजेट 
असोज म हनास मको 
खच/ नकासा 

बाकँ  बजेट 

1= 21111 पा र मक कमचार  13242000.00 2420437.9 10821562.10 

2= 21121 पोशाक 190000.00 0 190000.00 

3= 21132 महंगी भ ा 456000.00 72000 384000.00 

4= २११३४ कमचार को बैठक भ ा 180000.00 0 180000.00 

5= 21139 अ य भ ा 15000.00 0 15000.00 

6= 
२१२१२ 

योगदानमा आधार त 
नवृ तभरण कोष 

63000.00 12919.68 50080.32 

7= २१२१३ कमचार  बमा कोष 92000.00 14400 77600.00 

8= 22111 पानी तथा बजलु  988000.00 31840 956160.00 

9= 22112 स ार महसलु 852000.00 9230 842770.00 

10= 22212 इ धन कायालय योजन 928000.00 141901 786099.00 

11= 22213 सवार  साधन ममत संभार 750000.00 61289 688711.00 

12= 22214 गाडी बीमा 60000.00 0 60000.00 

13= २२२२१ मेिशनर  तथा औजार ममत 700000.00 0 700000.00 

14= 
22231 

न मत सावज नक 
स पि को ममत स भार  

20000.00 0 20000.00 

15= २२२९१ अ य स पि  ममत 84000.00 0 84000.00 

16= 
22311 

मसल द तथा कायालय 
स ब धी खच 

1020000.00 0 1020000.00 

17= 22314 इ धन (अ य योजन) 150000.00 0 150000.00 

18= 
२२३१५ 

प प का छपाई तथा 
सूचना काशन खच 

500000.00 0 500000.00 

19= २२४१3 करार सेवा शु क 1290000.00 162480 1127520.00 

20= २२४१9 अ य सेवा शु क 2289000.00 684712 1604288.00 

21= 22522 काय म खच 550000.00 0 550000.00 

22= 22611 अनगुमन, मू या न खच 363000.00 48500 314500.00 

23= 22612 मण खच 210000.00 0 210000.00 

24= 22711 व वध खच 250000.00 21500 228500.00 

कुल ज माः 25242,000।00 3681209।58 21560790.00 
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मौ दातको अव थाः 

बकको नामः रा य बािण य बक (को.ले. न.का. TSA खाता) 

ज मा नकासा .: 3681209।58 

ज मा खच .: 3681209।58 

पे क  .: 0 

पे क  कटाई बाकँ  खच .: 3681209।58 

 

 

खचको फाटँवार  (पँूजीगत खच) 
आथक वष 2080/081 

म हनाः असोज स म आ थक वष 2080/081 म.ले.प.फा.नं.: 210 

 
 

.सं. िशषक नं. ववरण बा षक बजेट 
असोज म हनास मको 

खच/ नकासा 
बाकँ  बजेट 

1= 29311 फ नचर तथा फ चस 250,000।00 0।00 250,000।00 

2= 29511 मेिशनर  औजार 250,000।00 0।00 250,000।00 

    

ोत अनसुारको ज माः 5,00000।00 ।00 5,00000।00 

दात ृअनसुारको ज माः 5,00000।00 ।00 5,00000।00 

कुल ज माः 5,00000।00 ।00 5,00000।00 

 

कोषको अव थाः 

बकको नामः रा य बािण य बक (को.ले. न.का. TSA खाता) 
ज मा नकासा .: 0।00 

ज मा खच .: 0।00 

फ ट गन बाकँ  पे क  .: 0।00 

पे क  कटाई बाकँ  खच .: 0।00 
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17. कायालयले ब गकरण तथा संर ण गरेका सूचनाको ववरणः 

 सावज नक मह वका सबै सूचनाह  एवं स बि धत यि का यि गत ववरणका सूचनाह  खु ला 

रहने । 

18. कायालयमा सूचना मागस ब धी परेका नवेदन र सूचना दईएको वषयः 

 नवेदन नै नपरेको । 

19. कायालयका सूचनाह  अ य  काशन भएका वा हनु ेभए सोको ववरणः 

आ त रक राज व वभागको अ धन थ रहेको आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर अ तगत पन करदाता 

सेवा कायालय, तौ लहवा तथा करदाता सेवा कायालय, सि धखक एवंम ्आ त रक राज व वभाग र आ त रक 

राज व कायालयह बाट समेत यस कायालयस ब  सूचनाह  पाउन स क छ । 

20. सूचनाको हकस ब धी मह वपूण जानकार ह ः 

1. संसारमा सूचनाको हकस ब धी कानून जार  गन प हलो मलुकु वीडेन हो । सो मलुकुमा सन ्१७६६ 

मा सूचनाको हकस ब धी कानून जार  भएको हो । नेपालमा सन ्2007 ( ब.सं. 2064) मा सूचनाको 

हकस ब धी कानून जार  भयो ।  

2. सन ्1948 मा जार  व यापी मानव अ धकार घोषणाप को धारा १९ मा येक यि लाई सूचना 

मा ने, पाउने र वाह गन हकको यव था ग रएको छ । तर, नेपालको सं वधानमा नेपाल  नाग रकलाई 

सूचना मा ने र पाउने हकको यव था ग रएको छ । 

4. नेपालको सूचनाको हकस ब धी कानून बमोिजम सूचना दन अटेर  गन पदा धकार लाई . प चीस 

हजारस म ज रवाना हु छ । 

5. 'इ टरनेशनल राइट टू नो डे' बु गे रयाको राजधानी सो फयाबाट सन ्2002 को से टे बर 28 बाट 

आर भ भएको हो । सन ्2016 देिख यस दवसको नाम 'इ टरनेशनल डे फर यू नभसल ए सेस टू 

इ फरमेशन' मा पा त रत भएको छ । 

6. नेपालमा सूचनाको हकस ब धी कानून 2064 ावण 5 मा यव था पका संसदबाट माणीकरण 

भएकोमा 2064 भा  3 देिख लाग ुभएको हो । जसअनसुार येक बष भा  ३ गतेलाई रा य सूचना 

दवसको पमा मनाइ छ । 

7. सूचनाको हकस ब धी ऐन, 2064 को दफा ११ बमोिजम सूचनाको हकको संर ण, संव न र 

चलनको ला ग एक वत  रा य सूचना आयोग रहने कानूनी यव थाअनसुार 2065 बैशाख २२ गते 

आयोगको थापना भएको हो । 
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तपा का आ थक ग त व धका सूचना हामीसँग छन।्  

यथाथ कर दािखला गर । 

8. सूचनाको हकस ब धी ऐन, 2064 बमोिजम सावज नक नकायको प रभाषा भ  पन सरकार  कायालय, 

राजनी तक दल, गैरसरकार  सं था, नजी े  र कानून ारा था पत सावज नक नकायह ले आ नो 

नकायको 3/3 म हनाको ववरण सावज नक गनपुछ । ती नकायह ले सूचना अ धकार  तो नपुछ । 

साथै कि तमा २० बषस मका सूचनाह  अ ाव धक गर  रा पुदछ । 

 

स पकः 

कायालयको नामः आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर 

ठेगानाः   कृ णनगर न.पा.-1, क पलव त ु

फोन नं.  076-520632 

ई-मेलः   iro30@ird.gov.np   

 

 

मैले त कर त रसक, 

यसैले नि त छु । 

तपा   न ? 

आ त रक राज व कायालय, कृ णनगर 


