
 

सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को दफा ५ (३)बमोजिम प्रसु्तत गरिएको किदाता 

सेवा कार्ाालर्, पिासी सम्बन्धन्धत स्वत:प्रकाशन 

(Pro-active Disclosure) 
 

 

१. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीको स्वरुप ि प्रकृजत: 

कर प्रणाली आफैमा शासन, विकास र सेिा प्रिाहको मेरुदण्ड हो । राज्य व्यिस्थाको चुस्तता र 

सुदृढीकरणको अिस्था मापन गने एक महत्वपूणण आयाम हो । राज्यको ढुकुटी वनमाणण र 

व्यिस्थापनको प्रमुख प्रणाली र अियि हो । यही कर प्रणालीलाई थप व्यिस्स्थत, पारदशी र 

अनुमानयोग्य बनाउन कर प्रशासनको विकास भएको हो । यसै अन्तगणत विगतमा रहेको कर 

विभाग र मूल्य अवभिृस्ि कर विभागलाई एकीकृत गरी हालको आन्तररक राजस्व विभागको 

स्थापना भएको हो । यसै विभाग अन्तगणत हाल १ ठूला करदाता कायाणलय, एक मध्यमस्तरीय 

करदाता कायाणलय, ४३ आन्तररक राजस्व कायाणलय  र ३९ करदाता सेिा कायाणलयहरु रहेको छन् 

।करदाता सेिा कायाणलय, परासी देशभरका ३९ करदाता सेिा कायाणलय मधे्यको एक हो । 

आन्तररक राजस्व कायाणलयहरुको कायणसम्पादनमा अत्याविक चाप बढ्दै गएपवछ उक्त चापको 

सही समायोजन गने गरी करदाता सेिा कायाणलयहरुको स्थापना गररएको हो । व्यापाररक 

प्रवतष्ठान, उद्योग तथा अन्य अन्तशूल्क प्रवतष्ठानहरुको बढ्दो सङ््खयालाई मध्यनजर गदै 

जनताको नवजकको कायाणलयबाट सेिा प्रिाह गने अवभलाषा सवहत यो कायाणलयको स्थापना 

भएको देस्खन्छ ।यसै प्रकृया अन्तगणत यस कायाणलयको स्थापना नेपाल सरकार(मन्त्रीपररषद्) को 

वमवत २०७६।०९।२१ को वनणणयानुसार आन्तररक राजस्व कायाणलय, भैरहिाको मातहतमा रही 

निलपरासी (ब.सु.प.) का करदाताहरुलाई सेिा प्रिाह गने गरी भएको हो। यस कायाणलयको 

प्रशासन सञ्चालन गनणको लावग कर अविकृत सवहत कुल ६ जनाको दरबन्दी रहेकोमा स्थायी तफण  

कर अविकृत १, नायब सुब्बा २ र करार तफण  डाटा ईन्ट्र ी सुपरभाईजर १, हलुका सिारी चालक १ 

र कायाणलय सहयोगी १ गरी ६ जना कायणरत रहेको अिस्था छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८1 श्रावण 1 गतेदेन्धि २०८1 असोि मसान्तसम्म 



२. किदाता सेवा कार्ाालर्,पिासीको काम, कताव्य ि अजिकाि: 

❖ व्यिसाय दताण तथा खारेजी, 

❖ कारोिारको वििरण अध्यािविक (PDCR), 

❖ करचुक्ता प्रमाणपत्र जारी, 

❖ बक्यौता असूली, 

❖ र् यावपड  अवडट, 

❖ बजार अनुगमन तथा ऐन, कानुन बमोवजम तोवकएका अन्य कायणहरु । 

 

 

३. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीको स्वीकृत दिबन्दी जवविण ि कार्ाजवविण: 

 

क्र.सं. पद  सेवा समूह  दिबन्दी 

सङ््खया  

पदपुजताको 

अवस्था  

रिक्त  

१  कि अजिकृत  प्रशासन/िािस्व  १  १  - 

२  नार्ब सुब्बा  प्रशासन/िािस्व  २  २ - 

३  डाटा इन्धरि  

सुपिभाईिि/ 

कम्प्युटि अपिेटि  

 

१  १ किाि  - 

४  हलुका सवािी 

चालक  

 

१  १ किाि  - 

५  कार्ाालर् सहर्ोगी  
 

१  १ किाि  - 

 

िम्मा  
 

६  ६ - 

 

 

 

 



शािागत कार्ाजवविण  

१. सेवा शािा 

❖ बायोमेवटर क गने,  

❖ व्यस्क्तगत स्थायी लेखा नं जारी गने, 

❖ व्यिसाय दताण गने, 

❖ कारोिारको वििरण अद्यािविक गने(PDCR), 

❖ कर चुक्ता प्रमाणपत्र जारी गने, 

❖ व्यिसायको ठाउँसारी तथा गोदाम प्रमावणत गने, 

❖ र् यावपड अवडट सम्बन्धी कायण गने, 

❖ व्यिसाय खारेजी सम्बन्धी कायण, 

२. सङ्कलन शाखा 

❖ मूल्य अवभिृस्ि कर समायोजन सम्बन्धी कायण गने, 

❖ आयकर तथा मूल्यअवभिृस्ि कर बक्यौता असूली सम्बन्धी कायण, 

❖ बजार अनुगमन, 

❖ राजस्व भौचर संशोिन (Voucher PDCR), 

 

३. आजथाक प्रशासन शािा 

❖ आन्तररक राजस्व विभागबाट प्राप्त अस्ियारी आम्दानी बाधे्न । 

❖ विवभन्न खचण शीषणकहरूमा खचण गनणको लावग गोश्वारा भौचर तयार गने । 

❖ गोश् िारा भौचर अनुसार भुक्तानी आदेश तयार गरी स्वीकृवतको लावग पेश गने । 

❖ स्वीकृत भुक्तानी आदेश को.ले.वन.का. पठाई वनकाशा वलने र खचण गने । 

❖ राजस्व रकम दैवनक रूपमा राजस्व खातामा जम्मा गने, फाँटिारी तयार गरी प्रवतिेदन गने । 

❖ कायाणलयमा प्राप्त हुन आएको िरौटी रकम िरौटी खातामा जम्मा गने, वनयमानुसार वफताण गने, 

सदर स्याहा गने र फाँटिारी तयार गरी प्रवतिेदन गने । 

❖ मावसक प्रवतिेदन तयार गरी को.ले.वन.का. र तालुक मन्त्रालयमा पठाउने । 

❖ आवथणक प्रशासनसँग सम्बस्न्धत शे्रस्ता सुरवित साथ राख् ने । 

❖ कोष तथा लेखा वनयन्त्रक कायाणलयबाट आन्तररक लेखा परीिण गराउने र महालेखा परीिकको 

कायाणलयबाट खवट आएको टोली समि  अस्न्तम लेखा परीिण गराउने । 

❖ लेखा परीिणबाट बेरूजु देस्खन आएमा संपरीिण गराउने र फर्छ्यौट गराउने । 

 

४.प्रशासन तथा जिन्सी शािा 

 



❖ कायाणलयको दताण,चलानी तथा वचठ्ठीपत्र आदान प्रदानलाई व्यिस्स्थत बनाउने, 

❖ कायाणलयमा आिश्यक पने सामानहरूको खररद आदेश स्वीकृत गराई खररद गने, 

❖ खररद भएका सामानहरूको वबल संलग्न राखी दास्खला ररपोटण बनाई वजन्सी खातामा आम्दानी 

बाधे्न, 

❖ वजन्सी खाताहरु अद्यािविक गने, 

❖ कायाणलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसवकने पुराना र जीणण वजन्सी सामानहरूको लगत तयार गरी 

वललाम सम्बन्धी कायण गने, 

❖ आवथणक िषणको अस्न्तममा वजन्सी वनरीिण गराउने, 

❖ वजन्सी सामानहरू भण्डारणमा सुरवित साथ राख् ने, 

❖ कायाणलयका प्रते्यका कोठामा वबन काडण तयार गरी राख् ने, 

 

५. फाइल शािा 

❖ फाईल संरिण सम्बन्धी कायण, 

❖ फाईल व्यिस्थापन सम्बन्धी कायण, 

 

 

 

४. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीबाट प्रदान गरिने सेवाहरू: 

यस कायाणलयले प्रदान गने सेिाको नागररक िडापत्र अद्यािविक गरी राखेको छ । सबै प्रकारका 

सेिाग्राहीलाई लवित गरी परम्परागत नागररक िडापत्रलाई Digitalized गदै Digital नागररक िडापत्र 

बनाईएको छ । यस कायाणलयबाट प्रदान गररने सेिाहरू नागररक बडापत्रममा उले्लख गररएको छ । 

 

 

 

 

 

 

५. किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासीमा िहेका शािा ि जिमे्मवाि अजिकािी: 

करदाताहरुलाई मूलत: कर संकलन र कर सेिा सम्बन्धी सेिा प्रदान गने धे्ययले करदाता सेिा कायाणलयहरुको स्थापना भएको 

हो । यस सन्दभणमा यस कायाणलयले प्रिाह गने सेिाहरु र पुरा गनुण पने प्रवियालाई देहाय बमोवजम तावलकीकरण गररएको छ । 

जस

.

नं

प्रवाह  हुने  सेवाको  जवविण आवश्यक  कागिात/पूिा  गनुापने  कार्ाजवजि लागे्न  कि िकम लागे्नसमर् 

(सामान्य 

अवस्था

जिमे्मवाि शािा ि 

अजिकािी 



. मा) 

१. स्थायी लेखा नं. (PAN)/ 

व्यस्क्तगत स्थायी लेखा नं. 

(PPAN) दताण प्रमाणपत्रका 

लावग 

आन्तररक राजस्व विभागको िेभसाइट www.ird.gov.np 

मा TAXPAYER PORTAL  को  Integrated Tax 

System मागई Registration अन्तगणत आफ्ना लावग 

तोवकएको फाराम प्रविष्ट गरी  Submission  नम्बर भएको 

दताण वििरण वप्रन्ट् गने र रु.१० को वटकट टाँसी देहायका 

कागजात सवहत कायाणलयमा पेस गनुणपने। 

व्यन्धक्तगत  (प्रोप्राइटिजसप)  फमाका हकमा:  

❖ मान्यता प्राप्त वनकायमा व्यिसाय दताण प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

❖ नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ व्यिसाय गने घर/ठाउँ भाडामा भए बहाल 

सम्झौता/आफ्नै भए जग्गािनी प्रमाणपुजाणको प्रवतवलवप 

❖ व्यस्क्तगत स्थायी लेखा नम्बरकाडण वलएको भए सो 

स्थायी लेखा नम्बरको सक्कल प्रमाणपत्र 

❖ यवद उक्त व्यस्क्तले पवहलेनै स्थायी लेखा नम्बर 

प्रमाणपत्र वलई दताण स्थगन गरेको हकमा 

दताणस्थगनको पत्र 

❖ गैर नेपाली नागररकको हकमा आविकाररक प्रमाणको 

प्रवतवलवप 

जनकार्का हकमा : 

❖ मान्यता प्राप्त वनकायमा व्यिसाय दताणप्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

❖ प्रबन्धपत्र एिं वनयमािली िा साझेदारी सम्झौतापत्र िा 

वििानको प्रवतवलवप 

❖ व्यिसाय गने घर/ठाउँ भाडामा भए बहाल 

सम्झौता/आफ्नै भए जग्गािनी प्रमाणपुजाणको प्रवतवलवप 

❖ साझेदारहरूको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर दताण प्रमाणपत्र वलने व्यस्क्तको 

अविकारनामा पत्र र माइनु्यट लगायतका कागजातको 

प्रवतवलवप 

❖ वनकायको छाप  

जनकार्को  संरु्क्त  उपक्रम (िे.भी.) को  हकमा : 

❖ कायण प्रदान गने वनकाय सँगको ठेक्का सम्झौतापत्र िा 

आशयपत्रको प्रवतवलवप 

❖ फमणहरू बीचको सम्झौता/प्रबन्धपत्र 

❖ ठेक्का साझेदार फमणहरूको करचुक्ता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

❖ ठेक्का साझेदार फमणहरूको स्थायी लेखा नम्बर 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ साझेदारहरूको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ ठेक्का इजाजतपत्रको प्रवतवलवप र छाप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर दताण प्रमाणपत्र वलने व्यस्क्तको 

अविकारनामा पत्र र माइनु्यट लगायतका कागजातको 

प्रवतवलवप 

व्यन्धक्तगत  स्थार्ी  लेिा नं. (PPAN) को हकमा :  

❖ नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ हालसालै स्खचेको पासपोटण साइजकोफोटो-१ प्रवत 

❖ गैर नेपाली नागररकको हकमा आविकारीक 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 



पररचयपत्रको प्रवतवलवप 

❖ रोजगारदाताले रोजगारी प्रमावणत गरेको पत्र 

सिकािी  जनकार्ले  प्राप्त   गने स्थार्ी लेिा नम्बि 

प्रमाणपत्र (W-PAN) का हकमा :  

❖ सरकारी वनकायको पत्र र छाप 

२. दास्खला गनुणपने अनुमावनत 

करको वििरण, वकस्ताबन्दी 

मा कर दास्खला, आय वििरण 

दास्खला गने म्याद थप रआय 

वििरण दास्खला गने 

❖ सुरुमा एकपटक कायाणलयमा वनिेदन पेस गरी User 

Name  र Password  वलने 

❖ कुनै आयिषणमा वकस्ताबन्दीमा कर दास्खला गनुणपने 

व्यस्क्तले पवहलो वकस्ता रकम बुझाउनु पने वमवत वभत्र 

वनिाणरण योग्य आय, दास्खला गनुणपने कर लगायतका 

अन्य वििरणउले्लख गरी करदाता स्वयंले विद्युतीय 

माध्यमबाट Online  प्रविवष्टगने 

❖ वनिाणरणयोग्य आयमा लागे्न अनुमावनत करको ४०% 

पवहलो वकस्ताबापत पुस मवहनाको अन्त्यसम्म, दोस्रो 

वकस्ता बापत ३०%  चैत्र मवहनाको अन्त्यसम्म र तेस्रो 

वकस्ता बापत३०% असार मवहनाको अन्त्य सम्म गरी 

अनुमावनत करको शत प्रवतशत कर रकम दास्खला 

गनुणपने। 

❖ आय वििरण दास्खला गनुणपने म्याद थपका लावग 

असोज मवहनाको अन्त्य सम्म करदाता स्वयंले 

विद्युतीय माध्यमबाट Online  प्रविवष्टगने। 

❖ आय िषण समाप्त भएको तीन मवहना वभत्रमा सो िषणको 

आय वििरण करदाता स्वयंले विद्युतीय माध्यमबाट 

Online  प्रविवष्टगने। 

वििरणमा उस्ल्लस्खत 

राजस्व रकम दास्खला 

गने 

सोहीवदन करदाता सेिा शाखा/ 

करदाता स्वयंले 

जुनसुकै स्थानबाट 

(शाखा प्रमुख) 

३. मू.अ.करवििरण, अन्त:शुल्क 

वििरण र अवग्रम करकट्टी को 

वििरण बुझाउने तथा कर 

दास्खला गने 

❖ कर असुल गनुणपने व्यस्क्तले प्रते्यक मवहना/चौमावसक 

समाप्त भएको २५ वदनवभत्र लागे्न कर रकम दास्खला 

गरी करदाता स्वयंले विद्युतीय माध्यमबाट Online 

प्रविवष्टगने। 

विद्युतीय माध्यमबाट 

समेत कर दास्खला गनण 

सवकने 

सोही वदन करदाता सेिा शाखा/ 

करदाता स्वयम् ले 

जुनसुकै स्थानबाट 

(शाखा प्रमुख) 

४. करचुक्ता प्रमाणपत्रका लावग ❖ तोवकएको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ सम्बस्न्धत आ. ि. सम्मको आयवििरण लगायत सबै 

वििरणहरू दास्खला भएको 

❖ रुजु भएको आयवििरण र लेखापरीिण प्रवतिेदन 

❖ कुनै प्रकारको कर बक्यौता, बेरुजु र कर दावयत्व 

बाँकी नरहेको 

❖ म्याद थप भएमा सोको प्रमाण 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

५. आयकर छुट को प्रमाणपत्र 

वलनको लावग र नविकरणका 

लावग 

❖ तोवकएको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ संस्था दताण प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप र संस्थाको 

वििानको प्रवतवलवप 

❖ स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप र 

लेखापरीिण प्रवतिेदन 

❖ संस्थाको वनणणयको प्रवतवलवप र अस्ियारनामा 

❖ आयकर छुट प्रमाणपत्रको नविकरण आय िषण समाप्त 

भएको वमवतले १िषण वभत्र निीकरण गराउनुपने। 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

६. व्यिसाय सँग सम्बस्न्धत 

वििरण संशोिन/पररितणन 

❖ तोवकएको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ सक्कल स्थायी लेखा नं. (PAN)  दताणको प्रमाणपत्र 

❖ सम्बस्न्धत वनकायबाट प्रमावणत भएको संशोिन गनुणपने 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 



(PDCR)  कालावग विषयका प्रमाणहरूको प्रवतवलवप 

७

. 

अन्त:शुल्क इजाजत पत्र 

निीकरणका लावग 

❖ सक्कल अन्त:शुल्क इजाजतपत्र 

❖ अन्त:शुल्क वनयमािलीको अनुसूची-२ बमोवजमको 

निीकरण दसु्तर दास्खला गरेको प्रमाण 

❖ अन्त:शुल्क वनयमािलीको अनुसूची- बमोवजमको 

ढाँचामा वनिेदन 

❖ आवथणक िषण समाप्त भएपवछ श्रािण मवहना वभत्र 

निीकरण गराउनुपने।उक्त अिवि वभत्र निीकरण 

नगराउने इजाजतपत्रिालाको इजाजत पत्र स्वत: 

खारेज हुने। 

❖ Online माध्यामबाट विभागको website 

www.ird.gov.np मा रहेको करदाता पोटणल अन्तगणत 

Excise folder मा रहेको Self Renew permit बाट 

पवन नविकरण गनण सवकने । 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिाशाखा/ 

करदाता स्वयंले 

जुनसुकै स्थान बाट 

(शाखा प्रमुख) 

८. विद्युतीय बीजक अनुमवतका 

लावग 

❖ तोकेको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ विभागबाट सूचीकृत विद्युतीय बीजक सम्बन्धी 

सफ्टिेयर चयन गनुणपने 

❖ सफ्वेयर वबिेता र खरीदकताण बीचको सम्झौता 

❖ सफ्वेयर खरीदको बीजकको प्रवतवलवप 

❖ स्थायी लेखानं. प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

❖ कायाणलयबाट स्थलगत वनरीिण पश्चात प्रविया पुरा 

गरेको पाइएमा अनुमवत वदन सवकने 

वन:शुल्क स्थलगतवन

रीिण 

गररसके 

पवछ 

करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

९. राजस्व दास्खला गरेको भौचर 

संशोिन (PDCR) का लावग 

❖ तोकेको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ राजस्व दास्खला गरेको सक्कल भौचरको प्रवतवलवप 

❖ चालु आ.ि. वभत्र िा आ.ि. समाप्त भएको भाद्र मसान्त 

वभत्र वनिेदन वदनुपने 

वन:शुल्क सोहीवदन सङ््ख कलन शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

१

०. 

कर बक्यौता वहसाब 

वमलानका लावग 

❖ तोकेको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०कोवटकटटाँसे्न) 

❖ राजस्व दास्खला गरेको सक्कल भौचरको प्रवतवलवप 

 

वन:शुल्क सोहीवदन सङ््ख कलन शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

१

१. 

मूल्य अवभिृस्िकर समायोजन 

पत्रका लावग 

❖ तोवकएकोढाँचामावनिेदन (रु.१०को वटकटटाँसे्न) 

❖ मूल्य अवभिृस्ि कर खरीद खाता, वबिी खाता एिं 

सम्बस्न्धत बीजकहरू 

❖ सम्बस्न्धत वनकायको भुक्तानी वििरण 

❖ सबै प्रकारको कर बक्यौता, बेरुजु र करदावयत्व बाँकी 

नरहेको 

वन:शुल्क सोहीवदन सङ््ख कलन शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

१

२. 

स्थायी लेखानं. (PAN)  दताण 

स्थगन/खारेजी 

❖ तोवकएको ढाँचामा वनिेदन (रु.१० को वटकट टाँसे्न) 

❖ सम्बस्न्धत वनकायबाट दताण खारेजी िा नामसारी गरेको 

पत्र 

❖ मु.अ.कर मा दताण भए अनुसूची-११ बमोवजमको 

वनिेदन 

❖ सक्कल स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्र 

❖ कारोबार बन्दको रीतपुिणकको Online प्रविवष्ट फाराम 

❖ करपरीिणको लावग करदातालाई वदएको सूचनामा 

उले्लख भए बमोवजमका कागजातहरू 

वन:शुल्क कागजात 

प्रमाण पेस 

गरेका 

आिारमा 

करदाता सेिा 

शाखा/सङ््ख कलन 

शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

http://www.ird.gov.np/


१

३. 

फाइलस्थानान्तरण/करदाता

कोकायणिेत्रपररितणनगनेकायण 

❖ तोवकएको ढाँचामा वनिेदन (रु.१०को वटकट टाँसे्न) 

❖ गत आ.ि. सम्मको आय वििरण लगायत सबै 

वििरणहरू दास्खला भएको र कुनैप्रकारको 

करबक्यौता, बेरुजु र कर दावयत्व बाँकी नरहेको 

❖ सम्बस्न्धत वनकायमा व्यिसाय दताण गरेको प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

❖ सम्बस्न्धत स्थानीय तहमा व्यिसाय रहेको प्रमावणत 

कागजात 

वन:शुल्क सोही वदन करदाता सेिा शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

१

४. 

आवथणक प्रशासन सम्बन्धी 

कायणहरू 

❖ सािणजवनक खररद ऐन तथा वनयमािलीले तोकेका  

प्रवियाहरू 

❖ आवथणक कायणवििी तथा वित्तीय उत्तरदावयत्व ऐन तथा 

वनयमािलीले तोकेका प्रवियाहरु 

वन:शुल्क ऐनले तोके 

बमोवजम 

आवथणक प्रशासन 

शाखा 

(आवथणक प्रशासन शाखा 

प्रमुख) 

१

५. 

दताण, चलानी, फाराम, 

वनिेदनको ढाँचा र सोिनी 

 वन:शुल्क सोही वदन दताण, चलानी तथा 

सोिपुछ शाखा 

(शाखा प्रमुख) 

 

 

 

६. सेवा प्राप्त गना लागे्न दसु्ति ि अवजि: माजथको बडापत्रमा उले्लि भएको । 

७. जनवेदन, उिुिी उपि जनणार् गने प्रजक्रर्ा ि अजिकािी: 

नागररकले माग गरेको सूचना १५ वदनवभत्र पवन सूचना अविकारीले उपलब्ध नगराए नागररक सूचना अविकारी विरुि 

उजुरी गनण कायाणलय प्रमुख समि जानुपनेछ । कायाणलय प्रमुख समि उजुरी परेको ७ वदनवभत्र कायाणलय प्रमुखले 

सूचना अविकारीमाफण त् िा आफै नागररकलाई सूचना उपलब्ध गराउनुपछण  । ७ वदनवभत्र कायाणलय प्रमुखले पवन सूचना 

उपलब्ध नगराए नागररकले त्यसको ३५ वदनवभत्र सूचना अविकारी र कायाणलय प्रमुख विरुि रावष्टर य सूचना आयोगमा 

पुनरािेदन गनण  सक्छन् । 

क) जनणार् गने प्रजक्रर्ा: सरकारी वनणणय प्रविया सरलीकरण वनदेवशका, २०६५ एिं सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, 

२०६४, आयकर ऐन,२०५८, मूल्य अवभिृस्ि कर ऐन, २०५२, अन्तशुल्क ऐन, २०५८ लगायत प्रचवलत कानून 

बमोवजम। 

ि) जनणार् गने अजिकािी: 

• कर अविकृत। 

८. जनणार् उपि उिुिी सुने्न अजिकािी: 

कर अविकृत। 

९. सम्पादन गिेको कामको जवविण: 

 

क्र.सं  जवविण 

(असोि 

मसान्तसम्मको) 

संकलनको 

लक्ष्य 

संकलन 

भएको 

िकम 

प्रगजत 

प्रजतशत 



१  आर्कि  16 किोड 69 

लाि 13 

हिाि 

9 किोड 

44 लाि 

25 हिाि 

56.57 

२  मूल्य अजभवृन्धि कि  11 किोड 10 

लाि 82 

हिाि  

7 किोड 

98 लाि  

71.84 

३  वहाल कि  34 लाि 57 

हिाि  

8 लाि 30  

हिाि  

46.09 

४  अन्तशुल्क  3 किोड 27 

लाि 48 

हिाि 

       2 किोड 56 

       लाि 53 हिाि 

78.34 

५  व्याि  1 किोड 60 

लाि 74  

हिाि  

2 किोड 

20 लाि 

70 हिाि 

137.31 

 
िम्मा  33 किोड 2 

लाि 73 

हिाि 

22 किोड 

27 लाि 

80 हिाि 

67.45 

 

 

अन्य कार्ाहरु 

 

क्र.सं. सूचकको नाम  वाजषाक 

लक्ष्य  

प्रगजत  

१  बिाि अनुगमन  83 25 

२  अनुगमनबाट हुने 

सिार् िकम  

00  16000 

३  स्थार्ी लेिा नं दताा  1397 391 

४  नर्ााँ अन्तशूल्क 

प्रमाणपत्र  िािी तथा 

नवीकिण  

1536 1314 



५  व्यन्धक्तगत आर् किमा 

दताा  

2256 1884 

६  किदाता जशक्षा 

कार्ाक्रम  

9 2 

७  वार्ोमेजटि क िजिष्ट्ि ेसन 

IT 

697 418 

८  वार्ोमेजटि क िजिष्ट्ि ेसन 

VAT 

      31 12 

 

 

 

१०. सूचना अजिकािी ि प्रमुिको नाम ि पद: 

क) कार्ाालर् प्रमुि: गुनासो सुने्न अजिकािी 

• नाम: फशुणराम पोखरेल (९८570४७७५६) 

• पद: कर अविकृत 

ि) सूचना अजिकािी:  

• नाम: बसन्त पौडेल (9857048756) 

• पद: नायब सुब्बा 

११. ऐन, जनर्म, जवजनर्म वा जनदेजशकाको सूची: 

• आयकर ऐन, २०५८ 

• मूल्य अवभिृस्ि कर ऐन, २०५२ 

• अन्तशुल्क ऐन, २०५८ 

• आवथणक कायणवििी तथा वित्तीय उत्तरदावयत्व ऐन,२०७६ तथा वनयमािली, २०७७ 

• सािणजवनक खररद ऐन,२०६३ तथा वनयमािली,२०६४ 

• भ्रमण खचण वनयमािली, 

• राजस्व न्यायाविकरण ऐन, २०३१ 

• मावथ उस्ल्लस्खत ऐन अन्तगणतका वनयमािली,  कायणवििी र वनदेवशकाहरु 

• सालिसाली रुपमा आउने आवथणक ऐनहरु 

१२. आम्दानी, िचा तथा आजथाक कािोबािसम्बन्धी अद्यावजिक जवविण: 

• िेरुजु: नभएको। 

• आवथणक िषण २०81।०८2 मा विवनयोवजत बजेट र हालसम्मको खचणको वििरण तलको 

तावलका बमोवजम देखाइएको छ । 



 

 

१३. तोजकए बमोजिमका अन्य जवविण: 

  

१४. अजिल्लो आजथाक वषामा सावािजनक जनकार्ले कुनै कार्ाक्रम वा आर्ोिना सञ् चालन गिेको 

भए सो को जवविण 

 िावषणक लक्ष्य अनुसारका कायणहरु गररएको । 

१५. सावािजनक जनकार्को वेवसाईट भए सो को जवविण 

 यस कायाणलयको िेिसाईट https://ird.gov.np/branch/tso-parasi हो।साथै यस कायाणलयको 

Facebook   Page ( किदाता सेवा कार्ाालर्, पिासी TSO Parasi) माफण त पवन जोवडन सकु्नहुन्छ । 

 

१६. सावािजनक जनकार्ले प्राप्त गिेको वैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनुदान एवं प्राजवजिक सहर्ोग 

ि सम्प्झौता सम्बन्धी जवविण 

 यस वनकायले कुनै िैदेवशक सहायता, ऋण, अनुदान एिं प्राविविक सहयोग र सम्झौता नगरेको 

। 

१७. सावािजनक जनकार्ले सञ् चालन गिेको कार्ाक्रम ि सो को प्रगजत प्रजतवेदन 
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१८. सावािजनक जनकार्ले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली ि त्यस्तो सूचना 

संिक्षण गना तोजकएको समर्ावजि 

 सूचनाको िगीकरण गने काम भई रहेको । 

१९. सावािजनक जनकार्मा पिेका सूचना माग सम्बन्धी जनवेदन ि सो उपि सूचना जदईएको 

जवषर् 

 यस अिविमा कुनै सूचना माग नभएको।स्थानीय सञ्चार माध्यम/पत्रकारहरुसँग भेटघाट, अन्तविण या हुने 

गरेको । 

 

२०. सावािजनक जनकार्का सूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को 

जवविण 

  

 


