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१. कायाथलयको स्वरुप र प्रकृवतिः 

अन्तररक राजस्व तवभाग ऄन्तगात ठूला करदाता कायाालय (LTO), मध्यमस्तरीय करदाता 

कायाालय (MLTO), ४३ वटा अन्तररक राजस्व कायाालय (IRO) र ३९ वटा करदाता सेवा कायाालय 

(TSO) हरु मध्येको एक अन्तररक राजस्व कायाालय, हेटौंडा हो ।  मखु्यतया यस कायाालयको कायाके्षत्र 

मकवानपरु तजल्लाभर रहेका १० (दश) स्थानीय तह रहेको छ ।  यस कायाालयले करदाताहरुमा कर 

प्रशासन प्रतत जन चेतना ऄतभवतृि गदै स्वैतछछक कर सहभातगता वतृि गरी अधतुनक कर प्रणाली 

ऄवलम्वन गदै "कर प्रणालीको सार, लगानीको अधार" भन्ने मूल नाराका साथ ऄतघ बतढरहको छ ।  

ऄसल कर प्रणालीका अधारभूत तसिान्तहरु: तटस्थता, पारदतशाता, सरलता, समानता र स्वछछतालाइ 

अत्मसात गदै स्वेतछछक कर सहभातगताको प्रविान गरी सरल, अधतुनक, पारदशी र दक्ष एवम ्

व्यवसातयक कर प्रशासनको रुपमा स्थातपत हुनको लातग अयकर ऐन, २०५८ तथा अयकर 

तनयमावली, २०५९, मूल्य ऄतभवतृि कर ऐन, २०५२ तथा तनयमावली, २०५३, ऄन्त:शलु्क ऐन, 

२०५८ तथा तनयमावली, २०५९, सालवसाली रुपमा जारी हुने अतथाक ऐन तथा अयकर तनदेतशका, 

मूल्य ऄतभवतृि कर तनदतेशका, ऄन्त:शलु्क तनदेतशका, तवभागीय पररपत्र एवं तनदेशन ऄनसुार काया 

सम्पादन गना अन्तररक राजस्व कायाालय हेटौंडा तनरन्तर तियाशील र प्रततवि रहेको छ ।  

२. कायाथलयको काम कतथव्य र अवधकारिः 

 व्यतिगत, व्यावसातयक र करकट्टी गने स्थायी लेखा नं. जारी गरी करको दायरा तवस्तार गने एवं दताा  

खारजेी सम्बन्धी काया  गने । 

 ऄन्त:शलु्क आजाजतपत्र जारी एवं सोको नवीकरण गने । 

 द्रतु करपरीक्षण सम्बन्धी काया  गने । 

 कर परीक्षण, ऄनुसन्धान गने । 

 अवश्यक कागजात, प्रमाण र मागका अधारमा कर तिताा  गने । 

 करचिुा प्रमाणपत्र जारी गने । 

 करदाता तशक्षा एवं सचेतनाको माध्यमबाट करदातालाइ सुसूतचत गने । 

 अवश्यक कागजात एवं प्रमाणका अधारमा भौचर संशोधन एवं करसमायोजन सम्बन्धी काया गने । 

 बक्यौता ऄसूली सम्बन्धी काया गने । 

 बजार ऄनगुमन गने । 

 जोतखम सूचकमा अधाररत गुणस्तरीय कर परीक्षण र प्रभावकारी ऄनसुन्धान गरी स्वछछ एवं पारदशी कर 

प्रणालीको तवकास गने। 

 ऐन, तनयमावली एवं तनदेतशकामा तोतकए बमोतजम तोतकए बमोतजमका कायाहरु । 
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३. कायाथलयमा रहने कमथचारी संख्या र कायथ वववरणिः 

३.१. सङ्गठन संरचना र वतथमान अवस्था  

 

 

वस .नं.  पद सेवा/समहू श्रेणी तह 

दरवन्त्दी अवस्था 

कैवफयत दरवन्त्दी 

सखं्या 

दरबन्त्दी 

पूती 

दरबन्त्दी 

ररक्त 

१ प्रभखु कय अधधकृत 
नेऩार 
प्रशासन/याजस्व 

या.ऩ. द्वितीम १ १ -  

2 कय अधधकृत 
नेऩार 
प्रशासन/याजस्व 

या.ऩ. ततृीम 6 ५ १  

3 
कम्प्मटुय अधधकृत/ 
सूचना प्रववधध अधधकृत 

ववववध या.ऩ. ततृीम 1 0 1  

4 नामव सबु्फा 
नेऩार 
प्रशासन/याजस्व 

या.ऩ.अनॊ. प्रथभ 6 4 2  

5 रेखाऩार 
नेऩार 
प्रशासन/रेखा 

या.ऩ.अनॊ. प्रथभ 1 1 -  

5 
डाटा ईन्ट्री सऩुयबाईजय/ 

कम्प्मटुय अऩयेटय 
ववववध या.ऩ.अनॊ. प्रथभ 4 

२+ 
२(कयाय) - 

२ कयाय 
सेवाभा 

6 हरकुा सवायी चारक - शे्रणी वववहन १ 1(कयाय) - 
१ कयाय 
सेवाभा 

7 कामाारम सहमोगी - शे्रणी वववहन 4 
२+ 

२(कयाय) 
- 

२ कयाय 
सेवाभा 

जम्पभा 24 २० ४  
 



 

3 
"कर प्रणालीको सार, लगानीको आधार" 

३.२ स्वीकृत संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अनुसार कायाथलयमा वनम्न बमोवजम 

शािाहरु रहकेा छन ्र यी शािाहरुको कायथहरु देहाय बमोवजम रहकेो छ । 

क. करदाता सेवा शािा 

 ब्यतिगत स्थायी लेखा नम्बर जारी गने, 

 ब्यावसातयक स्थातय लेखा नम्बर जारी गने, 

 कारोबारको तववरण ऄध्यावतधक गने, 

 ऄन्तःशलु्क आजाजत पत्र जारीवनतवकरण गने, 

 बायोमेतिक तववरण तलने, 

 ऄन्तःशलु्क सम्बन्धी काया , 

 ब्यवसायको ठाईसँारी गने, 

 कर चिुा प्रमाणपत्र जारी गने, 

 करदाता तशक्षा सम्बन्धी काया गने, 

 व्यवसाय दताा खारजेी सम्बन्धी काया गने, 

 अयकर छुट प्रमाण पत्र जारी गने, 

 अन्तररक राजस्व तवभागबाट प्राप्त ऄतख्तयारी अम्दानी बाधँ्ने, 

 तवतभन्न खचा तशषाकहरुमा खचा गनाको लातग गोस्वारा भौचँर तयार गने, 

 गोस्वारा भौचर ऄनसुार भिुानी अदेश तयार गरी स्वीकृततका लातग पेस गने, 

 स्वीकृत भिुानी अदेश को.ले.तन.का. पठाइ तनकासा तलने र खचा गने, 

 कायाालयमा प्राप्त हुन अएको धरौटी रकम धरौटी खातामा जम्मा गने, तनयमानसुार 

तिताा गने, सदरस्याहा गने र िाटँवारी तयार गरी प्रततवेदन गने, 

 अतथाक प्रशासनसगँ सम्बतन्धत से्रस्ता सरुतक्षत साथ राख्ने, 

 कोष तथा लेखा तनयन्त्रक कायाालयबाट अन्तररक लेखा परीक्षण गराईने र 

महालेखापरीक्षकको कायाालयबाट खतटआअएको टोलीबाट ऄतन्तम लेखा परीक्षण 

गराईने, 

 कायाालयको दताा, चलानी तथा तचट्ठी पत्र अदानप्रदानलाइ ब्यवतस्थत बनाईने, 

 कायाालयमा अवश्यक पने सामानहरुको खररद अदशे स्वीकृत गराइ खररद गने, 

 खररद भएका सामानहरुको तबल सलंग्न राखी दातखला ररपोटा  बनाइ तजन्सी खातामा 

अम्दानी बाधँ्ने, 

 तजन्सी खाताहरु ऄद्यावतधक गने, 
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 कायाालयमा रहेका प्रयोगमा ल्याईन नसतकने परुाना र जीणा तजन्सी सामानरुको 

लागत तयार गरी तललाम सम्बन्धी काया गने, 

 अतथाक वषाको ऄतन्तममा तजन्सी तनरीक्षण गराईने, 

 तजन्सी सामानहरु भण्डारमा सरुतक्षत साथ राख्ने, 

 िाइल सरंक्षण, व्यवस्थापन सम्बन्धी काया गने, 

 
 

 
ि. सकंलन शािा 

 मूल्य ऄतभवतृि कर समायोजन सम्बन्धी काया गने, 

 अयकर तथा मलु्य ऄतभवतृि कर बक्यौता ऄसलुी सम्बन्धी काया गने, 

 कर बक्यौता ऄसूली गने, 

 बक्यौता ऄसूली सम्बन्धी काया गने, 

 राजस्व भौचँर सशंोधन (Voucher PDCR), 

 सम्परीक्षण र िछयौट गनाको लातग पत्राचार, SMS पठाईने, सूचना प्रवाह, सकंलन 

भ्रमण गने, कानूनी कारवाहीमा बैंक खाता रोक्का, सम्पति रोक्का अतद काया गने, 

 महालेखा परीक्षकको प्रततवेदनमा औलयाएको बेरुजकुो िछयौट गरी लगत कट्टाको 

लातग लेखी पठाईने, 

 महालेखा परीक्षकको प्रारतम्भक प्रततवेदनको दिाहरुको प्रतततिया पठाईने, 

 
ग. कर परीक्षण / अनुसन्त्धान / कर वफताथ शािा 

 चाल ुबषा कर परीक्षण (Current Year Audit) 

 बजार ऄनगुमन काया गने , 

 जोतखम सूचकमा अधाररत कर परीक्षण सम्बन्धी काया गने, 

 प्रारतम्भक एवं तवस्ततृ ऄनसुन्धान सम्बन्धी काया गने, 

 कर तिताा काया गने 

 EDP based investigation सम्बन्धी काया गने, 

 अएको गनुासो एवं ईजरुीहरुको ऄध्यावतधक एवं प्रततवेदन सम्बन्धी काया गने, 

 दताा खारजेी परीक्षण सम्बन्धी काया गने, 
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४.कायाथलयबाट प्रदान गररने सेवा 
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५.सेवा प्रदान गने शािा र वजम्मेवार अवधकारी 

सि.न.ं शाखा कर्मचारीको नार् पद कैसियत

१ कायाालय प्रमखु यकु्त प्रसाद सवेुदी प्रमखु कर अधधकृत

धनरज काफ्ले कर अधधकृत

इनेश कुमार शे्रष्ठ टा.ना.स.ु

गोधबन्द चौधरी नायब सबु्बा

यज्ञ भट्टराई नायब सबु्बा

धदपक गजरुले लेखापाल आधथाक/लेखा

धमरा लईुटेंल डा.ई.स.ु (करार) प्यान दताा/संशोधन

जमनुा फुयाल डा.ई.स.ु (करार) प्यान दताा/संशोधन

कृष्ण प्र ढंुगाना का.स. (रा.प.अनं. पाचौं) फाइधलङ्ग

धदप नारायण पडुासैनी का.स. (रा.प.अनं. पाचौं) दताा/चलानी

राधजव ररमाल ह.स.चा. (करार)

मनहरी भट्टराई का.स. (करार)

समुन ररमाल का.स. (करार)

परुुषोत्तम गजरुले कर अधधकृत

राहुल प्र. जयसवाल कम्पप्यटुर अपरटेर

जनकराज ढकाल नायब सबु्बा अन्त:शलु्क समेत

धनरज कणा कम्पप्यटुर अपरटेर

पे्रम प्रसाद धतधम्पसना कर अधधकृत

उद्धव प्रसाद अधधकारी कर अधधकृत

परुुषोत्तम गजरुले कर अधधकृत

कमल प्रसाद अयााल कर अधधकृत

शभुलक्ष्मी लामा नायब सबु्बा

प्रधमला अधधकारी नायब सबु्बा

कर 

परीक्षण/अनसुन्धान/

करधफताा शाखा

४

३ संकलन शाखा

२ करदाता सेवा शाखा
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६.सेवा प्राप्त गनथ लाग्ने दस्तुर र अववध 

वस .नं.  प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु. लाग्ने अववध वजम्मेवार शािा 

१ 
व्यावसातयक र व्यतिगत स्थायी लेखा 

नम्बर (PPAN) दताा  
तन:शलु्क 

अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

२ 
तवथहोल्डर स्थायी लेखा नम्बर (WPAN) 

दताा  
तन:शलु्क 

अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

३ मूल्य ऄतभवतृि कर (VAT) दताा  तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

४ करदाताको बायोमेतिक  तन:शलु्क सोही तदन करदाता सेवा शाखा 

५ ऄन्त:शलु्क इजाजत पत्र जारी/नतवकरण  
आजाजत ऄनसुारको राजस्व 

रकम दातखला गनुापने 

अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 

करदाता सेवा शाखा  

 ( Online बाट करदाता 

अिैले राजस्व बझुाईन र 

नतवकरण गना सतकने) 

६ कर चिुा प्रमाणपत्र तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 

करदाता सेवा शाखा  

(D1/ D2 को तववरण 

करदाता अिैले Online 

बाट बझुाईन र करचिुा प्राप्त 

गना सतकने) 

७ अयकर छुट प्रमाण पत्र जारी गने तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

८ कर तववरण र अय तववरण रुज ुगने 
तववरण ऄनूसारको राजस्व 

दातखला गनुा  पने 

अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

९ तवद्यतुीय बीजक ऄनमुतत प्रदान  तन:शलु्क 

अवश्यक कागजात सतहत पेश 

तथा स्थलगत तनरीक्षण भएमा 

सोही तदन 

करदाता सेवा शाखा 

१० 

करदाताको कारोबार स्थलको ठाईसँारी, 

कारोबार थप लगायत सरुु दताा 

तनकायबाट भएको संशोधनलाइ 

ऄद्यावतधक  

तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
करदाता सेवा शाखा 

११ राजस्व भौचर संशोधन  तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
सङ्कलन शाखा 

१२ कर बक्यौता तहसाब तमलान तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
सङ्कलन शाखा 

१३ कर परीक्षणवऄनसुन्धान तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात प्रमाण पेश 

गरकेो अधारमा 
कर परीक्षण शाखा 

१४ मूल्य ऄतधवतृि कर समायोजन तन:शलु्क 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 
सङ्कलन शाखा 

१५ स्थायी लेखा नम्बर स्थगन/खारजेी  तनयमानसुार 
अवश्यक कागजात सतहत पेश 

भएमा सोही तदन 

करदाता सेवा शाखा/ 

सङ्कलन शाखा 

१६ 
दताा, चलानी,  िाराम, तनवेदनको ढाचँा र 

Help Desk 
तन:शलु्क सोही तदन 

करदाता सेवा शाखा (दताा / 

चलानी / िाआतलङ्ग / सोध-

पछु/Help Desk) 
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द्रस्टव्य: 

 भिुानी गनुापने राजस्व रकम तवद्यतुीय माध्यमबाट वा बैङ्कमा दातखला गने प्रवन्ध रहेको छ । 

त्यसरी दातखला हुने राजस्व रकम बाहेक कायाालयमा पेस गने तनवेदन, तववरण तथा िारामहरु 

एवं सबै प्रकारका सेवा बापत कुनै शलु्क, दस्तरु बझुाईन ुनपने । 

 बायोमेतिक दतााका लातग सम्बतन्धत करदाता स्वयम् ऄतनवाया ईपतस्थत हुनपुने । ऄन्य कायाका 

लातग करदाता ईपतस्थत हुन नसकेमा ऄतख्तयारनामा सतहत करदाताको प्रतततनतध ईपतस्थत 

हुनपुने । 

 मातथ ईल्लेतखत समयावतध सबै कागजात पेस भएको र सामान्य ऄवस्थामा भएमा बढी कायाचाप 

(तभड) भएको ऄवस्थामा पालो प्रणाली ऄनसुार सेवा तदइने । 

 सेवा प्रवाहका सम्बन्धमा कुनै गुनासो वा सझुाव भएमा सूचना ऄतधकृतवसम्बतन्धत शाखाका कर 

ऄतधकृत एवं कायाालय प्रमखु समक्ष मा सम्पका  राख्न सतकने । साथै कायाालयमा रहेको सझुाव 

पेटीकामा वा टेतलिोनबाट वा आमेलमा समेत गनुासो तथा सझुाव राख्न सतकने । 

 

७. वनणथय गने प्रविया र अवधकारी 

ना.स.ु / कम््यटुर ऄपरटेर व कर ऄतधकृतबाट तट्पणी ईठान / पेस भइ प्रमखु कर ऄतधकृत  

(कायाालय प्रमखु) बाट तनणाय हुने ब्यवस्था छ । 

 

८. वनणथय उपर उजुरी सुन्त्ने अवधकारी 

कायाालयबाट हुने तनणायका सम्बन्धमा ईजरुी सनु्ने ऄतधकारी यस कायाालयका प्रमखु कर ऄतधकृत 

तथा अन्तररक राजस्व तवभागका महातनदेशक । 
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९.सम्पादन गरकेो कामको वववरण 

९.१  रैमावसक अववधसम्मको कायथ प्रगवत वववरण 

यस कायाालयबाट अ.व. २०८१व०८२ को चैत्र मसान्त सम्ममा सम्पादन भएका मखु्य मखु्य 

कायाहरु देहाय बमोतजम रहेका छन्:- 

ि. 

स.ं 
पररसूचक 

चैर मवहनासम्मको 

लक्ष्य 
कायथ प्रगवत 

प्रगवत 

(%) 
कै. 

१ राजस्व सङ् कलन (रु.) 6,04,54,36,170।- 4,87,59,06,610।- 81  

२ बजार ऄनगुमन (संख्या) 84 263 313  

३ 
बजार ऄनगुमनबाट शलु्क तथा 

जररवाना (रु.)  
84,0००।- 9,60,०००।- 1143  

४ 
ऄनगुमन र समन्वयबाट दताा  

(संख्या) 
27 30 111  

५ 
व्यावसातयक स्थायी लेखानम्बर 

दताा  (संख्या) 
2313 2226 96  

६ 
कानूनी कारवाहीबाट मूल्य 

ऄतभवतृि करमा दताा  (संख्या) 
9 19 211  

७ ऄन्त: शलु्क नवीकरण (संख्या) 1116 1461 131  

८ 
मूल्य ऄतभवतृि कर दताा  परीक्षण 

(संख्या) 
15 17 113  

९ द्रतु कर परीक्षण (रु.) 18,00,000।- 21,74,690।- 121  

१० करदाता तशक्षा (संख्या) 9 15 167  

११ 
करदाता तशक्षामा सहभागी 

(संख्या) 
621 630 101  

१२ बायोमेतिक ऄद्यावतधक संख्या 711 1541 216.74  

   

यस कायाथलयको २०८१ चैर मसान्त्त सम्मका करदाता दताथ सम्बन्त्धी वववरण 

वस.नं. दताथ वववरण संख्या 

१ अय कर दताा  34229 

२ मू.ऄ.करमा दताा  5953 

३ ऄन्तःशलु्क दताा  1611 

४ WPAN 713 

५ PPAN 84429 

जम्मा 126935 
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१०. सूचना अवधकारी र कायाथलय प्रमुिको नाम र पद 

कायाथलय प्रमुिको वववरण :- 

कामाारम प्रभखुको नाभ/थय :- श्री मकु्त प्रसाद सवेुदी 
ऩद, सेवा, सभूह, शे्रणी :- प्रभखु कय अधधकृत, नेऩार प्रशासन, याजस्व,  याजऩत्ाॊवकत द्वितीम 
ईभेर :- iro18 @ird.gov.np 

सम्पऩका  नॊ.:-०57-523101 वा 9855070308 
 

सूचना अवधकारीको वववरण :- 

सूचना अधधकायीको नाभ/थय :-  श्री प्रभे प्रसाद धतम्म्पसना 
ऩद, सेवा, सभूह, शे्रणी :- कय अधधकृत, नेऩार प्रशासन, याजस्व,  याजऩत्ाॊवकत ततृीम 
ईभेर :- iro18 @ird.gov.np 

सम्पऩका  नॊ.:- ०57-523101 वा 9855075308 

 
११. ऐन, वनयम वा वववनयम वा वनदेवशकाको सूची 

 अयकर ऐन, २०५८ 

 अयकर तनयमावली, २०५९ 

 मूल्य ऄतभबतृि कर ऐन, २०५२ 

 मूल्य ऄतभबतृि कर तनयमावली, २०५३ 

 ऄन्त:शलु्क ऐन, २०५८ 

 ऄन्त:शलु्क तनयमावली, २०५९ 

 सावाजतनक खररद ऐन, २०६३ 

 भ्रमण खचा तनममावली, २०६४ 

 अयकर तनदेतशका 

 मूल्य ऄतभवतृि कर तनदेतशका 

 ऄन्त:शलु्क तनदेतशका 

 मतदरा ऐन, २०३१, मतदरा तनयमहरु, २०३३ 

 तवद्यतुीय बीजक सम्बन्धी कायातवतध, २०७४ 

 पुजँीगत लाभकर सम्बन्धी तनदेतशका, २०७२ 

 सालवसाली रुपमा जारी हुने अतथाक ऐनहरु 

 

१२. आम्दानी िचथ तथा आवथथक कारोवार सम्बन्त्धी अद्याववधक वववरण (चालु एव ंपुुँजीगत) 

  तवतनयोजन तिा को बेरुजु नभएको 

  अतथाक वषा २०८१/०८२ को तवतनयोतजत बजेट र खचाको तववरण तनम्न तातलकामा प्रस्तुत गररएको छ । 

वववरण वववनयोवजत िचथ बाुँकी कैवफयत 

चालु 2,86,३५,000।- १,68,70,850।62 १,17,64,149।38 
 

पुुँजीगत १,३५,00,000।- 23,18,115।- १,11,81,885।- 
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१३. तोवकए बमोवजमका अन्त्य वववरण 

क. सूचना ऄतधकारी एवं गनुासो सुन्ने ऄतधकारी तोतकएको । 

ि. सूचनापाटीको व्यवस्था गररएको । 

ग. सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ बमोतजम सूचना ऄतधकारी तनयिु गरी तनजका लातग छुटै्ट िोन नम्वरको 

व्यवस्था गररएको । 

घ. स्वत: प्रकाशन (Pro-active Disclosure) कायाालयबाट भए गरकेा मखु्य-मखु्य कायाहरुको तै्रमातसक रुपमा 

स्वत: प्रकाशन गररएको तथा कायाालयको Website, Facebook, सूचनापाटीमा राख्ने र तजल्ला प्रशासन 

कायाालयमा समेत पठाईने गररएको ।  

ङ. सेवाग्राहीवकरदाताहरु कायाालय पररसरमा तछने तवततकै सतजलै दखे्ने गरी सूचना ऄतधकारीको नाम, पद, सम्पका  

नं., आमेल िोटो सतहत तववरण ईल्लेख गरी फ्लेक्स बोडा रातखएको । 

च. नेम्लेट र पररचयपत्रमा समेत सूचना ऄतधकारी भनी ईल्लेख गररएको । 

छ. सूचनाहरु तवतभन्न पत्र पतत्रका, वेबसाइट, िेसबकु पेज एवं करदाता तशक्षा मािा त खुलासा गररएको । 

ज. औपचाररक तनवेदन मािा त सूचनाको हक प्रयोग गरी सूचना माग गरकेो तनवेदन र सूचना प्रवाह गदाा  राख्न ुपने छुटै्ट 

ऄतभलेख राख्न गररएको । 

झ. सूचनाको हकको प्रयोग पररचालन सम्बन्धमा संगठन तभत्र ऄन्तरतियावछलिल गररएको। 

ञ. कानून बमोतजम सूचना माग गदाा  सहज ढंगबाट सूचना प्रदान गररएको । 

ट. वेबसाइटमा कायाालय प्रमखु र सूचना ऄतधकारीको नामवपदवआमेलवसम्पका  नं. िोटो अतद ईल्लेख गररएको। 

ठ. कायाालयको सम्पातदत कायाहरुको समीक्षा तथा अगामी योजना र रणनीतत सम्बन्धमा छलिल गरी तनणाय गना 

मातसक बैठक तनयतमत रुपमा गररएको ।  

ड. तवद्यतुीय सशुासन सम्बन्धी 

 करदाताहरुलाइ कर सम्बन्धी सूचना जानकारी एवं Online मािा त समेत सेवा प्रवाह गने गररएको । 

 ऄनलाइन पोटाल समेतको प्रयोगबाट करदातालाइ सहजीकरण  मूलतः  भौचर तसजाना गना , तववरण प्रतवष्ट 

गना, अवेदन सम्प्रेषण गने अतद काया समेत सेवा तलने र सेवा प्रदान गररएको । 

 कायाालयको नाममा िेसबकु पेज सञ्चालन गरी कायाालयसगँ सम्बि सूचना सम्प्रेषण गररएको । 

ढ. करदाताहरुको गनुासो सङ्कलन तथा सनुवुाआका लातग ईजरुी पेतटकाको व्यवस्था गररएको 

ण. करदातावसेवाग्राहीहरुका लातग कायाालय पररसर तभत्र शिु तपईने पानीको व्यवस्था गररएको । 

त. करदातावसेवाग्राहीहरुका लातग शौचालयको व्यवस्था र सोको सरसिाआमा तवशेष ध्यान तदआएको ।  

(मतहला तथा परुुष दवुैको लातग ऄलग-ऄलग रहकेो) 

थ. करदाता तशक्षा तथा कर सचेतना कायािम मािा त् करदाताहरुलाइ कर काननुको पालना, काननुमा भएका 

पररवततात व्यवस्था तथा सरकारप्रदि छुट, सतुवधा र सहुतलयतका बारमेा जानकारी गराईने ध्येयले मकवानपरु 

तजल्लाका तवतभन्न स्थानमा गइ करदाता तशक्षावसचेतना कायािम सञ्चालन गने गररएको । 

द. व्यवसायीलाइ करको दायरामा ल्याईन र कर काननुको पररपालना गराईन तनयतमत रुपमा बजार ऄनगुमन गने 

गररएको । 

ध. सेवाग्राहीमैत्री भौततक संरचना ऄन्तगात ऄपाङ्ग मैत्री र् याम्प, करदाताहरु बस्ने मेच, टेबलको व्यवस्था   गररएको ।  
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अन्ट्त:शलु्क ऐन, 2058 को दपा ९ को उऩदपा (5) फभोम्जभ अन्ट्त:शलु्क इजाजतऩत्वारारे 
श्रावण भवहनाधबत् नवीकयण गयाउन ुऩने व्मवस्था यहेकोभा मस कामाारम अन्ट्तगातका कयदाताहरुरे 
सभमभा नवीकयण नगयेको हुॉदा ती कयदाताहरुराई अन्ट्त:शलु्क इजाजत नवीकयण गने सम्पफन्ट्धभा 
धभधत २०८१।०5।14 गतेभा BULK SMS ऩठाएको । 

धस.नॊ. वववयण कयदाता सॊख्मा कैवपमत 

1 अन्ट्त:शलु्क नवीकयण नबएका कयदाता सॊख्मा 239  

२ सन्ट्देश :  

तऩाईंको व्मवसाम अन्ट्त:शलु्कभा सभेत दताा यहेकोभा हारसम्पभ अन्ट्त:शलु्क इजाजतऩत् नवीकयण गयेको 
नऩाइएकोरे मथाशीघ्र नवीकयण गयाउन ु हनु य नवीकयण नबई कायोफाय गयेको ऩाइएभा 
कायोफायस्थरभा यहेको भद्वदया तथा सूधताजन्ट्म ऩदाथा जपत बई कानून फभोम्जभ कैद सभेत हनु े
जानकायी गयाइन्ट्छ।  

आ.या.का. हेटौंडा ०५७-५२०४१५, 520308 

 

भूल्म अधबववृि कय ऐन, २०५२ को दपा १९ फभोम्जभ कयदातारे प्रत्मेक कय अवधधको कय सो 
अवधध सभाप्त बएको धभधतरे ऩच्चीस द्वदनधबत् फझुाउन ु ऩनेभा मस कामाारम अन्ट्तगातका रु. एक 
राख बन्ट्दा फढी भू.अ.कय फक्यौता यहेका कयदाताहरुको भोफाइर नॊ.भा फक्यौता दाम्खरा गनाको 
राधग धभधत २०८१।०७।30 गतेभा BULK SMS ऩठाएको । 

सन्ट्देश 

तऩाईंरे भू.अ.कय (VAT) फक्यौता यकभ फझुाउन फाॉकी देम्खएकोरे उक्त याजस्व मथाशीघ्र दाम्खरा 
गनुाहोरा अन्ट्मथा कानून फभोम्जभ हनुे व्महोया जानकायी गयाइन्ट्छ।  
आ.या.का. हेटौंडा ०५७-५२०४१५, 520308 

 

आमकयभा दताा बएका तय आमकय ऐन, २०५८ को दपा ९६ फभोम्जभ आम वववयण ऩेश नगयी 
नन्ट्पाइरय यहने कयदाताहरु पाइरय घट्न एवॊ छुट सवुवधाको उऩमोग गनाको राधग  धभधत 
२०८१।०९।०४ गतेभा BULK SMS ऩठाएको । 

धस.नॊ. वववयण कयदाता सॊख्मा कैवपमत 

1 आम वववयण नन्ट्पाइरय (079/80) 10203 भोफाइर नम्पफय बएका 
कयदाताहरु भात् 

२ सन्ट्देश :  

तऩाई सम्पफि यहेको व्मवसामरे राभो सभम देम्ख आम वववयण नफझुाई नन  पाइरय यहेकोभा आधथाक ऐन, 

२०८१ रे आम वववयण ऩेश गयेभा ववशेष छुट प्रदान गयेको हुॉदा अववरम्पफ आम वववयण ऩेश गयी ब्माज य 
शलु्कभा छुट प्राप्त गयी राबाम्न्ट्वत हनुहुोरा। 

-आ.या.का. हेटौंडा, पोन ०५७-५२०४१५, ५२०३०८ 
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आम कयतपा  फक्यौता यहेका कयदाताहरुको फक्यौता असरु गनाको राधग  धभधत २०८१।०९।26 
गतेभा BULK SMS ऩठाएको । 

धस.नॊ. वववयण कयदाता सॊख्मा कैवपमत 

1 आम कय फक्यौता कयदाताहरु 255 
भोफाइर नम्पफय बएका 
कयदाताहरु भात् 

२ सन्ट्देश :  

तऩाई सम्पफि यहेको व्मवसामको आम कय फक्यौता यहेको देम्खएकोरे उक्त यकभ तरुुन्ट्त दाम्खरा 
गनुाहनु वा दाम्खरा गरयसकेको बए सोको प्रभाण ऩेश गनुाहनु जानकायी गयाइन्ट्छ । आ.या.का. 
हेटौंडा, पोन ०५७-५२०४१५, ५२०३०८ 

 

भूल्म अधबववृि कय ऐन, २०५२ को दपा १९ फभोम्जभ कयदातारे प्रत्मेक कय अवधधको कय सो 
अवधध सभाप्त बएको धभधतरे ऩच्चीस द्वदनधबत् फझुाउन ु ऩनेभा मस कामाारम अन्ट्तगातका रु. एक 
हजाय बन्ट्दा फढी भू.अ.कय फक्यौता यहेका कयदाताहरुराई फक्यौता यकभ दाम्खरा गना 
कयदाताहरुको भोफाइर नॊ. भा फक्यौता दाम्खरा गनाको राधग धभधत २०८१।०9।26 गतेभा 
BULK SMS ऩठाएको । 

धस.नॊ. वववयण कयदाता सॊख्मा कैवपमत 

1 भू.अ.कय फक्यौता कयदाताहरु 1591 

भोफाइर नम्पफय 
बएका कयदाताहरु 

भात् 
२ सन्ट्देश :  

तऩाईंरे भू.अ.कय (VAT) फक्यौता यकभ फझुाउन फाॉकी देम्खएकोरे उक्त याजस्व यकभ 
मथाशीघ्र दाम्खरा गनुाहोरा अन्ट्मथा कानून फभोम्जभ हनुे व्महोया जानकायी गयाइन्ट्छ।  
आ.या.का. हेटौंडा ०५७-५२०४१५, 520308 
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मस कामाारमको सबाहरभा भकवानऩयु सनुचाॉदी ब्मवसामी सॉघका प्रधतधनधधहरु य 
सनुचाॉदी तथा फहभूुल्म धातकुो कायोफाय गने कयदाताहरुराई कयदाता म्शऺा 
कामाक्रभ सम्पऩन्न बएको । 
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व्मावसावमक स्थामी रेखा नम्पफय (PAN) दताा गने कयदाताहरूरे जानै्न ऩने केही 
कुयाहरू 

 
• स्थायी लेखा नम्बर दताा प्रमाण पत्र र कर पाटी अफ्नो कारोबारस्थलमा सबैले दखे् ने ठाईमँा राख् न ुपछा  । 

• करपाटीः- अयकरमा दताा भएकोले पहेंलो पषृ्ठभूतममा कालो ऄक्षर, मूल्य ऄतभवतृि करमा समेत दताा हुनेले हररयो 

पषृ्ठभूतममा सेतो ऄक्षर र मूल्य ऄतभवतृि करमा दताा हुन ुनपने कारोवार गनेले सेतो पषृ्ठभूतममा रातो ऄक्षरले लेतखएको 

हुन ुपदाछ र यसको अकार ३० सेतन्टतमटर लम्बाइ र १० सेतन्टतमटर चौडाइको हुन्छ । 

• खररदवतबिीवमौज्दात खाता तयार गरी करदाता स्वयंले अतथाक वषाको शरुुमै प्रमातणत गरी राख् न ुपछा । अिूले गरकेो 

खररद तबिी कारोबारको ऄतभलेख तत् तत् खातामा दतैनक रूपमा राख् न ुपदाछ।साथै कारोबारसगँ सम्बतन्धत सम्पूणा 

कागजातहरु अयकरमा मात्र दताा हुनेले ५ वषा र मू.ऄ.करमा दताा हुनेले ६ वषासम्म सरुतक्षत राख् न ुपछा  । 

• प्रत्येक तबिीमा तबजक (तबल) जारी गनुा पछा  तथा खररद गदाा  समेत तबिेताबाट तबजक तलन ुपछा । तबिी तबजक प्रत्येक 

नया ँअतथाक वषामा १ नं. बाट शरुु भइ तसलतसलेवार हुनपुछा  ।  

• प्रत्येक अतथाक वषा समाप्त भएको ३ मतहना तभत्र (साईन १ गते दतेख ऄसोज मसान्त तभत्र) मा अय तववरण पेश गनुा 

पछा । तकस्ताबन्दीमा कर दातखला गनुा पनेले प्रत्येक अय वषाको पसु, चैत र ऄसारमा ऄनमुातनत अय तववरण समेत 

पेश गनुापछा  । 

• कमाचारीलाइ तदने पाररश्रतमक, ज्याला तथा ऄन्य भिुानीमा ऄतग्रम करकट्टी गनुापछा । ऄतग्रम करकरट्ट गररएको रकम 

ऄको मतहनाको २५ गते तभत्र राजस्व दातखला गरी ऄतनवाया रुपमा ETDS समेत गनुापदाछ । 

• व्यावसातयक िमाको शाखा थपघट, ईद्देश्य पररवतान, ठेगाना पररवतान लगायतका कुनै तववरण पररवतान भएमा 

ऄतनवाया रुपमा सोको जानकारी सम्बतन्धत अन्तररक राजस्व कायाालयमा १५ तदनतभत्र गराईन ुपदाछ ।  

• व्यावसातयक कारोबार नभएमा या बन्द भएमा शरुु व्यवसाय दताा गरकेा सम्बतन्धत तनकायहरुबाट व्यवसाय 

खारजेीवलगतकट्टाको प्रमाण तलइ यथाशीघ्र सम्बतन्धत अन्तररक राजस्व कायाालयमा ्यान स्थगनको लातग तनवेदन 

तदनपुछा  । 

भूल्म अधबववृि कय (भू.अ.कय) भा सभेत दताा हनुरेे 

 
• प्रत्येक मतहनाको खररदवतबिी तववरण, म.ुऄ. कर तववरण तथा म.ुऄ. कर रकम समेत ऄको मतहनाको २५ गते तभत्र 

ऄतनवाया रुपमा दातखला गनुापछा  । 

• मू.ऄ.कर ऐन बमोतजम बझुाईन ुपने रकम म्याद तभत्र दातखला नगरमेा बझुाईन बाकँी रकममा वातषाक १५ प्रततशतका 

दरले व्याज, सो रकममा वातषाक १० प्रततशतका दरले थप दस्तरु समेत लाग्नेछ। साथै तोतकएको समयमा कर तववरण 

पेश नगरमेा बझुाईन बाकँी करको प्रतततदन ०.०५ प्रततशत वा प्रतत कर ऄवतध एक हजार रुपैयामँध्ये जनु बढी हुन्छ 

सो रकम जररवाना लाग्नेछ । 

• मू.ऄ.कर तबजक जारी गदाा  ३ प्रतत तयार गरी सक्कल प्रतत प्रापकलाइ, दोस्रो प्रतत कायाालय प्रयोजनका लातग र तेस्रो 

प्रतत अफ्नो कारोबार प्रयोजनको लातग छुट्टाछुटै्ट ऄतभलेख राख् न ुपछा  । 
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भद्वदया, सतुी तथा अन्ट्म अन्ट्त:शलु्कजन्ट्म वस्तकुो कायोफाय गनेहरूरे 

 

• आजाजतपत्र नतलइ कसैले पतन ऄन्त:शलु्क लाग्ने वस्तकुो कारोबार वा ऄन्त:शलु्क लाग्ने 

सेवा कसैलाइ प्रदान गनुा हुदँैन । 

• आजाजतपत्र सबैले देख्ने गरी कारोबारस्थलमा राख्न ुपनेछ । 

• कुनै आजाजतपत्रवालाले तोतकए बमोतजमको दस्तरु दातखला गरी श्रावण मतहना तभत्र आजाजत 

पत्र नवीकरण गराईन ुपनेछ र ईि आजाजत पत्रको ऄवतध १ अतथाक वषासम्म रहनेछ । 

• आजाजतपत्रवालाले चाहेमा तीन अतथाक वषाका लातग एकै पटक नवीकरण दस्तरु दातखला 

गरी नवीकरण गराईन सक्नेछ । 

• स्वयं तनष्काशन प्रणाली लागू हुने सतुीजन्य वस्त ुबाहेकका ऄन्य वस्तकुो लातग तदआएको 

आजाजतपत्र प्रत्येक अ.व.मा नवीकरण गनुापने छैन । 

• कुनै व्यतिले अफ्नो कुल परम्परा एवं ससं्कृततका लातग तनजी ईपयोग गना एक पटकमा पाचँ 

तलटरसम्म रक्सी र दश तलटरसम्म जाडँ बनाईन आजाजतपत्र तलन नपने।तर यसरी रक्सी र 

जाडँ वषाको ६ पटकभन्दा बढी बनाईन पाआने छैन । रक्सी र जाडँ बनाईने व्यतिले त्यसको 

सूचना ऄन्त:शलु्क ऄतधकृतलाइ तदनपुदाछ । 

 

 

 
कामाारमको सम्पऩका  नॊ.:-  ०57-52310१, ०57-521998, ०57-520308 

ईभेर्      iro18@ird.gov.np 

वेफसाईट्     https://ird.gov.np/branch/iro-hetauda 

पेसफकु ऩेज्   https://www.facebook.com/irohetauda/ 


