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1. कायािलयको स्वरुप र प्रकृतत 
कर प्रणालीलाई शासन व्यवस्र्ाको मेरुदण्डको रुपमा तलइन्छ।सदुृढ कर प्रणालीका माध्यमबाि नै 
राज्य प्रभावकारी ढङ्गले सञ्चालन हनुे, ददगो आतर्िक र्वकास हातसल हनुे र सेवा प्रभावकारी भई 
सशुासन कायम हनु्छ। कर प्रणाली अन्तगित कर नीतत, कर कानून, कर प्रशासन र करदाता 
समेर्िएका हनु्छन ्।समयसापेक्ष कर नीत, सरल कानून, इमानदार करदाता, पारदशी, न्जम्मेवार 
एवम ्व्यवसार्यक कर प्रशासन कर प्रणालीका आधार हनु।्  

अत: कर प्रशासनलाई अझ सदुृढ र आधतुनक बनाई करदातालाई प्रदान गररने सेवामा प्रभावकाररता 
ल्याई अतधकतम राजस्व पररचालन गनि, करदाताको आवश्यकतामा आधाररत करदाता न्शक्षा आदद 
कायिहरु कुशल तररकाले सम्पादन गनिका लातग नेपाल सरकार (मन्न्रपररषद) को तमतत 
2076/09/21 को तनणियानसुार आन्तररक राजस्व कायािलय, बुटवलको मातहत रहने गरी तमतत 
2077/04/14 देिी यस कायािलयले गलु्मी न्जल्ला अन्तगितका रेसङु्गा, रुरुक्षेर, छरकोि, 
गलु्मीदरबार, चन्रकोि, सत्यवती, कातलगण्डकी, मातलका, इस्मा ,मदाने, धकुोि र मतुसकोि 
नगरपातलका गरी बाह्र विा स्र्ानीय तहका करदाताहरुलाई सेवा प्रवाह गदै आइरहेको छ।यो 
कायािलय गलु्मी न्जल्लाको रेसङु्गा नगरपातलका -१ मा अवन्स्र्त छ।  

2. कायािलयको काम, कतिव्य र अतधकार  
➢ करदाता दताि गने (आयकर, मूल्य अतभवदृि कर, अन्त:शलु्क,व्यन्िगत स्र्ायी लेिानम्बर), 
➢ र्ववरण दताि गने( मू.अ.क र्ववरण, आयर्ववरण, अन्त:शलु्क र्ववरण), 
➢ अन्त:शलु्क इजाजतपर प्रदान गने तर्ा नर्वकरण गने, 
➢ करदाता न्शक्षा सम्बन्धी कायिहरु गने, 
➢ करचिुा प्रमाणपर प्रदान गने, मू.अ.क. र्ववरण नददने तर्ा आयर्ववण दान्िला नगने 

करदाताको सूची  

➢ तयार गरी र्ववरण दान्िलाका लातग अनरुोध गने,            

➢ करदाताको अतभलेि अध्यावतधक गने, 
➢ कम््यिुर बीजकको स्वीकृतत प्रदान गने, 
➢ कर सम्बन्धी सूचना प्रवाह गने तर्ा गनुासो सनुवुाइ गने, 
➢ बक्यौता असलुी गने र बक्यौता र्हसाब तमलान गने, 
➢ बजार अनगुमन तर्ा सङकलन भ्रमण सम्बन्धी कायि 

 3. तनकायमा रहने कमिचारीको सङख्या र कायि र्ववरण    
3.1 सङ्गठन संरचना र वतिमान अवस्र्ा  
ि.स.  पद  शे्रणी  सेवा  समहु  दरबन्दी  पद पूतति ररि  कैर्फयत  
1. कर अतधकृत रा.प ततृीय प्रशासन राजस्व    1  1   0  

2. नायब सबु्बा रा.प.अन.प्रर्म   प्रशासन राजस्व   2 2   ०  

3. डा.इ.स.ु  रा.प.अन.प्रर्म   र्वर्वध  र्वर्वध   1 1   0  

4. ह.स.चा शे्रणी र्वर्हन प्रशासन सा.प्र    1  1   0  

5. का.स शे्रणी र्वर्हन प्रशासन सा.प्र    1 1   0  

 जम्मा    6 6   0  



2 
 

3.2 कायिरत कमिचारीको र्ववरण  
ि.स नाम र र्र    पद  कैर्फयत  
1 श्री सरुज बस्याल कर अतधकृत   

2. श्री श्रवण कुमार बढुा 
मगर  

नायब सबु्बा  

3. श्री सवुणि भण्डारी  नायब सबु्बा  

4. श्री इन्न्दरा नेपाल  डा.इ.स ु  

6. श्री पदम पोख्रले  कायािलय सहयोगी  

7. श्री तललामणी अयािल  ह.स.चा.  

 
4. कायािलयबाि प्रदान गररने सेवा 

➢ Personal PAN, Business PAN, Withholder PAN जारी गररने। 

➢ मूल्य अतभवदृि करमा दताि र अन्तशलु्क इजाजतपर जारी तर्ा नर्वकरण गररने।  

➢ करदाताको बायोमेर्िक गररने।  

➢ र्वधतुीय बीजक अनमुतत प्रदान। 

➢ कर चिुा प्रमाणपर जारी गररने। 

➢ स्र्ायी लेिा नं. स्र्गन वा दताि िारेजी गररने।  

➢ करदाताको कारोबार स्र्लको ठाउंसारर, नामसारी, कारोबार र्प लगायत शरुु दताि 
तनकायबाि भएको संशोधनलाई अधवातधक गररने। 

➢ करदाताले कर रकम दान्िला गदाि गलत भएमा भौचर संशोधन गररने। 

  

 5. सेवा प्रदान गने कायािलयको शािा र न्जम्मेवार अतधकारी  
 5.1 शािा र न्जम्मेवार अतधकारी 

ि.स. शािाको नाम  न्जम्मेवार अतधकारी  सम्पकि  नम्बर  

1. सेवा शािा/सङ्कलन शािा  कर अतधकृत   सरुज बस्याल 9857078375 

(कायािलय प्रमिु)  

नायब सबु्बा श्रवण कुमार बढुा 
मगर 

079-520019 

नायब सबु्बा सवुणि भण्डारी 079-520019 

डा.इ.स.ुइन्न्दरा नेपाल 9857048375(सूचना 
अतधकारी)  

2.  कमिचारी प्रशासन/न्जन्सी 
शािा  

लेिापाल  

3. आतर्िक प्रशासन शािा  लेिापाल हरर कंडेल 

 
 

079-521019 
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4. बायोमेर्िक शािा  डा.इ.स.ु इन्न्दरा नेपाल  9857048375 

5. दताि/चलानी/सोधपछु शािा  कायािलय सहयोगी पदम पोख्रले 079-520019 

 

5.2 शािागत कायि र्ववरण 
   5.2.1 सेवा शािा/बायोमेर्िक शािा  
    1. बायोमेर्िक र्ववरण तलने, 
    2. व्यन्िगत स्र्ायी लेिा नम्बर जारी गने, 
    3. व्यसाय दताि गने, 
    4. कारोबारको र्ववरण अधवातधक गने(PDCR), 
        5. व्यसायको ठाउँसारी गने, 
    6. व्यसायको िारेजी सम्बन्धी कायि । 

    7. करचिुा प्रमाण पर जारी सम्बन्धी कायि । 

 

   5.2.2  सङ्कलन शािा  
     1. मूल्य अतभवदृि कर समायोजन कर समायोजन सम्बन्धी कायि गने, 
     2. आयकर तर्ा मूल्य अतभवदृि कर बक्यौता असलुी सम्बन्धी कायि गने, 
     3. बजार अनगुमन, 
     4. राजस्व भौचर संशोधन(Voucher PDCR) 

          5. रतु कर परीक्षणसम्बन्धी कायि। 

 

   5.2.3 आतर्िक प्रशासन शािा  
      1. आन्न्तरक राजस्व र्वभागबाि प्राप्त अन्ख्तयारी आम्दानी बाध्ने,  

      2. र्वतभन्न िचि शीषिकहरुमा िचि गनिको लागी गोस्वारा भौचर तयार गने, 
      3. गोस्वरा भौचर अनसुार भिुानी आदेश तयार गरी स्वीकृतीको लातग पेश गने,   

      4. स्वीकृत भिुानी आदेश को.ले.तन.का पठाई तनकासा तलने र िचि गने,  

         5. राजस्व रकम दैतनक रुपमा राजस्व िातामा जम्मा गने, फाँिवारी तयार गने,  

      6. कायिलयमा प्राप्त हनु आएको धरौिी रकम धरौिी िातामा जम्मा गने/र्फताि गने, सदर 

        स्याहा गने फाँिवारी तयार गरी प्रततवेदन गने,  

      7. मातसक प्रततवेदन तयार गरी को. तल. तन. का  र तालकु मन्रालय पठाउने।  

      8. आतर्िक प्रशासनसँग सम्बन्न्धत शे्रस्ता सरुन्क्षत राख्न,े  

9. कोष तर्ा लेिा तनयन्रक कायिलयबाि आन्तररक लेिा परीक्षण गराउने र महालेिा    

परीक्षकको कायािलयबाि िर्िइ आएको िोली समक्ष अन्न्तम लेिा परीक्षण गराउने, 
10. लेिा परीक्षणबाि बेरुज ुदेन्िन आएमा सम्परीक्षण गराउने र फछयौि गराउने । 

 

   5.2.4. प्रशासन तर्ा न्जन्सी शािा  
      1. कायािलयको दताि, चलानी तर्ा न्चठ्ठीपर आदान प्रदानलाई व्यवन्स्र्त बनाउने, 
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      2. कायािलयमा आवश्यक पने सामानहरुकव िररद आदेश स्वीकृत गराई िररद गने,  

      3. िररद भएका सामानहरुको तबल संलग्न रान्ि दान्िला ररपोिि बनाई न्जन्सी िातामा 
                  आम्दानी बाँध्ने, 

      4. न्जन्सी िाताहरु अधावतधक गने,  

      5. कायिलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसर्कने परुाना र जीणि न्जन्सी सामानहरुको लागत  

तयार गरी तललाम सम्बन्धी कायि गने, 
      6. आतर्िक वषिको अन्न्तममा न्जन्सी तनरीक्षण गराउने, 
      7. न्जन्सी सामानहरु भण्डारमा सरुन्क्षत सार् राख्न े। 

 

    5.2.4 फाइल शािा  
      १. फाइल संरक्षणसम्बन्धी कायि , 
      2. फाइल व्यस्र्ापनसम्बन्धी कायि।  

 

6. सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तरु र अवतध    
     यस प्रततववेदनको अनसूुची १ मा उल्लेि भएको नागररक वडापर अनसुार।  

7. तनणिय गने प्रर्िया र अतधकारी 
 क. तनणिय गने प्रर्कया: सरकारी तनणिय प्रर्िया सरलीकरण तनदेन्शका, 2065 एवम ्सूचनाको 
हकसम्बन्धी ऐन, 2064, आयकर ऐन 2058, मूल्य अतभवदृि कर ऐन, 2052, अन्त शलु्क 
ऐन, 2058 लगायत प्रचतलत काननुबमोन्जम। 

ि. तनणिय गने अतधकारी: 
 अ. कर अतधकृत । 

 आ. अतधकार प्रत्यायोजन भएको अवस्र्ामा नायब सबु्बा । 

 

8. तनणिय उपर उजरुी सनु्न ेअतधकारी  
कायािलयबाि हनुे तनणियको सम्बन्धमा आन्तररक राजस्व कायािलय, गुल्मीका प्रमिु कर अतधकृत 
तर्ा आन्तररक राजस्व र्वभागका महातनदेशक।  

9. सम्पादन गरेको कामको र्ववरण  
9.1 बार्षिक कायि प्रगतत र्ववरण  
यस कायािलयबाि संवत 20८० श्रावण १ देन्ि 2081 असार मसान्त सम्म सम्पादन भएका 
मखु्य मखु्य कायिहरु देहायबमोन्जम छन ्: 
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क. राजस्व सङ्कलन 

ि.
सं. 

राजस्वको प्रकार 
आतर्िक बषि 2080/81 

लक्ष्य सङ्कलन प्रततशत 

1. आयकर (हजारमा) 288424.8 230680.88 80% 

2. 
मूल्य अतभवदृि कर 

(हजारमा) 
166294.34 158392.68 95% 

3. 
अन्तः शलु्क 
(हजारमा) 

9726.91 9454.25 97% 

जम्मा (हजारमा) 464446.05 398531.81 86% 

 

        

ि. करदाता दताि र्ववरण 

ि.स. पररसूचक 2080/81 आ.ब. दताि संख्या 
1. व्यावसार्यक स्र्ायी लेिा नम्बर दताि 688 
2. व्यन्िगत स्र्ायी लेिा नम्बर दताि 1978 

3. मूल्य अतभविृी करमा दताि 81 

4. सरकारी संस्र्ागत स्र्ायी लेिा नं. 93 

5. अन्त:शलु्क 57 
जम्मा               2897 

 

कायािलयका अन्य कायिहरु 

ि.स. सचुकको नाम बार्षिक लक्ष्य प्रगतत 

1. बजार अनगुमन  75  78 

2. अनगुमनबाि हनुे सजाय रकम 68000  130000 

3. स्र्ायी लेिा न.दताि 1502 688 

4. नयाँ अन्तशलु्क प्रमाणपर जारी 
तर्ा नर्वकरण 

961 1151 

5. वायोमेर्िक रन्जषे्ट्रसन (VAT) 22 50 

6. वायोमेर्िक रन्जषे्ट्रसन(IT) 513 480 

7. करदाता न्शक्षा कायििम 8 11 
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9.2 बार्षिक अवतधमा सम्पाददत अन्य महत्वपूणि कायिहरु  
1. कर वक्यौता सङ्कलनको लातग र्वशेष प्रयास:  

आयकर तर्ा मूल्य अतभविृी करमा दताि रही र्ववरण तर्ा कर दान्िला गनि बाँकी रहेका 
करदाताहरुको सामान्जक सन्जाल तर्ा सरोकारवालाहरुमाझ प्रचारप्रसार र प्रकाशन गररएको सारै् 
तनरन्तर फोन सम्पकि , सङ्कलन भ्रमण र व्यन्िगत रुपमा पराचार गररएको ।  

2. बजार अनगुमन तर्ा तनरीक्षण:  

व्यवसायीलाई करको दायरामा ल्याउन बजार अनगुमन तर्ा तनरीक्षण कायिलाई तनरन्तरता ददइयो। 

३. करदाता न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया कायििमः  

➢ गलु्मी उद्योग बान्णज्य संघ तर्ा करदाता सेवा कायािलय तम्घास आयोजना तर्ा उद्योग      
बान्णज्य संघको सहयोगमा तमतत २०८०।06।२४ मा सम्पन्न गरीएको । 

• करदाता न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया कायििम । 

➢ करदाता सेवा कायािलय तम्घास तर्ा मदाने गाउँपातलकाको समन्वयमा 
तमततः2080।06।21 मा सम्पन्न गररएको । 

• करकट्टी भौचर तर्ा E-TDS सम्बन्धी तातलम तर्ा कायििम । 

➢ मतुसकोि नगरपातलकाको आयोजनामा करदाता सेवा कायािलय तम्घासको समन्वयमा 
तमततः2081।09।02 मा कर न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया सम्पन्न गररएको । 

➢ कातलगण्डकी गाउँपातलकाको आयोजना तर्ा करदाता सेवा कायािलय तम्घासको समन्वयमा 
तमततः2081।09।03 मा करन्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया सम्पन्न गररएको । 

➢ उद्योग बान्णज्य संघ गलु्मी, तसमलिारी शािाको आयोजना तर्ा न्जल्ला प्रशासन कायािलय, 
घरेल ु तर्ा साना उद्योग कायािलय, करदाता सेवा कायािलय तम्घासको समन्वयमा 
तमततः2081।12।24 मा मातलका गाँउपातलका न्स्र्त तसमलिारीमा सम्पन्न गररएको । 

• करदाताहरुलाई कर सम्बन्न्ध न्शक्षा तर्ा करको दायरा समयमा कर दान्िला नगदाि 
पररने जररवाना तर्ा शलु्क बारे छलफल ।  

➢ सत्यवती बजार व्यवस्र्ापन सतमतत िैरेनी एवम घरेल ुतर्ा साना उद्योग कायािलय समन्वय 
र सहयोगमा तमततः2081।01।29 मा करदाता न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया कायििम सम्पन्न 
गररएको । 

➢ मातलका गाउँपातलकाको कायािलयको आयोजना र करदाता सेवा कायािलय तम्घास एंव घरेल ु
तर्ा साना उद्योग कायािलय,न्जल्ला प्रशासन कायािलय गलु्मीको समन्वय एंव सहयोगमा 
तमतः2081।02।12 मा कर न्शक्षा तर्ा  र्वपद व्यवस्र्ापन सम्बन्धी अन्तर्िि या कायििम 
सम्पन्न गररएको । 

➢ रुरुक्षेर गाउँपातलकाको आयोजना र करदाता सेवा कायािलय तम्घासको सहआयोजना एंव 
समन्वयमा तमततः2081।02।15 गते ररडी बजार र तमततः2081।02।16 गते 
बलेिक्सार बजारमा करदाता न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया कायििम सम्पन्न गररएको । 
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➢ चन्रकोि गाउँपातलकाको आयोजना तर्ा उद्योग बान्णज्य संघ शान्न्तपरुको सहआयोजनामा 
तमततः2081।02।26 मा कर न्शक्षा तर्ा अन्तरर्िया कायििम सम्पन्न गररएको । 

➢ र्वद्यालय तहसम्म कर न्शक्षा कायििम गने उिेश्यले २०८१ असारमा रेसङु्गा वहमुिुी 
क्याम्पसमा समेत करन्शक्षा कायििम संचालन गररएको । 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

४. सन्जाल तर्ा वेबसाइि अपडेिः  

वतिमान सूचना प्रर्वतधको यगु र समयको मागलाइ मध्यनजर गरी सामान्जक सन्जालमा तनयतमत 
सूचना सम्प्रषेण गने न्जज्ञासाहरुको सम्बोधन गने र वेबसाइिलाइ समेत अध्यावतधक गररएको  । 
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10. कायािलय प्रमिु र सूचना अतधकारीको र्ववरण    
10.1 कायािलय प्रमिुको र्ववरण 
ि.सं. कायािलय 

प्रमिुको 
नाम/र्र 

पद र शे्रणी सम्पकि  नम्बर इमले 

1. सरुज 
बस्याल 

कर अतधकृत/रा.प.त ृ 9857078375 tso-tamghas@ird.gov.np 

 

10.2 सूचना अतधकारीको र्ववरण 
ि.सं सूचना 

अतधकारी 
को 

नाम/र्र 

पद र शे्रणी सम्पकि  नम्बर इमले 

1. इन्न्दरा 
नेपाल 

डा.ई.स.ु 9857048375 tso-tamghas@ird.gov.np 

 

11. ऐन, तनयम, र्वतनयम वा तनदेन्शकाको सूची 
➢ आयकर ऐन (संशोधन सर्हत), 2058 

➢ आयकर तनयमावली (संशोधन सर्हत), 2059 

➢ मूल्य अतभवदृि कर ऐन (संशोधन सर्हत), 2052 

➢ मूल्य अतभवदृि कर ऐन (संशोधन सर्हत), 2053 

➢ अन्त:शलु्क ऐन, 2058 र अन्तशलु्क तनयमावली (संशोधन सर्हत), 2059 

➢ मददरा ऐन, 2031 र मददरा तनयमहरु (संशोधन सर्हत), 2023 

➢ आयकर तनदेन्शका (संशोधन सर्हत), 2066 

➢ मलु्य अतभविृी कर तनदेन्शका (संशोधन सर्हत), 2069 

➢ अन्तशलु्क तनदेन्शका (संशोधन सर्हत), 2068 

➢ र्वधतुीय र्वजक सम्बन्धी कायिर्वतध, 2074(संशोधन सर्हत) 
➢ पूजँीगत लाभकर सम्बन्धी तनदेन्शका (संशोधन सर्हत), 2072  

 

 

 

12. आम्दानी िचि तर्ा आतर्िक कारोबार सम्बन्धी अधवातधक र्ववरण  
आ.व. २०८०/०८१ आम्दानी र िचिको र्ववरण : 
ि.सं. बजेि उपन्शषिक   बजेि तनकाशा(रु)  िचि   िचि(%) बाँकी(%) 
1. चालगुत िचि  8694000 5102564.38 58.69 41.31 

2. पूजँीगत िचि  300000 296101 98.70 1.30 
      

mailto:tso-tamghas@ird.gov.np
mailto:tso-tamghas@ird.gov.np
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13. कायािलयको वेभसाइि  
https://ird.gov.np/branch/tso-tamghas 

14. कायािलयले प्राप्त गरेको बैदेन्शक सहायता, ऋण, अनदुान एंव प्रार्वतधक 
सहयोग र सम्झौता:  

• प्राप्त नभएको।  

15. साविजतनक तनकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी तनवेदन र सो उपर 
सूचना ददएको र्ववरण: 

• तलन्ित रुपमा सूचना माग नभएको, मौन्िक रुपमा तनयतमत सूचना प्रदान गररएको।  

16. कायािलयका सूचनाहरु अन्यर प्रकाशन भएका वा हनेु भएको भए सो 
को र्ववरण  

यस कायािलयका सूचनाहरु कायािलयका सूचनापािी लगायत आन्तररक राजस्व र्वभागको वेभसाइि 
www.ird.gov.np/branch/tso-tamghas र कायािलयको फेसबकु आइडी करदाता सेवा कायािलय  
तम्घास बाि प्राप्त गनि सर्कन्छ।  
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अनसूुची १ 

करदाता सेवा कायािलय तम्घास 

       नागररक वडापर (Citizen Charter) 
ि .
स ं ं.  

कायि र्ववरण  पेश गनुिपने कागजातहरु कायि सम्पादन गनि 
लाग्ने समय  

लाग्ने कर  / दस्तरु सम्पकि  शािा / 
कोठा   नं .  

गनुासो सनु्न े
अतधकारी  

१ . स्र्ायी लेिा नम्बर 
(PAN) दताि 

प्रमाणपर प्रदान 
गने  

आन्तररक राजस्व र्वभागको वेवसाइिमा गइ अनलाइन रन्जषे्ट्रषन फमि भरी 
www.ird.gov.np मा लगइन गरी submission number सर्हत सम्बन्न्धत 
व्यन्िले देहायका कागजातहरु पेश गनुि पनेछ ।  

• व्यवसाय दताि प्रमाणपरको प्रतततलर्प  

• नेपाली नागररकताको प्रतततलर्प  

• कारोबार आफ्न ैघरमा भए लालपजुाि प्रतततलर्प बहालमा भए घरबहाल 
पर।  

• तनकायको हकमा प्रबन्धपर तनवावली   प्रतततलर्प संस्र्ाको तनणिय 
कायिसतमती सदस्यहरुको नागररकता प्रमाणपर संस्र्ागत  छाप र संस्र्ाको 
अतधकार प्रत्यायोजन पर ।   

 
 
 
 
 

सोही ददन  

दरिास्त फाराममा रु.१० 
को र्िकि िास 

 
 
 
 
 

कोठा नं . ४,२,1 

  
 
 
 
 

कायािलय प्रमिु  

२ . यजुर आइडी र 
पासवडि तलने  

• सम्बन्न्धत व्यन्ि आफैँ उपन्स्र्त भई वा आतधकाररक व्यन्ि माफि त 
कायिलयमा तनवेदन ददनपुने ।  

सोही ददन रु.१० र्िकि कोठा नं .४  कायािलय प्रमिु 

३ . 
 

मूल्य अतभवृर्ि कर 
र्ववरण पेश गने र 
भेररर्फकेशन गने  

• करदाता स्वंले र्वभागको साइिमा गइ र्ववरण भने मू.अ.क दान्िला 
गने र आफ्न ैआइतड माफि त भेररफाइ गने ।  

सोही ददन र्ववरण अनसुार ततनुि पने 
कर रकम  

कोठा नं. ४ कायािलय प्रमिु 

४ . आय र्ववरण पेश 
गने  

• आतर्िक वषि समाप्त भएको तमततले ३ मर्हना तभर Online Entry गरी 
भेररफारइ गने ।  

• पूवािनमुातनक कर र्ववरण (D-01) फाराम भरी राजस्व दान्िला गने 
बैंकमा राजस्व रकम सर्हत र्ववरण पेश गनुि पने  

सोही ददन र्ववरण बमोन्जम ततनुिपने 
कर रकम  

कोठा नं .४   कायािलय प्रमिु 

५ . अनमुातनत करको 
र्ववरण र 

र्कस्तावन्दीमा कर 
दान्िला  

• Online र्ववरण भरर चाल ु आ .व .  को पौष अन्त्य सम्मको ४० 
प्रततशत, चैर मसान्तसम्म ७० प्रततशत र असार मसान्तसम्म १०० 
प्रततशत हनुे गरी कर रकम दान्िला गनुिपने । 

सोही ददन र्ववरण बमोन्जम ततनुिपने 
रकम  

कोठा नं . ४,३ 

       

कायािलय प्रमिु 



 

11 
 

६ . कर दान्िलंाको 
प्रमाण /  

करचिुा  प्रमाणपर 

 

• पूवािनमुातनत कर ततने (D-01) र्ववरण पेश गने करदाताले User ID  र 
पासवडि आफै बनाएर वा कायािलयबाि User ID र Password  तलई 
आफै करचिुा र्प्रन्ि गने ।  

• अन्य करदाताको हकमा र्वभागको साइिमाफि त प्रर्वष्ट गरी दान्िला 
भौचरहरु र र्ववरण सर्हत कायािलयमा सम्पकि  गने  ।  

बाँकी बक्यौता नरहेमा 
सोही ददन र बाकँी 
बक्यौता रहेमा बाँकी 
बक्यौता चिुा गरे 
पश्चात  

• तनवेदनमा  रु . १० 
र्िकि िास  

• कर दान्िला प्रमाण  

• कर चिुा माग 
भएको तमततसम्मको 
आय र्ववरण र सो 
बमोन्जम ततनुिपने 
सम्पूणि कर रकम ।  

 कोठा  नं .३ ,४  कायािलय प्रमिु 

७ . कर संकलन ,
बक्यौता, बेरुज ु

• कायािलयबाि माग भए बमोन्जम  सोही ददन रकमको हकमा असलु हनु 
बाँकी रकम  

कोठा नं .2,४ कायािलय प्रमिु 

८ . व्यन्िगत स्र्ायी 
लेिा नम्बर तलन ु

पने  

• आन्तररक राजस्व र्वभागको वेबसाइि www.ird.gov.np मा 
लगइन गरी personal e-pan मा click गरी सो मा उन्ल्लन्ित 
र्ववरण भरर Submission Number सर्हत कायािलयमा सम्पकि  
राख्नपुछि ।  

कायिलयमा 
सेवाग्राहीको चापलाई 
हेरी यर्ासक्य सोही 
ददन 

दस्तरु नलाग्न े कोठा नं . २ कायािलय प्रमिु  

९ . अन्त शलु्क 
इजाजतपर जारी 
नवीकरण गने  

• अनलाईन (Online) कम््यिुरको माध्यमबाि तनवेदन भरी 
सम्बन्न्धत व्यन्ि आंफै उपन्स्र्त भई देहायका कागजातहरु पेश 
गनुिपने ।  

• दताि प्रमाणपरको प्रतततलर्प  

• इजाजतपर नवीकरणका लातग स्वयं लगइन गरी गनि सर्कन े।  

• राजस्व दान्िला भौचरको प्रतततलर्प ।  

सोही ददन  अन्त शलु्क दरवन्दी 
बमोन्जम  

कोठा नं  . ४ 

  कोठा नं. २ 
कायािलय प्रमिु  

१० . संस्र्ा नवीकरण 
तसफाररस  

• संस्र्ाको पर र र्वत्तीय र्ववरणको प्रतततलर्प ,   राजस्व दान्िला 
भौचर र्ववरण सर्हतको तनवेदन ।     

सोही ददन  कानून बमोन्जम लाग्ने कर 
रकम  

कोठा नं .३,४  कायािलय प्रमिु  

११ . स्र्ायी लेिा  नं. 
मा कारोबार 
शंसोधन 

• सम्बन्न्धत तनकायबाि शंसोधन भएको परको प्रतततलर्प ,  स्र्ायी 
लेिा नं.प्रमाणपर,करदाताको तनवेदन रु १० को र्िकि 

सोर्ह ददन  दस्तरु नलाग्न े कोठा नं .४ 

कोठा नं .२ 
कायािलय प्रमिु  

१२ . स्र्ायी लेिा नं.स्र्गन 
अर्वा कारोबार 

िारेजी 

• सम्बन्न्धत तनकायबाि दताि िारेजी भएको पर ,स्र्ायी लेिा 
नं.प्रमाणपर करदाताले बन्द गनुि ददनसम्मको समपुणूि कर तर्ा 
र्ववरण दान्िला गरेको हनुपुने रकरदाताको स्र्गनको लातग 
तनवेदन । 

कायािलयमा 
सेवाग्राहीको चापलाई 
हेरी बढीमा ७ ददन  

कानून बमोन्जम लाग्ने 
सम्पूणि कर रकम  

कोठा नं .४  कायािलय प्रमिु  

 


