
सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को दफा ५ (३)बमोजिम प्रस्ततु गरिएको 
किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहि सम्बजन्धत स्वत:प्रकाशन 

(Pro-active Disclosure) 
 

 

१. किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहिको स्वरुप ि प्रकृतत: 
कि प्रणाली आफैमा शासन, ववकास ि सेवा प्रवाहको मेरुदण्ड हो । िाज्र् व्र्वस्थाको 
चसु्तता ि सदुृढीकिणको अवस्था मापन गने एक महत्वपूणा आर्ाम हो । िाज्र्को ढुकुटी 
तनमााण ि व्र्वस्थापनको प्रमखु प्रणाली ि अवर्व हो । र्ही कि प्रणालीलाई थप व्र्वजस्थत, 
पािदशी ि अनमुानर्ोग्र् बनाउन कि प्रशासनको ववकास भएको हो । र्सै अन्तगात ववगतमा 
िहेको कि ववभाग ि मूल्र् अतभववृि कि ववभागलाई एकीकृत गिी हालको आन्तरिक िािस्व 
ववभागको स्थापना भएको हो । र्सै ववभाग अन्तगात हाल १ ठूला किदाता कार्ाालर्, एक 
मध्र्मस्तिीर् किदाता कार्ाालर्, ४३ आन्तरिक िािस्व कार्ाालर्  ि ३९ किदाता सेवा 
कार्ाालर्हरु िहेको छन ्।किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहि देशभिका ३९ किदाता सेवा 
कार्ाालर् मध्रे्को एक हो । आन्तरिक िािस्व कार्ाालर्हरुको कार्ासम्पादनमा अत्र्ातधक 
चाप बढ्दै गएपतछ उक्त चापको सही समार्ोिन गने गिी किदाता सेवा कार्ाालर्हरुको 
स्थापना गरिएको हो । व्र्ापारिक प्रततष्ठान, उद्योग तथा अन्र् अन्तशूल्क प्रततष्ठानहरुको 
बढ्दो सङ्ख्र्ालाई मध्र्निि गदै िनताको नजिकको कार्ाालर्बाट सेवा प्रवाह गने अतभलाषा 
सवहत र्ो कार्ाालर्को स्थापना भएको देजखन्छ ।र्सै प्रकृर्ा अन्तगात र्स कार्ाालर्को 
स्थापना नेपाल सिकाि (मन्रीपरिष ) को तमतत २०७६।०९।२१ को तनणार्ानसुाि आन्तरिक 
िािस्व कार्ाालर्, दमौलीको मातहतमा िही लमिङु ि मनाङ्ग जिल्लाका किदाताहरुलाई सेवा 
प्रवाह गने गिी भएको हो। र्स कार्ाालर्को प्रशासन सञ्चालन गनाको लातग कि अतधकृत 
१, नार्ब सबु्बा २ ि कम््र्टुि अपिेटि १ तथा किाि तफा  हलकुा सवािी चालक १ ि 
कार्ाालर् सहर्ोगी १ गिी कुल ६ िनाको दिबन्दी िहेकोमा स्थार्ी तफा  कि अतधकृत १, 

नार्ब सबु्बा 1 ि कम््र्टुि अपिेटि १ तथा किाि तफा  हलकुा सवािी चालक १ ि कार्ाालर् 
सहर्ोगी १ गिी 5 िना कार्ाित िहेको अवस्था छ । 

 

 

२०८१ श्रावण १ गतेदेजख २०८१ पौष मसान्तसम्म 



 

 

 

 

 

 

 

 

२. किदाता सेवा कार्ाालर्,वेसीशहिको काम, कताव्र् ि अतधकाि: 
 व्र्वसार् दताा तथा खािेिी, 
 कािोवािको ववविण अध्र्ावतधक (PDCR), 
 किचकु्ता प्रमाणपर िािी, संस्था नववकिण, 
 बक्र्ौता असूली, 
 ि ्र्ावपड  अतडट, 
 बिाि अनगुमन तथा ऐन, काननु बमोजिम तोवकएका अन्र् कार्ाहरु । 

 
 

३. किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहिको स्वीकृत दिबन्दी ववविण ि कार्ाववविण: 

 

क्र.सं. पद  सेवा समूह  दिबन्दी 
सङ्ख्र्ा  

पदपतुताको 
अवस्था  

रिक्त  

१  कि अतधकृत  प्रशासन/िािस्व  १  १  - 

२  नार्ब सबु्बा  प्रशासन/िािस्व  २  1 - 

३  डाटा इजन्ि 
सपुिभाईिि/ 
कम््र्टुि अपिेटि  

 १  १  - 



४  हलकुा सवािी 
चालक  

 १  १ किाि  - 

५  कार्ाालर् सहर्ोगी   १  १ किाि  - 

 िम्मा   ६  5 - 

 

 

 

 

शाखागत कार्ाववविण  

१. सेवा शाखा 

 बार्ोमेविक गने,  
 व्र्जक्तगत स्थार्ी लेखा नं िािी गने, 
 व्र्वसार् दताा गने, 
 कािोवािको ववविण अद्यावतधक गने(PDCR), 
 कि चकु्ता प्रमाणपर िािी गने, 
 व्र्वसार्को ठाउँसािी तथा शाखा/गोदाम प्रमाजणत गने, 
 ि ्र्ावपड अतडट सम्बन्धी कार्ा गने, 
 व्र्वसार् खािेिी सम्बन्धी कार्ा, 

२. सङ्कलन शाखा 

 मूल्र् अतभववृि कि समार्ोिन सम्बन्धी कार्ा गने, 
 आर्कि तथा मूल्र्अतभववृि कि बक्र्ौता असूली सम्बन्धी कार्ा, 
 बिाि अनगुमन, 
 िािस्व भौचि संशोधन (Voucher PDCR), 

 



३. आतथाक प्रशासन शाखा 

 आन्तरिक िािस्व ववभागबाट प्राप्त अज्तर्ािी आम्दानी बाध्ने । 
 ववतभन्न खचा शीषाकहरूमा खचा गनाको लातग गोश्वािा भौचि तर्ाि गने । 
 गोश् वािा भौचि अनसुाि भकु्तानी आदेश तर्ाि गिी स्वीकृततको लातग पेश गने । 
 स्वीकृत भकु्तानी आदेश को.ले.तन.का. पठाई तनकाशा तलने ि खचा गने । 
 िािस्व िकम दैतनक रूपमा िािस्व खातामा िम्मा गने, फाँटवािी तर्ाि गिी प्रततवेदन गने । 
 कार्ाालर्मा प्राप्त हनु आएको धिौटी िकम धिौटी खातामा िम्मा गने, तनर्मानसुाि वफताा गने, 

सदि स्र्ाहा गने ि फाँटवािी तर्ाि गिी प्रततवेदन गने । 
 मातसक प्रततवेदन तर्ाि गिी को.ले.तन.का. ि तालकु मन्रालर्मा पठाउने । 
 आतथाक प्रशासनसँग सम्बजन्धत शे्रस्ता सिुजित साथ िा् ने । 
 कोष तथा लेखा तनर्न्रक कार्ाालर्बाट आन्तरिक लेखा पिीिण गिाउने ि महालेखा पिीिकको 

कार्ाालर्बाट खवट आएको टोली समि अजन्तम लेखा पिीिण गिाउने । 
 लेखा पिीिणबाट बेरूि ुदेजखन आएमा सम्पिीिण गिाउने ि फ्छ्यौटट गिाउने । 

 
४.प्रशासन तथा जिन्सी शाखा 

 
 कार्ाालर्को दताा,चलानी तथा जचठ्ठीपर आदान प्रदानलाई व्र्वजस्थत बनाउन,े 
 कार्ाालर्मा आवश्र्क पने सामानहरूको खरिद आदेश स्वीकृत गिाई खरिद गने, 
 खरिद भएका सामानहरूको तबल संलग्न िाखी दाजखला रिपोटा बनाई जिन्सी खातामा आम्दानी 

बाध्ने, 
 जिन्सी खाताहरु अद्यावतधक गने, 
 कार्ाालर्मा िहेका प्रर्ोगमा ल्र्ाउन नसवकने पिुाना ि िीणा जिन्सी सामानहरूको लगत तर्ाि 

गिी तललाम सम्बन्धी कार्ा गने, 
 आतथाक वषाको अजन्तममा जिन्सी तनिीिण गिाउने, 
 जिन्सी सामानहरू भण्डािणमा सिुजित साथ िा् ने, 
 कार्ाालर्का प्रत्रे्क कोठामा तबन काडा तर्ाि गिी िा् ने, 

 



५. फाइल शाखा 

 फाईल संििण सम्बन्धी कार्ा, 
 फाईल व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्ा, 

 
 
 

४. किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहिबाट प्रदान गरिन ेसेवाहरू: 

र्स कार्ाालर्ले प्रदान गने सेवाको नागरिक वडापर अद्यावतधक गिी िाखेको छ । र्स 
कार्ाालर्बाट प्रदान गरिन ेसेवाहरू नागरिक बडापरमा उल्लेख गरिएको छ । 

 

 

 

 

 

 
५. किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहिमा िहेका शाखा ि जिम्मेवाि अतधकािी: 

किदाताहरुलाई मूलत: कि संकलन ि कि सेवा सम्बन्धी सेवा प्रदान गने ध्रे्र्ले किदाता सेवा कार्ाालर्हरुको स्थापना 
भएको हो । र्स सन्दभामा र्स कार्ाालर्ले प्रवाह गने सेवाहरु ि पिुा गनुा पने प्रवक्रर्ालाई देहार् बमोजिम तातलकीकिण 
गरिएको छ । 

तस.नं
. 

प्रवाह  हनु े सेवाको  
ववविण 

आवश्र्क  कागिात/पूिा  गनुापने  कार्ाववतध लाग्न े कि िकम लाग्नसेमर् 

(सामान्र् 
अवस्थामा) 

जिम्मेवाि 
शाखा ि 
अतधकािी 

१. स्थार्ी लेखा नं. (PAN)/ 
व्र्जक्तगत स्थार्ी लेखा नं. 

(PPAN) दताा प्रमाणपरका 
लातग 

आन्तरिक िािस्व ववभागको वेभसाइट www.ird.gov.np 

मा TAXPAYER PORTAL  को  Integrated Tax System 

मागई Registration अन्तगात आफ्ना लातग तोवकएको 
फािाम प्रववष्ट गिी  Submission  नम्बि भएको दताा 
ववविण वप्रन्ट गने ि रु.१० को वटकट टाँसी देहार्का 
कागिात सवहत कार्ाालर्मा पेस गनुापने। 

व्र्जक्तगत  (प्रोप्राइटितसप)  फमाका हकमा:  

तन:शलु्क  सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा 

(कार्ाालर्/ 
शाखा प्रमखु) 



❖ मान्र्ता प्राप्त तनकार्मा व्र्वसार् दताा प्रमाणपरको 
प्रतततलवप 

❖ नेपाली नागरिकता प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ व्र्वसार् गने घि/ठाउँ भाडामा भए बहाल 
सम्झौता/आफ्नै भए िग्गाधनी प्रमाणपिुााको प्रतततलवप 

❖ व्र्जक्तगत स्थार्ी लेखा नम्बि काडा तलएको भए सो 
स्थार्ी लेखा नम्बिको सक्कल प्रमाणपर 

❖ र्दद उक्त व्र्जक्तले पवहले नै स्थार्ी लेखा नम्बि 
प्रमाणपर तलई दताा स्थगन गिेको हकमा 
दताास्थगनको पर 

❖ गैि नेपाली नागरिकको हकमा आतधकारिक प्रमाणको 
प्रतततलवप 

तनकार्का हकमा : 

❖ मान्र्ता प्राप्त तनकार्मा व्र्वसार् दतााप्रमाणपरको 
प्रतततलवप 

❖ प्रबन्धपर एवं तनर्मावली वा साझेदािी सम्झौतापर 
वा ववधानको प्रतततलवप 

❖ व्र्वसार् गने घि/ठाउँ भाडामा भए बहाल 
सम्झौता/आफ्नै भए िग्गाधनी प्रमाणपिुााको प्रतततलवप 

❖ साझेदािहरूको नागरिकता प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ स्थार्ी लेखा नम्बि दताा प्रमाणपर तलन े व्र्जक्तको 
अतधकािनामा पर ि माइन्र्टु लगार्तका 
कागिातको प्रतततलवप 

❖ तनकार्को छाप  

तनकार्को  संर्कु्त  उपक्रम (िे.भी.) को  हकमा : 

❖ कार्ा प्रदान गने तनकार् सँगको ठेक्का सम्झौतापर 
वा आशर्परको प्रतततलवप 

❖ फमाहरू बीचको सम्झौता/प्रबन्धपर 

❖ ठेक्का साझेदाि फमाहरूको किचकु्ता प्रमाणपरको 
प्रतततलवप 

❖ ठेक्का साझेदाि फमाहरूको स्थार्ी लेखा नम्बि 
प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ साझेदािहरूको नागरिकता प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ ठेक्का इिाितपरको प्रतततलवप ि छाप 

❖ स्थार्ी लेखा नम्बि दताा प्रमाणपर तलन े व्र्जक्तको 
अतधकािनामा पर ि माइन्र्टु लगार्तका 
कागिातको प्रतततलवप 

व्र्जक्तगत  स्थार्ी  लेखा नं. (PPAN) को हकमा :  

❖ नेपाली नागरिकता प्रमाणपरको प्रतततलवप 



❖ हालसालै जखचेको पासपोटा साइिकोफोटो-१ प्रतत 

❖ गैि नेपाली नागरिकको हकमा आतधकािीक 
परिचर्परको प्रतततलवप 

❖ िोिगािदाताले िोिगािी प्रमाजणत गिेको पर 

सिकािी  तनकार्ले  प्राप्त   गने स्थार्ी लेखा नम्बि 
प्रमाणपर (W-PAN) का हकमा :  

❖ सिकािी तनकार्को पर ि छाप 

२. दाजखला गनुापने अनमुातनत 
किको ववविण, वकस्ताबन्दी 
मा कि दाजखला, आर् ववविण 
दाजखला गने म्र्ाद थप िआर् 
ववविण दाजखला गने 

❖ सरुुमा एकपटक कार्ाालर्मा तनवेदन पेस गिी User 

Name  ि Password  तलन े

❖ कुनै आर्वषामा वकस्ताबन्दीमा कि दाजखला गनुापने 
व्र्जक्तले पवहलो वकस्ता िकम बझुाउन ुपने तमतत तभर 
तनधाािण र्ोग्र् आर्, दाजखला गनुापने कि लगार्तका 
अन्र् ववविण उल्लेख गिी किदाता स्वरं्ले ववद्यतुीर् 
माध्र्मबाट Online  प्रवववष्टगने 

❖ तनधाािणर्ोग्र् आर्मा लाग्न ेअनमुातनत किको ४०% 

पवहलो वकस्ताबापत पसु मवहनाको अन्त्र्सम्म, दोस्रो 
वकस्ता बापत ३०%  चैर मवहनाको अन्त्र्सम्म ि 
तेस्रो वकस्ता बापत३०% असाि मवहनाको अन्त्र् 
सम्म गिी अनमुातनत किको शत प्रततशत कि िकम 
दाजखला गनुापने। 

❖ आर् ववविण दाजखला गनुापने म्र्ाद थपका लातग 
असोि मवहनाको अन्त्र् सम्म किदाता स्वरं्ले 
ववद्यतुीर् माध्र्मबाट Online  प्रवववष्टगने। 

❖ आर् वषा समाप्त भएको तीन मवहना तभरमा सो वषाको 
आर् ववविण किदाता स्वरं्ले ववद्यतुीर् माध्र्मबाट 

Online  प्रवववष्टगने। 

ववविणमा उजल्लजखत 
िािस्व िकम दाजखला 
गने 

सोहीददन किदाता सेवा 
शाखा/ 
किदाता 
स्वरं्ले 
िनुसकैु 
स्थानबाट 

(शाखा प्रमखु) 

३. मू.अ.किववविण, अन्त:शलु्क 
ववविण ि अतिम किकट्टी को 
ववविण बझुाउन े तथा कि 
दाजखला गने 

❖ कि असलु गनुापने व्र्जक्तले प्रत्रे्क मवहना/चौमातसक 
समाप्त भएको २५ ददनतभर लाग्न ेकि िकम दाजखला 
गिी किदाता स्वरं्ले ववद्यतुीर् माध्र्मबाट Online 

प्रवववष्टगने। 

ववद्यतुीर् माध्र्मबाट 
समेत कि दाजखला 
गना सवकन े

सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा/ 
किदाता 
स्वर्मले् 
िनुसकैु 
स्थानबाट 

(शाखा प्रमखु) 

४. किचकु्ता प्रमाणपरका लातग ❖ तोवकएको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ सम्बजन्धत आ. व. सम्मको आर्ववविण लगार्त सबै 
ववविणहरू दाजखला भएको 

❖ रुि ुभएको आर्ववविण ि लेखापिीिण प्रततवेदन 

तन:शलु्क सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 



❖ कुनै प्रकािको कि बक्र्ौता, बेरुि ुि कि दावर्त्व 
बाँकी निहेको 

❖ म्र्ाद थप भएमा सोको प्रमाण 

५. आर्कि छुट को प्रमाणपर 
तलनको लातग ि नववकिणका 
लातग 

❖ तोवकएको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ संस्था दताा प्रमाणपरको प्रतततलवप ि संस्थाको 
ववधानको प्रतततलवप 

❖ स्थार्ी लेखा नम्बि प्रमाणपरको प्रतततलवप ि 
लेखापिीिण प्रततवेदन 

❖ संस्थाको तनणार्को प्रतततलवप ि अज्तर्ािनामा 
❖ आर्कि छुट प्रमाणपरको नववकिण आर् वषा समाप्त 

भएको तमततले १वषा तभर नवीकिण गिाउनपुने। 

तन:शलु्क सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

६. व्र्वसार् सँग सम्बजन्धत 
ववविण संशोधन/परिवतान 

(PDCR)  कालातग 

❖ तोवकएको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ सक्कल स्थार्ी लेखा नं. (PAN) दतााको प्रमाणपर 

❖ सम्बजन्धत तनकार्बाट प्रमाजणत भएको संशोधन 
गनुापने ववषर्का प्रमाणहरूको प्रतततलवप 

तन:शलु्क सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

७. अन्त:शलु्क इिाित पर 
नवीकिणका लातग 

❖ सक्कल अन्त:शलु्क इिाितपर 

❖ अन्त:शलु्क तनर्मावलीको अनसूुची-२ बमोजिमको 
नवीकिण दस्तिु दाजखला गिेको प्रमाण 

❖ अन्त:शलु्क तनर्मावलीको अनसूुची- बमोजिमको 
ढाँचामा तनवेदन 

❖ आतथाक वषा समाप्त भएपतछ श्रावण मवहना तभर 
नवीकिण गिाउनपुने।उक्त अवतध तभर नवीकिण 
नगिाउने इिाितपरवालाको इिाित पर स्वत: 

खािेि हनुे। 

❖ Online माध्र्ामबाट ववभागको website 

www.ird.gov.np मा िहेको किदाता पोटाल अन्तगात 
Excise folder मा िहेको Self -Renew permit बाट 
पतन नववकिण गना सवकने । 

तन:शलु्क सोही ददन किदाता 
सेवाशाखा/ 
किदाता 
स्वरं्ले 
िनुसकैु स्थान 
बाट 

(शाखा प्रमखु) 

८. ववद्यतुीर् बीिक अनमुततका 
लातग 

❖ तोकेको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ ववभागबाट सूचीकृत ववद्यतुीर् बीिक सम्बन्धी 
सफ्टवेर्ि चर्न गनुापने 

❖ सफ््वेर्ि तबके्रता ि खिीदकताा बीचको सम्झौता 
❖ सफ््वेर्ि खिीदको बीिकको प्रतततलवप 

❖ स्थार्ी लेखानं. प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ कार्ाालर्बाट स्थलगत तनिीिण पश्चात प्रवक्रर्ा पिुा 
गिेको पाइएमा अनमुतत ददन सवकने 

तन:शलु्क स्थलगतन
ज िीिण 
गरिसके 
पतछ 

किदाता सेवा 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

http://www.ird.gov.np/


९. िािस्व दाजखला गिेको 
भौचि संशोधन (PDCR) का 
लातग 

❖ तोकेको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ िािस्व दाजखला गिेको सक्कल भौचिको प्रतततलवप 

❖ चाल ुआ.व. तभर वा आ.व. समाप्त भएको भाद्र 
मसान्त तभर तनवेदन ददनपुने 

तन:शलु्क सोहीददन सङ्कलन 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

१०. कि बक्र्ौता वहसाब 
तमलानका लातग 

❖ तोकेको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०कोवटकटटाँस्न)े 

❖ िािस्व दाजखला गिेको सक्कल भौचिको प्रतततलवप 

 

तन:शलु्क सोहीददन सङ्कलन 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

११. मूल्र् अतभववृिकि समार्ोिन 
परका लातग 

❖ तोवकएकोढाँचामातनवेदन (रु.१०को वटकटटाँस्न)े 

❖ मूल्र् अतभववृि कि खिीद खाता, तबक्री खाता एवं 
सम्बजन्धत बीिकहरू 

❖ सम्बजन्धत तनकार्को भकु्तानी ववविण 

❖ सबै प्रकािको कि बक्र्ौता, बेरुि ुि किदावर्त्व 
बाँकी निहेको 

तन:शलु्क सोहीददन सङ्कलन 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

१२. स्थार्ी लेखानं. (PAN)  दताा 
स्थगन/खािेिी 

❖ तोवकएको ढाँचामा तनवेदन (रु.१० को वटकट टाँस्न)े 

❖ सम्बजन्धत तनकार्बाट दताा खािेिी वा नामसािी 
गिेको पर 

❖ म.ुअ.कि मा दताा भए अनसूुची-११ बमोजिमको 
तनवेदन 

❖ सक्कल स्थार्ी लेखा नम्बि प्रमाणपर 

❖ कािोबाि बन्दको िीतपवुाकको Online प्रवववष्ट फािाम 

❖ किपिीिणको लातग किदातालाई ददएको सूचनामा 
उल्लेख भए बमोजिमका कागिातहरू 

तन:शलु्क कागिात 
प्रमाण पेस 
गिेका 
आधािमा 

किदाता सेवा 
शाखा/सङ्कल
न शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

१३. फाइलस्थानान्तिण/किदाताक
 ोकार्ािेरपरिवतानगनेकार्ा 

❖ तोवकएको ढाँचामा तनवेदन (रु.१०को वटकट टाँस्न)े 

❖ गत आ.व. सम्मको आर् ववविण लगार्त सबै 
ववविणहरू दाजखला भएको ि कुनैप्रकािको 
किबक्र्ौता, बेरुि ुि कि दावर्त्व बाँकी निहेको 

❖ सम्बजन्धत तनकार्मा व्र्वसार् दताा गिेको 
प्रमाणपरको प्रतततलवप 

❖ सम्बजन्धत स्थानीर् तहमा व्र्वसार् िहेको प्रमाजणत 
कागिात 

तन:शलु्क सोही ददन किदाता सेवा 
शाखा (शाखा 
प्रमखु) 

१४. आतथाक प्रशासन सम्बन्धी 
कार्ाहरू 

❖ सावाितनक खरिद ऐन तथा तनर्मावलीले तोकेका  
प्रवक्रर्ाहरू 

❖ आतथाक कार्ाववधी तथा ववत्तीर् उत्तिदावर्त्व ऐन तथा 
तनर्मावलीले तोकेका प्रवक्रर्ाहरु 

तन:शलु्क ऐनले 
तोके 
बमोजिम 

आतथाक 
प्रशासन शाखा 

(आतथाक 
प्रशासन शाखा 

प्रमखु) 



१५. दताा, चलानी, फािाम, 

तनवेदनको ढाँचा ि सोधनी 

 तन:शलु्क सोही ददन दताा, चलानी 
तथा सोधपछु 
शाखा 
(शाखा प्रमखु) 

 

 

 
६. सेवा प्राप्त गना लाग्न ेदस्तिु ि अवतध: मातथको बडापरमा उल्लेख भएको । 
७. तनवेदन, उििुी उपि तनणार् गने प्रवक्रर्ा ि अतधकािी: 

नागरिकले माग गिेको सूचना १५ ददनतभर पतन सूचना अतधकािीले उपलब्ध नगिाए नागरिक सूचना अतधकािी 
ववरुि उििुी गना कार्ाालर् प्रमखु समि िानपुनेछ । कार्ाालर् प्रमखु समि उििुी पिेको ७ ददनतभर कार्ाालर् 
प्रमखुले सूचना अतधकािीमाफा त ् वा आफै नागरिकलाई सूचना उपलब्ध गिाउनपुछा । ७ ददनतभर कार्ाालर् 
प्रमखुले पतन सूचना उपलब्ध नगिाए नागरिकले त्र्सको ३५ ददनतभर सूचना अतधकािी ि कार्ाालर् प्रमखु ववरुि 
िाविर् सूचना आर्ोगमा पनुिावेदन गना  सक्छन ्। 

क) तनणार् गने प्रवक्रर्ा: सिकािी तनणार् प्रवक्रर्ा सिलीकिण तनदेजशका, २०६५ एवं सूचनाको हक सम्वन्धी 
ऐन, २०६४, आर्कि ऐन,२०५८, मूल्र् अतभववृि कि ऐन, २०५२, अन्तशलु्क ऐन, २०५८ लगार्त 
प्रचतलत कानून बमोजिम। 

ख) तनणार् गने अतधकािी: 
 कि अतधकृत। 

८. तनणार् उपि उििुी सनु्न ेअतधकािी: 
कि अतधकृत। 

९. सम्पादन गिेको कामको ववविण: 
 
 
 
 
 
क्र.सं  ववविण ( पौष 

मसान्तसम्मको) 
संकलनको 
लक्ष्र् 

संकलन 
भएको 
िकम 

प्रगतत 
प्रततशत 



१  आर्कि  15 किोड 
92 लाख 
02  हिाि 

10 किोड 
93 लाख 
61 हिाि 

68.69 

२  मूल्र् अतभववृि कि  6 किोड 37 
लाख  

4 किोड 
84  लाख  
07 हिाि 

७5.99 

३  वहाल कि  ५1 लाख 
08  हिाि  

21 लाख 
86  हिाि  

42.79 

४  अन्तशलु्क  43 लाख 
83  हिाि 

47 लाख 
22 हिाि 

107.73 

५  व्र्ाि  1 किोड 61 
लाख ४1  
हिाि  

1 किोड 
59 लाख 
99 हिाि 

99.12 

 िम्मा  24 किोड 
85 लाख 
33 हिाि 

18 किोड 
06 लाख 
75 हिाि 

72.70 

 

 

  



१०. सूचना अतधकािी ि कार्ाालर् प्रमखुको नाम ि पद: 
क) कार्ाालर् प्रमखु: गनुासो सनु्न ेअतधकािी 

 नाम: सिृना भतेुल (९८५6002140) 
 पद: कि अतधकृत 

ख) सूचना अतधकािी:  
 नाम: महेश शमाा (९८५6002141) 
 पद: नार्ब सबु्बा 

११. ऐन, तनर्म, ववतनर्म वा तनदेजशकाको सूची: 
 आर्कि ऐन, २०५८ 
 मूल्र् अतभववृि कि ऐन, २०५२ 
 अन्तशलु्क ऐन, २०५८ 
 आतथाक कार्ाववधी तथा ववत्तीर् उत्तिदावर्त्व ऐन,२०७६ तथा तनर्मावली, २०७७ 
 सावाितनक खरिद ऐन,२०६३ तथा तनर्मावली,२०६४ 
 भ्रमण खचा तनर्मावली, 
 िािस्व न्र्ार्ातधकिण ऐन, २०३१ 
 मातथ उजल्लजखत ऐन अन्तगातका तनर्मावली,  कार्ाववधी ि तनदेजशकाहरु 
 सालवसाली रुपमा आउने आतथाक ऐनहरु 

१२. आम्दानी, खचा तथा आतथाक कािोबािसम्बन्धी अद्यावतधक ववविण: 
 वेरुि:ु नभएको। 
 आतथाक वषा २०८१।०८२ मा ववतनर्ोजित बिेट ि हालसम्मको खचाको ववविण 

तलको तातलका बमोजिम देखाइएको छ ।  

 

 

 

 



१३. तोवकए बमोजिमका अन्र् ववविण: 

  

१४. अजघल्लो आतथाक वषामा सावाितनक तनकार्ले कुनै कार्ाक्रम वा आर्ोिना सञ् चालन गिेको 
भए सो को ववविण 

 वावषाक लक्ष्र् अनसुािका कार्ाहरु गरिएको । 

१५. सावाितनक तनकार्को वेवसाईट भए सो को ववविण 

 र्स कार्ाालर्को वेवसाईट https://ird.gov.np/branch/tso-besisahar हो।साथै र्स 
कार्ाालर्को Facebook   Page ( किदाता सेवा कार्ाालर्, वेसीशहि TSO Besisahar) माफा त पतन 
िोतडन सक्नहुनु्छ । 

 

१६. सावाितनक तनकार्ले प्राप्त गिेको वैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एवं प्राववतधक सहर्ोग ि 
सम्झौता सम्बन्धी ववविण 

 र्स तनकार्ले कुनै वैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एवं प्राववतधक सहर्ोग ि सम्झौता 
नगिेको । 

१७. सावाितनक तनकार्ले सञ् चालन गिेको कार्ाक्रम ि सो को प्रगतत प्रततवेदन 

 

 

१८. सावाितनक तनकार्ले वगीकिण तथा संििण गिेको सूचनाको नामावली ि त्र्स्तो सूचना 
संििण गना तोवकएको समर्ावतध 

 सूचनाको वगीकिण गने काम भई िहेको । 

१९. सावाितनक तनकार्मा पिेका सूचना माग सम्बन्धी तनवेदन ि सो उपि सूचना ददईएको ववषर् 

 र्स अवतधमा कुनै सूचना माग नभएको।स्थानीर् सञ्चाि माध्र्म/परकािहरुसँग भेटघाट, अन्तवक्रा र्ा 
हनुे गिेको । 

 

https://ird.gov.np/branch/tso-parasi

