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1.कार्ाालर्को स्वरुप र प्रकृतत 
कर प्रणालीलाई शासन व्यवस्र्ाको मेरुदण्डको रुपमा शलान्छ।सुदृढ कर प्रणालीका माध्यमबाट 
न ै राज्य प्रभावकारी ढङ्गले सञ्चालन हुन,े िदगो आधर्थक ववकास हाशसल हुने र सेवा 
प्रभावकारी भई सुशासन कायम हुन्छ। कर प्रणाली अन्तगथत कर नीतत, कर कानून, कर 
प्रशासन र करदाता समेिटएका हुन्छन ् ।समयसापेक्ष कर नीत, सरल कानून, ामानदार 
करदाता, पारदशी, न्जम्मेवार एवम ्व्यवसातयक कर प्रशासन कर प्रणालीका आधार हुन।्  

अत: कर प्रशासनलाई अझ सुदृढ र आधतुनक बनाई करदातालाई प्रदान गररने सेवामा 
प्रभावकाररता ल्याई अधधकतम राजस्व पररचालन गनथ, करदाताको आवश्यकतामा आधाररत 
करदाता शशक्षा आिद कायथहरु कुशल तररकाले सम्पादन गनथका लाधग नेपाल सरकार 
(मन्न्त्रपररषद) को शमतत 2076/11/18 को तनणथयानुसार आन्तररक राजस्व कायाथलय, 
कृष्णनगरको मातहत रहने गरी शमतत 2077/0६/20 देिी यस कायाथलयले अघाथिाँची 
न्जल्ला अन्तगथतकाकरदाताहरुलाई सेवा प्रवाह गदै आारहेको छ।यो कायाथलय अघाथिाँची 
न्जल्लाको सन्न्धिकथ मा अवन्स्र्त छ।  

2. कार्ाालर्को काम, कताव्र् र अधिकार 
 करदाता दताथ गने (आयकर, मूल्य अशभवदृ्बब कर, अन्त:शुल्क,व्यन्ततगत स्र्ायी 

लेिा नम्बर), 

 वववरण दताथ गने( मू.अ.क वववरण, आयवववरण, अन्त:शुल्क वववरण), 

 अन्त:शुल्क ाजाजतपत्र प्रदान गने तर्ा नववकरण गने, 

 करदाता शशक्षा सम्बन्धी कायथहरु गने, 

 करचतुता प्रमाणपत्र प्रदान गने, म.ूअ.क. वववरण निदने तर्ा आयवववण दाखिला 
नगने करदाताकोसूची  

 तयार गरी वववरण दाखिलाका लाधग अनुरोध गने,            

 करदाताको अशभलेि अध्यावधधक गने, 

 कम्प्युटर बीजकको स्वीकृतत प्रदान गने, 

 करसम्बन्धी सूचना प्रवाह गने तर्ा गुनासो सुनुवाा गने, 

 बतयौता असुली गने र बतयौता िहसाब शमलान गने, 

 

 

 

 

 

 

3. तनकार्मा रहने कमाचारीको िङख्र्ा र कार्ा वववरण 
3.1 सङ्गठन संरचना र वतथमान अवस्र्ा  

ि.स
.  

पद  शे्रणी  सेवा  समुह  दरबन्दी  पद पूततथ ररतत  कैक्रफय
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त  
1. कर अधधकृत रा.प ततृीय प्रशासन राजस्व    1  1 0  

2. नायब सुब्बा रा.प.अन.प्र
र्म   

प्रशासन राजस्व   2 2 0  

3. डा.ा.स.ु रा.प.अन.प्र
र्म   

ववववध  ववववध   1 1 0  

4. ह.स.चा शे्रणी वविहन प्रशासन सा.प्र    1  1 0  

5. का.स शे्रणी वविहन प्रशासन सा.प्र    1 1 0  

 जम्मा    6 6 0  

 

 

 

3.2 कायथरत कमथचारीको वववरण 
ि.स नाम र र्र    पद  कैक्रफयत  
1 श्री स्वागत र्ापा कर अधधकृत   
2. श्री सुरज वेल्वासे नायब सुब्बा  
3 श्री हुमराज पौडले नायब सुब्बा  
4. श्री सुतनल ज्ञवाली डा.ा.सु  
5. श्री सवथजीत बूढार्ोकी  कायाथलय सहयोगी  
6. श्री नारायण तामाङ ह.स.चा   
7. श्री शमलन पोखे्रल सुरक्षा गाडथ  
8 शान्ता कुमाल न्स्वपर  

 

4. कार्ाालर्बाि प्रदान गररने िेवा 
 Personal PAN, Business PAN, Withholder PAN जारी गररने। 
 मूल्य अशभवदृ्बब करमा दताथ र अन्तशुल्क ाजाजतपत्र जारी तर्ा नववकरण गररने।  

 करदाताको बायोमेििक गररने।  

 ववधतुीय बीजक अनुमतत प्रदान। 
 कर चतुता प्रमाणपत्र जारी गररने। 
 स्र्ायी लेिा नं. स्र्गन वा दताथ िारेजी गररने।  

 करदाताको कारोबार स्र्लको ठाउंसारर, नामसारी, कारोबार र्प लगायत शुरु दताथ 
तनकायबाट भएको संशोधनलाई अधवाधधक गररने। 

 करदताले कर रकम दाखिला गदाथ गलत भएमा भौचर संशोधन गररने।  

 

 

 



3 

 

5. िेवा प्रदान गने कार्ाालर्को शाखा र न्िम्मेवार अधिकारी 
5.1 शािा र न्जम्मेवार अधधकारी 

ि.स. शािाको नाम  न्जम्मेवार अधधकारी  सम्पकथ  नम्बर  
1. सेवा शािा/सङ्कलन शािा  कर अधधकृत स्वागत र्ापा 9857083920 

(कायाथलय 
प्रमुि)  

नायब सुब्बा सुरज वेल्वासे  

डा.ा.स.ु सुतनल ज्ञवाली  9857086920 

(सूचना अधधकारी 
2.  कमथचारी प्रशासन  नायब सुब्बा हुमराज पौडले   

3 न्जन्सी शािा सुरज वेल्वासे  

3. आधर्थक प्रशासन शािा  लेिापाल सरस्वती अयाथल लेिापाल 
4. बायोमेििक शािा  डा.ा.स.ु सुतनल ज्ञवाली    
5. दताथ/चलानी/सोधपुछ शािा  कायाथलय सहयोगी सवथजीत 

बुढार्ोकी 
 

 

5.2 शाखागत कार्ा वववरण 
5.2.1 सेवा शािा/बायोमेििक शािा 
    1. बायोमेििक वववरण शलने, 

    2. व्यन्ततगत स्र्ायी लेिा नम्बर जारी गने, 

    3. व्यसाय दताथ गने, 

    4. कारोबारको वववरण अधवाधधक गने(PDCR), 

    5. व्यसायको ठाउँसारी गने, 

    6. व्यसायको िारेजीसम्बन्धी कायथ । 
 

5.2.2सङ्कलन शािा 
1. मूल्य अशभवदृ्बब कर समायोजन कर समायोजनसम्बन्धी कायथ गने, 

     2. आयकर तर्ा मूल्य अशभवदृ्बब कर बतयौता असुलीसम्बन्धी कायथ गने, 

     3. बजार अनुगमन, 

     4. राजस्व भौचर संशोधन(Voucher PDCR) 

     5. द्रतु कर परीक्षणसम्बन्धी कायथ। 
 

5.2.3 आधर्थक प्रशासन शािा 
      1. आन्तररक राजस्व ववभागबाट प्राप्त अन्ख्तयारी आम्दानी बाध्ने, 

      2. ववशभन्न िचथ शीषथकहरुमा िचथ गनथको लागी गोस्वारा भौचर तयार गने, 

      3. गोस्वरा भौचर अनुसार भुततानी आदेश तयार गरी स्वीकृतीको लाधग पेश गने, 

      4. स्वीकृत भुततानी आदेश को.ले.तन.का पठाई तनकासा शलने र िचथ गने, 
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         5. राजस्व रकम दैतनक रुपमा राजस्व िातामा जम्मा गने, फाँटवारी तयार गन,े 

     6. कायथलयमा प्राप्त हुन आएको धरौटी रकम धरौटी िातामा जम्मा गने/क्रफताथ 
गने, सदर 

       स्याहा गने फाँटवारी तयार गरी प्रततवेदन गने, 

     7. माशसक प्रततवेदन तयार गरी को. शल. तन. का  र तालुक मन्त्रालय पठाउने।  

      8. आधर्थक प्रशासनसँग सम्बन्न्धत शे्रस्ता सुरक्षक्षत राख्न,े 

9. कोष तर्ा लेिा तनयन्त्रक कायथलयबाट आन्तररक लेिा परीक्षण गराउने र 
महालेिा    

परीक्षकको कायाथलयबाट ििटा आएको टोली समक्ष अन्न्तम लेिा परीक्षण 
गराउने, 

10. लेिा परीक्षणबाट बेरुजु देखिन आएमा सम्परीक्षण गराउने र फछयौट गराउने । 
 

5.2.4. प्रशासन तर्ा न्जन्सी शािा 
      1. कायाथलयको दताथ, चलानी तर्ा धचठ्ठीपत्र आदान प्रदानलाई व्यवन्स्र्त बनाउने, 

      2. कायाथलयमा आवश्यक पने सामानहरुकव िररद आदेश स्वीकृत गराई िररद 
गने, 

      3. िररद भएका सामानहरुको बबल संलग्न राखि दाखिला ररपोटथ बनाई न्जन्सी 
िातामा 

                   आम्दानी बाँध्ने, 

      4. न्जन्सी िाताहरु अधावधधक गने,  

      5. कायथलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसक्रकने पुराना र जीणथ न्जन्सी सामानहरुको 
लागततयार गरी शललामसम्बन्धी कायथ गने, 

      6. आधर्थक वषथको अन्न्तममा न्जन्सी तनरीक्षण गराउने, 

      7. न्जन्सी सामानहरु भण्डारमा सुरक्षक्षत सार् राख्न े। 
 

5.2.4 फााल शािा 
      १.फााल संरक्षणसम्बन्धी कायथ, 

      2. फााल व्यस्र्ापनसम्बन्धी कायथ।  

 

6. िेवा प्राप्त गना लाग्ने लाग्ने दस्तुर र अवधि 
यस प्रततववेदनको अनुसूची १ मा उल्लेि भएको नागररक वडापत्र अनुसार।  

7. तनणार् गने प्रक्रिर्ा र अधिकारी 
क. तनणथय गने प्रक्रकया: सरकारी तनणथय प्रक्रिया सरलीकरण तनदेशशका, 2065 एवम ्
सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064, आयकर ऐन 2058, मूल्य अशभवदृ्बब कर ऐन, 
2052, अन्त शुल्क ऐन, 2058 लगायत प्रचशलत कानुनबमोन्जम। 
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ि. तनणथय गने अधधकारी: 

 अ. कर अधधकृत । 
 आ. अधधकार प्रत्यायोजन भएको अवस्र्ामा नायब सुब्बा । 
 

8. तनणार् उपर उिुरी िुधने अधिकारी 
कायाथलयबाट हुने तनणथयको सम्बन्धमा करदाता सेवा कायाथलय सन्न्धिकथ का कर अधधकृत 
तर्ा आन्तररक राजश्व कायाथलय कृष्णनगरका प्रमुि  कर अधधकृत र आन्तररक राजस्व 
ववभागका महातनदेशक।  

9. िम्पादन गरेको कामको वववरण 
9.1 कायथ प्रगतत वववरण 
यस कायाथयलबाट संवत 20८1श्राबण देखि चैत्र मसान्त सम्म सम्पादन भएका मुख्य मुख्य 
कायथहरु देहायबमोन्जम छन।  

क. राजस्व सङ्कलन(चैत्र मसान्तसम्म) 

ि.सं. राजस्वको प्रकार  चतै्र मिहनासम्म                               
(हजारमा) 

लक्ष्य सङ्कलन    प्रततशत  
1. आयकर 149031 123743 83.03%  

2. मूल्य अशभवदृ्बी 
कर 129523 100047 77.24% 

3. अन्तशुल्क 8056 6988 86.73 

िम्मा  286610 230778 80.51 

ि. त्रमैाशसक राजस्व सङ्कलन 

 

 

मिहना/वववरण राजस्व लक्ष्य (हजारमा) राजस्व संकलन(हजारमा) 
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ग. करदाता दताथ वववरण  

ि.ि. पररिूचक  (िाउन-चतै)दताा िंख्र्ा 
1. व्यावसातयक स्र्ायी लेिा नम्बर 

दताथ 
332 

2. व्यन्ततगत स्र्ायी लेिा नम्बर 
दताथ 

977 

3. मूल्य अशभवदृ्बी करमा दताथ 25 

4. अन्त:शुल्क 29 

िम्मा 1363 

 

9.2 त्रैमाशसक अवधधमा सम्पािदत अन्य महत्वपूणथ कायथहरु 
1. कर वक्र्ौता िङ्कलनको लाधग ववशषे प्रर्ाि: आयकर तर्ा मूल्य अशभवदृ्बी कर 
वतयौता रहेका करदाताहरुलाई उतत वतयौता कर दाखिला गनथ तनरन्तर फोन सम्पकथ , 
सङ्कलन भ्रमण र व्यन्ततगत रुपमा पत्राचार गररएको । 

2. बिार अनुगमन तथा तनरीक्षण: व्यवसायीलाई करको दायरामा ल्याउन बजार अनुगमन 
तर्ा तनरीक्षण कायथलाई तनरन्तरता िदायो। 

३. करदाता सशक्षा तथा अधतरिीर्ा कार्ािमःकर िदवसको अवसरमा सरोकारवालाहरुलाा 
उपन्स्र्त गराा अन्तक्रिथ या कायथिम सम्पन्न गररएको,उत्कृष्ट करदाताहरुलाई सम्मान 
गररएको र  समय समयमा करदाताहरुलाा कर शशक्षा कायाथिमहरु समेत सञ्चालन गररएको 
। 

४. िधिाल तथा वेबिाइि अपडिेः वतथमान सूचना प्रववधधको युग र समयको मागलाा 
मध्यनजर गरी सामान्जक सन्जालमा तनयशमत सूचना सम्प्रेषण गने न्जज्ञासाहरुको सम्बोधन 
गने र वेबसााटलाा समेत अध्यावधधक गररएको  । 

 

10. कार्ाालर् प्रमुख र िूचना अधिकारीको वववरण 

10.1 कायाथलय प्रमुिको वववरण 
ि.स.ं कायाथलय 

प्रमिुको 
पद र शे्रणी सम्पकथ  नम्बर ामेल 

माघ 28871 47644 

फाल्गुन  26286 26665 

चतै्र 55135 34122 

जम्मा 110292 108431 
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नाम/र्र 

1. स्वागत 
र्ापा  

कर 
अधधकृत/रा.प.त ृ

9857083920 Tso-
sandhikharka@ird.gov.np 

 

10.2 सूचना अधधकारीको वववरण 
ि.सं
. 

सचूना 
अधधकारी को 
नाम/र्र 

पद र शे्रणी सम्पकथ  नम्बर ामेल 

1. सतुनल 
ज्ञवाली 

डा.ा.स/ुरा.
प.अन. प्र. 

9857086920 Tso-
sandhikharka@ird.gov.np 

 

11. ऐन, तनर्म, ववतनर्म वा तनदेसशकाको िूची 
 आयकर ऐन (संशोधन सिहत), 2058 

 आयकर तनयमावली (संशोधन सिहत), 2059 

 मूल्य अशभवदृ्बब कर ऐन (संशोधन सिहत), 2052 

 मूल्य अशभवदृ्बब कर ऐन (संशोधन सिहत), 2053 

 अन्त:शुल्क ऐन, 2058 र अन्तशुल्क तनयमावली (संशोधन सिहत), 2059 

 मिदरा ऐन, 2031 र मिदरा तनयमहरु (संशोधन सिहत), 2023 

 आयकर तनदेशशका (संशोधन सिहत), 2066 

 मुल्य अशभवदृ्बी कर तनदेशशका (संशोधन सिहत), 2069 

 अन्तशुल्क तनदेशशका (संशोधन सिहत), 2068 

 ववधतुीय ववजक सम्बन्धी कायथववधध, 2074(संशोधन सिहत) 

 पूँजीगत लाभकर सम्बन्धी तनदेशशका (संशोधन सिहत), 2072  

12. कार्ाालर्को वेभिाइि 
https://ird.gov.np/branch/tso-sandhikharka 

13. कार्ाालर्ले प्राप्त गरेको बैदेसशक िहार्ता, ऋण, अनुदान एंव 
प्राववधिक िहर्ोग र िम्झौता: 

 प्राप्त नभएको।  

14. िावाितनक तनकार्मा परेका िूचना माग िम्बधिी तनवेदन र िो 
उपर िूचना टदएको वववरण: 

 शलखित रुपमा सूचना माग नभएको, मौखिक रुपमा तनयशमत सूचना प्रदान 
गररएको।  

mailto:Tso-sandhikharka@ird.gov.np
mailto:Tso-sandhikharka@ird.gov.np
mailto:Tso-sandhikharka@ird.gov.np
mailto:Tso-sandhikharka@ird.gov.np
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15. कार्ाालर्का िूचनाहरु अधर्त्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए 
िो को वववरण 

यस कायाथलयका सूचनाहरु कायाथलयका सूचनापाटी लगायत आन्तररक राजस्व ववभागको 
वेभसााट www.ird.gov.np/branch/tso-sandhikharkaर कायाथलयको फेसबुक आाडी 
करदाता सेवा कायाथलयसन्न्धिकथ  बाट प्राप्त गनथ सक्रकन्छ।  



9 

 

अनुिूची १ 
करदाता सेवा कायाथलय सन्न्धिकथ  

नागररक वडापत्र (Citizen Charter) 

ि
.िं
. 

कार्ा वववरण  पेश गनुापने कागिातहरु कार्ा िम्पादन 
गना लाग्ने िमर्  

लाग्ने कर /दस्तरु  न्िम्मेवार 
शाखा  

गनुािो 
िधुने 

अधिकारी  

१. स्र्ायी लेिा 
नम्बर (PAN) दताथ 
प्रमाणपत्र प्रदान 

गने  

आन्तररक राजस्व ववभागको वेवसााटमा गा अनलाान रन्जष्िेषन फमथ 
भरी www.ird.gov.np मा लगान गरी submission number सिहत 
सम्बन्न्धत व्यन्ततले देहायका कागजातहरु पेश गनुथ पनेछ ।  

 व्यवसाय दताथ प्रमाणपत्रको प्रततशलवप  

 नेपाली नागररकताको प्रततशलवप  

 कारोबार आफ्नै घरमा /जग्गामा गने भए जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 

प्रततशलवप र बहालमा रहने भए बहाल सम्झ ौौताको प्रततशलवप ।  

 तनकायको हकमा प्रबन्धपत्र  ,तनयमावली ,ववतनयम ,ववधानको 

प्रततशलवप तर्ा छाप र संस्र्ाको अधधकार प्रत्यायोजन पत्र । 

 
 
 
 
 

सोही िदन  

दरिास्त फाराममा रु .११ 

को िटकट  

 

 
 
 
 
 

करदाता सेवा 
शािा 

 
 
 
 
 

कायाथलय 
प्रमुि  

२ . युजर आाडी र 
पासवडथ शलने  

 सम्बन्न्धत व्यन्तत आँफै उपन्स्र्त भई वा आधधकाररक व्यन्तत 
माफथ त कायथलयमा तनवेदन िदनुपने ।  

सोही िदन रु ११ को िटकट  करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 

३. 

 

मूल्य अशभवदृ्धध 
कर वववरण पेश 
गन ेर 
भेररक्रफकेशन गने  

 करदाता स्वंले ववभागको सााटमा गा वववरण भने मू.अ.क 
दाखिला गने र आफ्नै आाडड माफथ त भेररफाा गने । 

सोही िदन वववरण अनुसार ततनुथ पने 
कर रकम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 

४. आय वववरण पेश 
गन े 

 आधर्थक वषथ समाप्त भएको शमततले ३ मिहना शभत्र Online Entry 

गरी भेररफारा गने ।  

 पूवाथनुमातनक कर वववरण (D-01) फाराम भरी राजस्व दाखिला 
गने बैंकमा राजस्व रकम सिहत वववरण पेश गनुथ पने  

सोही िदन वववरण बमोन्जम ततनुथपने 
कर रकम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 

५ . अनुमातनत करको 
वववरण र 

 Online वववरण भरर चालु आ .व. को पौष अन्त्य सम्मको ४१ 
प्रततशत, चैत्र मसान्तसम्म ७१ प्रततशत र असार मसान्तसम्म 

सोही िदन वववरण बमोन्जम ततनुथपने 
रकम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 
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क्रकस्तावन्दीमा कर 
दाखिला  

१११ प्रततशत हुने गरी कर रकम दाखिला गनुथपने । 

६ . कर दाखिलको 
प्रमाण /कर 

चुतताको प्रमाणपत्र 

प्रदान गने  

 पूवाथनुमातनत कर ततने (D-01) वववरण पेश गने करदातालेUser ID  

र पासवडथ आफै बनाएर वा कायाथलयबाट User ID र Password  

शलई आफै करचुतता वप्रन्ट गने ।  

 अन्य करदाताको हकमा ववभागको सााटमाफथ त प्रववष्ट गरी 
कायाथलयमा सम्पकथ  गने  ।  

बाँकी बतयौता 
नरहेमा सोही िदन र 
बाँकी बतयौता रहेमा 
बाँकी बतयौता चुतता 
गरे पश्चात  

 तनवेदनमा रु  .११ को 

िटकट 

 कर दाखिला प्रमाण  

 कर चुतता माग 
भएको शमततसम्मको 
आय वववरण र सो 
बमोन्जम ततनुथपने 
सम्पूणथ कर रकम ।  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 

७ . कर संकलन ,
बेरुजु ,बतयौता 

असुल उपर गने  

 कायाथलयबाट माग भए बमोन्जम  सोही िदन रकमको हकमा असुल हुन 
बाँकी रकम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि 

८ . व्यन्ततगत स्र्ायी 
लेिा नम्बर शलनु 

पन े 

 आन्तररक राजस्व ववभागको वेबसााट www.ird.gov.np मा 
लगान गरी personal e-pan मा click गरी सो मा उन्ल्लखित 
वववरण भरर Submission Number सिहत कायाथलयमा सम्पकथ  
राख्नुपछथ ।  

कायथलयमा 
सेवाग्राहीको चापलाई 
हेरी यर्ासतय सोही 
िदन 

दस्तुर नलाग्ने  करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि  

९. अन्त शुल्क 
ाजाजतपत्र जारी 
नवीकरण गने  

 अनलाईन (Online) कम्प्युटरको माध्यमबाट तनवेदन भरी 
सम्बन्न्धत व्यन्तत आंफै उपन्स्र्त भई देहायका कागजातहरु 
पेश गनुथपने ।  

 दताथ प्रमाणपत्रको प्रततशलवप  

 ाजाजतपत्र नवीकरणका लाधग स्वयं लगान गरी गनथ सक्रकने 
।  

 राजस्व दाखिला भौचरको प्रततशलवप ।  

सोही िदन  अन्त शुल्क दरवन्दी 
बमोन्जम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि  

११. संस्र्ा नवीकरण 
शसफाररस  

 संस्र्ाको पत्र र ववत्तीय वववरणको प्रततशलवप  ,राजस्व 

दाखिला भौचरको प्रततल न्ौवप  
सोही िदन  कानून बमोन्जम लाग्ने कर 

रकम  
करदाता सेवा 

शािा 
कायाथलय 
प्रमुि  

११. स्र्ा
.ले.नं.प्रमाणपत्र

मा संशोधन  

 सम्बन्न्धत तनकायबाट शंसोधन भएको पत्रको 
प्रततशलवप ,सतकल स्र्ा.ले.नं.प्रमाणपत्र र तनवेदन सिहत 

सम्बन्न्धत व्यन्तत  

सोिह िदन  दस्तुर नलाग्ने  करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि  

१२. स्र्ा .ले.नं .

स्र्गन  

 सम्बन्न्धत तनकायबाट दताथ िारेजी भएको पत्रको प्रततशलवप ,
सतकल स्र्ाई लेिा नम्बर दताथ प्रमाणपत्र र तनवेदन सिहत 

कायाथलयमा 
सेवाग्राहीको चापलाई 

कानून बमोन्जम लाग्ने 
सम्पूणथ कर रकम  

करदाता सेवा 
शािा 

कायाथलय 
प्रमुि  
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सम्बन्न्धत व्यन्तत  हेरी बढीमा ७ िदन  
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