
                                       

स्वतःप्रकाशन (२०८२,श्रावण-असोज)  

 (Proactive Disclosure) 

 
 

(सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, 
२०६५ को ननयम ३ बमोजजम साववजननक गररएको वववरण) 

 

 

 

 

आन्तररक राजस्व कायावलय, लहान 
नमनत २०८२ कानतवक 

 



 

 

 

राविय गान 

 
 
 

सयौं थगुा फूलका हामी, एउटै माला नेपाली 

साववभौम भई फैनलएका, मेची-महाकाली। 

प्रकृनतका कोटी-कोटी, सम्पदाको आचँल 

वीरहरुका रगतले, स्वतन्र र अटल। 

ज्ञानभमूी, शाजन्तभमूी तराई, पहाड, वहमाल 

अखण्ड यो प्यारो हाम्रो, मातभृनूम नेपाल। 

बहलु जानत, भाषा, धमव, संस्कृनत छन ्ववशाल 

अग्रगामी राि हाम्रो, जय जय नेपाल। 

 



नपेाल सरकार 
अथव मन्रालय 

आन्तररक राजस्व ववभाग 

आन्तररक राजस्व कायावलय 
लहान, नसरहा 

कायवरत कमवचारीहरुको वववरणः 

नस.नं. कमवचारीको नाम पद 

१ श्री नभम प्रसाद काफ्ले प्रमखु कर अनधकृत 

२ श्री प्रमोद दास कर अनधकृत 

३ श्री सरेुश कुमार महतो कर अनधकृत 

४ श्री ज्ञाननन्र राई कर अनधकृत 

५ श्री प्रकाश राई कर अनधकृत 

६ श्री यवुराज एम एस पाल कर अनधकृत 

७ श्री मदन कुमार साह कम्प्यूटर अनधकृत 

८ श्री राम एकवाल पंनडत नायव सबु्बा 

९ श्री शरधुन महतो नायव सबु्बा 

१० श्री सन्त शमेाव नायव सबु्बा 

११ श्री टंक पोखरेल नायव सबु्बा 

१२ श्री पशपुती यादव नायव सबु्बा 

१३ श्री रामसजन महतो नायव सबु्बा 

१४ श्री शंकर कुमार साह लेखापाल 

१५ श्री नसता ननरौला टा.ना.स ु

१६ श्री प्रशान्त शे्रष्ठ कम्प्यूटर अपरेटर 

१७ श्री एसपी नसंह कम्प्यूटर अपरेटर 

१८ श्री धमवनाथ साह कायावलय सहयोगी 

१९ श्री महेश कुमार नसंह ह.स.चालक(करार) 

२० श्री अननताकुमारी यादव का.स(करार) 

२१ श्री छवव पोखरेल का.स(करार) 



हाम्रो भनु्न 

ववश्वव्यापी मानव अनधकार घोषणापर, १९८४ को धारा १९ मा प्रत्येक व्यजिलाई 
सूचना माग्न,े पाउने र प्रवाह गने हकको व्यवस्था गरेकोले सूचनाको स्वःस्फुतव प्रवाहलाई 
बढावा ददन ु वाञ्छनीय हनुे देजखन्छ। नेपालको संववधान २०७२ को धारा २७ बाट 
प्रत्याभतू एवं धारा २८ बाट व्यवजस्थत सूचनाको हकलाई संरक्षण गनव सूचनाको हक 
सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(४) र ननयमावली, २०६५ मा प्रत्येक साववजननक 
ननयकायले साववजननक सरोकार एवं गनतववनधको वववरण प्रत्येक ३/३ मवहनामा 
तोवकएका वववरण समावेश गरी प्रकाशन गनुवपने छ। व्यवस्था गरेको सूचनाको हक 
सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावली, २०६५ को ननयम (३) ले 
व्यवस्था गरेका ववनभन्न जशषवक बमोजजमका सूचना आम नागररकको स-ुसूजचत हनु े
हकलाई मध्यनजर गदै नागररकले माग नगरे पनन ननकायको जवाफदेवहता, पारदशीता र 
ववश्वासनीयताका लानग ननयनमत रुपमा वववरण स्वतः (Proactive Disclosure) गनुवपने 
मान्यता रहेको छ।  

उल्लेजखत मान्यतालाई मध्यनजर गदै आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानले २०८२ साल 
श्रावण देजख असोज मवहना सम्म भए गरेका स्वतः प्रकाशन गनव नमल्ने सम्पूणव 
गनतववनधको वववरण प्रकाजशत गरेको छ। यस कायावलयसँग सम्बजन्धत आम नागररकको 
सरोकारका कुनै पनन ववषयका सूचना आवश्यक परेमा कायावलयमा सम्पकव  गनुवहनु आग्रह 
गदवछौ। साथै नागररकले पनन आफ्नो सूजचत हनुे हकको प्रयोग गदै साववजननक 
ननकायलाई पारदशी र जवाफदेवह बनाउनको लानग सहयोग गनव अनरुोध गदवछौ। 

 

 

नमनतः २०८२ कानतवक  

 

  प्रमोद दास        नभम प्रसाद काफ्ले 

सूचना अनधकारी        प्रमखु कर अनधकृत 



 

नबषयसूची 

१. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनत  
२. सोच, गन्तव्य, उदे्दश्य ए प्रनतवद्धता  
३. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार  
४. करदाताको काम, कतवव्य र अनधकार  
५. कायावलयमा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण  
६. कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा  
७. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा, कायव र जजम्मेवार अनधकारी  
८. सेवा प्राप्त गनव आवश्यक कागजात,लाग्नेदस्तरु, सम्पकव शाखा र गनुासो सनेु्न अनधकारी  
९. ननवेदन, उजरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनधकारी  
१०. ननणवय उपर उजरुी सनेु्न अनधकारी 
११. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

१२. बावषवक राजस्व संकलन 
१३. कायावलय प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम, पद र सम्पकव  नम्बर 
१४. अनडयो नोटीस बोडव, वेवसाइट र पेज 

१५. प्राथनमक ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 
१६. कर प्रशासनको अनरुोध 

१७. आम्दानी खचव तथा आनथवक कोरोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण 

१८. कायावलयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको वववरण 

१९. कायावलयमा सूचना मागसम्बन्धी परेका ननवेदन र सूचना ददईएको ववषय 
२०. कायावलयका सूचना अन्यर प्रकाशन भएका वा हनुे भए सोको वववरण 

२१. सूचनाको हक सम्बन्धी महत्वपूणव जानकारी 



 

१. कायावलयको पररचय, स्वरुप, प्रकृनत र कायवके्षरः 

ववश्वमा बढ्दो आनथवक अन्तरननभवरता र पूजँी, प्रववनध र श्रमको बढ्दो प्रवाह अनरुुप 
मलुकुको कराधारको संरक्षण गनुवपने आवश्यकता महससु गरी नेपालमा व्यवजस्थत कर 
प्रणाली थालनी भएको ६६ दशक बढी भईसकेको छ। त्यस्तै स्वयंकर ननधावरणको 
नसद्धान्तमा आधाररत आधनुनक कर प्रणालीको प्रारम्भ भएको दईु दशकभन्दा बढी 
भईसकेको छ। आयकर प्रणालीलाई व्यवजस्थत गने उदे्दश्यले आयकर ऐन, २०५८ तथा 
अन्तःशलु्कलाई आधनुनक र व्यावहाररक बनाउने उदे्दश्यले अन्तःशलु्क ऐन, २०५८ जारी 
भई कायावन्वयनमा आएको २० वषव बढी भैसकेको छ। त्यस्तै एकल एवं अत्याधनुनक 
लजचलो र पारदशी करको रुपमा मूल्य अनभववृद्ध कर ऐन, २०५२ तजुवमा भई २०५४ 
साल मंनसर १ गतेदेजख मूल्य अनभववृद्ध कर लागू गररएको हो। 

कर राजस्व उठाउने मखु्य जजम्मेवारी पाएको आन्तररक राजस्व ववभागले देशका ववनभन्न 
४३ स्थानमा रहेका आन्तररक राजस्व कायावलय, मध्यम स्तरीय करदाता कायावलय १, 

ठूला करदाता कायावलय १ तथा ३९ वटा करदाता सेवा कायावलयमाफव त देशको कर 
प्रशासनको व्यवस्थापन एवं सञ्चालन गदै आएको छ। सगरमाथा अञ्चल कायवक्षेर रहन े
गरी यस आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानले ननरन्तर रुपमा करदातालाई सेवा प्रवाह 
एवं सहजीकरण गदै आएको छ। आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानको कायावलय, लहान 
नगरपानलकाको वडा नं. ८ मा रहेको छ। 

आन्तररक राजस्व ववभाग अन्तगवत रहेको आन्तररक राजस्व कायावलय, लहान अन्तगवत 
करदाता सेवा कायावलय-राजववराज, करदाता सेवा कायावलय-गाईघाट, करदाता सेवा 
कायावलय-लकु्ला, करदाता सेवा कायावलय-ददिेल, करदाता सेवा कायावलय-ओखलढुङ्गा 
रहेका छन ्। आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानको प्रमखु कायव नेपालमा आन्तररक 
रुपमा पररचालन हनुे प्रमखु करहरु आयकर, मूल्य अनभववृद्ध कर र अन्तःशलु्कको 
प्रशासन गनुव हो। 

२. सोच, गन्तव्य, उद्दशे्य, मान्यता एवं प्रनतवद्धताः 

कानून बमोजजम, उद्योग व्यवसाय गरौ, कर नतरौ असल करदाताको पररचय बनाई 
सरकारको राजस्व लक्ष्य प्राप्त गनव योगदान गरौ भन्ने अनभप्रायका साथ आन्तररक राजस्व 
कायावलय, लहान राजस्व प्रशासनका कायवहरु गरररहेको छ। कायावलयलाई व्यवसावयक 
संगठन बनाउने ददशामा अग्रसर यस आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानको सोच, गन्तव्य, 
उदे्दश्य एवं प्रनतबद्धता देहाय वमोजजम रहेका छनः् 



 सोच (Vision):  

आन्तररक राजस्व पररचालनका लानग व्यवसावयक संगठनको रुपमा 
स्थावपत गने। 

गन्तव्य (Mission): स्वेजछछक कर सहभानगताको लानग गणुस्तरीय 
सेवाको प्रत्याभनूत गदै कर कानूनको कायावन्वयन गने। 

 समग्र उद्दशे्य (Overall Objective):  

सक्षम र प्रभावकारी कर प्रणालीको प्रवद्धवन गने। 

 मलु्य मान्यता (Values): 

 समता पूणव व्यवहार, 
 करदाताको सम्मान, 
 सदाचाररता र प्रनतवद्धता,  
 सहकायव,  
 नवीन सोचका साथ कायव गने,  

      प्रनतवद्धताहरः 
 करदातालाई सम्मान र सेवा, सशुासनलाई टेवा,  
 कर सहभानगतामा प्रवद्धवनात्मकता, 
 सरल, सहज र प्रववनधमैरी कर प्रशासन,  
 मसु्कान सवहतको सेवा,  

३. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकारः 

यस आन्तररक राजस्व कायावलय, लहानको काम, कतवव्य र अनधकार ननम्न रहेका छनः् 
 आयकर, मूल्य अनभववृद्ध कर एवं अन्तःशलु्क लगायतका करको प्रयोजनका लानग 

एकल दताव प्रणालीको रुपमा स्थायी लेखा नम्बर जारी गरी कर प्रशासन सञ्चालन 
गनुव, 

 प्राकृनतक व्यजिको लानग P-PAN जारी गनुव,  
 ननयनमत बजार अनगुमन गनुव, करदाता जशक्षा कायविम सञ्चालन गनुव, अन्तरविया, 

गोष्ठी एवं छलफलजस्ता कायविम सञ्चालन गनुव, 

 

 



 मदीरा तथा सूनतवजन्य पदाथवको वववकववतरण गनवलाई इजाजत प्रदान गनुव, वावषवक 
रुपमा इजाजतपर नववकरण गनुव कर संकलन गनुव, बक्यौता, बेरुज ुदाजखला गनव 
लगाउन,ु 

 आयकर, मूल्य अनभववृद्ध कर एवं अन्तःशलु्क लगायतका कर आकवषवत हनुे 
कारोबारलाई करको दायरामा ल्याउन,ु 

 कर छली भएको ववश्वसननय आधार भएमा आन्तररक राजस्व ववभागले तोकेको 
मापदण्डको आधारमा पूणव कर परीक्षण तथा अनसुन्धान गरी कारवाही गनुव। 

४. करदाताका अनधकार र कतवव्यः 
अनधकारः  

  क. सम्मानपूववक व्यवहारको अनधकार, 
  ख. प्रचनलत कानून बमोजजम करसम्बन्धी भएका अभ्यासहरको सूचना प्राप्त गने,  
  ग. कर सम्बन्धी कुरामा सफाइ पेश गने मौका प्राप्त गने अनधकार, 
  घ. प्रनतरक्षाको लानग कानून व्यवसायी वा लेखापरीक्षक मकुरर गने अनधकार,  
  ड. कर सम्बन्धी गोपनीय कुरा ऐनमा उल्लेख भएदेजख बाहेक अननतिम्य हनुे अनधकार, 
  च. बढी दाजखला भएको कर वफताव पाउने वा समायोजन गने अनधकार, 
  छ. पूवददश माग्ने अनधकार, 
  ज. प्रशासकीय पनुरावलोकन वा पनुरावेदन सम्बन्धी अनधकार। 

कतवव्यः  

   क. स्थायी लेखा नम्बर तथा दताव प्रमाण पर नलनपुने, 
   ख. वस्त ुवा सेवा नबिी तथा आपूती गदाव नबल नबजक जारी गनुवपने, 
   ग. कारोबारको अनभलेख राखपुने, 
   घ. अनग्रम कर कट्टी गरी दाजखला गनुवपने, 
   ङ. समयमा नै कर वववरण दाजखला गनुवपने, 
   च. समयमा नै कर दाजखला गनुवपने, 
   छ. कायावलयले माग गरेको सूचना ददनपुने, 
   ज. कायावलयले सूचना ददएमा उपजस्थत हनुपुने, 
   झ. कायावलयको काम कारवावहमा बाधा ववरोध गनव नहनुे। 

 

 



५. कायावलयमा रहन ेकमवचारी संख्या र कायव वववरणः 

यस कायावलयलाई आवश्यक पने कमवचारी नेपाल सरकारले व्यवस्था गने कानूनी प्रावधान 
रहेको छ। हाल कायावलयमा जम्मा २१ जना कमवचारीहरु कायवरत छन।् 

 
 

ि.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह साववक थप घट कायम कायवरत कैफीयत 

१ 
प्रमखु कर 
अनधकृत 

रा.प.दि. प्रशासन राजस्व १ ० ० १ १   

२ कर अनधकृत रा.प.त.ृ प्रशासन राजस्व ६ ० १ ६ 5   

३ 
कम्प्यटुर/सूचना 
प्रववनध अनधकृत 

रा.प.त.ृ ववववध ववववध 0 ० 0 0 1 फाजिल 

४ नायब सबु्बा रा.प.अनं.प्र. प्रशासन राजस्व ९ ० ३ ९ ६   

५ लेखापाल रा.प.अनं.प्र. प्रशासन लेखा १ ० ० १ १   

६ डा.ई.स/ुक.अ. रा.प.अनं.प्र. ववववध ववववध ३ 0 0 ३ 3 
१ जना 
फाजजल 

७ ह.स.चालक शे्रणी वववहन     १ ० ० १ १ १ करार 

८ 
कायावलय 
सहयोगी शे्रणी, वववहन     ४ ० 3 ४ 3 २ करार 

जम्मा २५ 0 ७ २५ २1   

नोटः स्थायी पदपूनतव नभएमा हलकुा सवारी चालक र कायावलय सहयोगी पदहरुको सेवा करारमा नलएको।         



करदाता सेवा तथा 
अन्तःशलु्क शाखा 

कर परीक्षण तथा 
अनसुन्धान शाखा (ख) 

कर संकलन शाखा पूणव कर परीक्षण तथा 
अनसुन्धान शाखा (क) 

  

१. कर अनधकृत 
   प्रमोद दास 

२. कर अनधकृत 
   ज्ञाननन्र राई  
३. नायव सबु्बा 
    पशपुति यादव 
४. का.स. 

 अननता कुमारी यादव 
 
  

 

१. कर अनधकृत 
   प्रकाश राई 
2. नायव सबु्बा 
   शरधुन कुमार महतो 
 
  

 

१. कर अनधकृत 
   यवुराज     
   एम.एस.पाल 

2. नायव सबु्बा 
    टंक पोखरेल 
 

  

 
  

संगठन तानलका: 

       प्रमखु कर अनधकृत 
       नभम प्रसाद काफ्ले 

 

 

 

 

१. कर अनधकृत 
   सरेुश कुमार महतो 
२. कम्प्यूटर अनधकृत 
   मदन कुमार साह 
3. नायव सबु्बा 
    सन्त शेमाव 
4. नायव सबु्बा 
   राम एकवाल पंनडत 
५. नायव सबु्बा 
    रामसजन महिो 

६. डा.ई.स.ु 

    एसपी नसंह 
७. डा.ई.स.ु 

    एसपी नसंह 
८. टा.ना.स.ु 

    नसता ननरौला 
९. लेखापाल 

    शंकर कुमार साह 
१०. ह.स.चा. 
   महेशकुमार नसंह 
११. का.स. 

    धमवनाथ साह 
1२. का.स. 

     छवव पोखरेल 

 



६. कायावलयबाट प्रदान गररन ेसेवा: 

६.१. उद्योगी, व्यवसायी एवं प्राकृनतक व्यजिलाई स्थायी लेखा नम्बर  
         (PAN र P-PAN) दताव प्रमाण पर प्रदान गने, 
६.२. आय वववरण, मू.अ.कर वववरण, अन्तःशलु्क वववरण नलने, Verify गने,  
६.३. मदीरा तथा सूनतवजन्य पदाथवहरुको नबवि नबतरण गनवलाई इजाजत प्रदान गने,  
      वावषवक रुपमा इजाजतपर नववकरण गने, 
६.४. आयकर, मूल्य अनभववृद्ध कर, अन्तःशलु्क दाजखला नलन/ेगनव लगाउने, 
६.५. ननयनमत बजार अनगुमन गने, 
६.६. कर संकलन गने, बक्यौता, बेरुज ुदाजखला गनव लगाउने, 
६.७. करदाताको सचेतनाको लानग करदाता जशक्षा कायविम सञ्चालन गने,  
६.८. कर छली भएको ववश्वसननय आधार भएमा आन्तररक राजस्व ववभागले तोकेको    
      मापदण्डको आधारमा पूणव कर परीक्षण तथा अनसुन्धान गरी कारवाही गने आदद। 

७. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा, कायव र जजम्मेवार अनधकारीः 

७.१ करदाता सेवा शाखा:  
 कायावलयबाट प्रदान गररन ेसेवाहरु प्रदान गने, 
 कर अनधकृत श्री सरेुश कुमार महतो, 
 कम्प्यटुर अनधकृत श्री मदन कुमार साह, 
 ना.स.ु राम एकवाल पंडीि, 

 टा.ना.स.ु नसता ननरौला, 
७.२ कर संकलन शाखा: 

 कर संकलन गने, 
 बेरुज ुसम्परीक्षणका लानग महालेखा परीक्षकको कायावलय पठाउने, 
 बक्यौताको लानग संकलन भ्रमण गने, 
 कर अनधकृत श्री प्रकाश राई,  
 ना.स.ु शतु्रधन कुमार महतो 

 

 

 

 



८. सेवा प्राप्त गनव आवश्यक कागजात, लाग्न ेदस्तरु, अवनध, सम्पकव  शाखा र गनुासो  
   सनु्न ेअनधकारी/साववजननक सेवा बडापरः 

नस.नं. सेवाको प्रकार आवश्यक कागजात तथा प्रविया लाग्न ेसमय 
शाखा/कोठा 
काउण्टर 

१. 

व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बर 
(PPAN) स्थायी लेखा नम्बर (PAN) 

तथा मूल्य अनभववृद्ध कर (VAT) मा 
दतावको लानग 

 आन्तररक राजस्व ववभागको वेभ 
साईट www.ird.gov.np मा 
Taxpayer Portal को Integrated Tax 

System मा गई Registration 

अन्तगवत आफ्नो लानग तोवकएको 
फाराम वववि गरी Submission नम्वर 
प्राप्त गने र उि दताव वववरण वप्रन्ट 
गरी देहायका कागजात सवहत 
कायावलयमा पेश गनुवपने । 

 हाल सालै जखजचएको पासपोटव 
साईजको फोटो २ प्रनत 
/(Biometric) दताव प्रणाली माफव त 
फोटो जखछन े। 

व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बर 
(PPAN)नलनको लानग 

 Biometric दताव प्रणाली माफव त फोटो 
जखछने  

 नागररकताको प्रनतनलपी 
 गैर नेपाली नागररकको लानग 

आनधकाररक पररचयपरको प्रनतनलवप 

 रोजगारदाताले रोजगारी प्रमाजणत 
गरेको पर । 

व्यजिगत (प्रोप्राइटरसीप) फमवको 
लानग 

 व्यवसाय दतावको प्रमाणपरको 
प्रनतनलपी 

 नागररकताको प्रनतनलपी 
 हाल सालै जखजचएको पासपोटव 

साईजको फोटो २ प्रनत 
/(Biometric) दताव प्रणाली माफव त 
फोटो जखछन े। 

 आफ्नै घरमा कारोवार गने भएमा 
जग्गाधनी प्रमाण पजुावको प्रनतनलपी 

 बहाल/भाडामा भए घर/ जग्गा 
भाडाको सम्झौतापरको प्रनतनलपी 

 गैर नेपाली नागररकको लानग 
आनधकाररक पररचयपरको प्रनतनलपी 

 यस अजघ PPAN नलईसकेको भएमा 
सो काडव पेश गने वा नम्वर उल्लेख 
गनुवपने । 

१ घण्टा 
करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.     १ र २ 

http://www.ird.gov.np/


 
 

ननकायको लानग 

 प्रवन्ध पर एवं ननयमावली वा 
साझेदारी सम्झौतापर वा ववधानको 
प्रनतनलपी 

 कम्पनीको संचालक वा साझेदारहरु 
वा संस्थाको कायवसनमनतका 
पदानधकारहरुको नागररकताको 
प्रनतनलपीहरु 

 PAN दताव गने तथा फोटो टाँस गरी 
प्रमाणपर नलन ेव्यजिको 
अनधकारपर र माइन्यूट लगायतका 
कागजातका प्रनतनलपीहरु र उि 
व्यजिको पासपोटव साइजको फोटो 
२ प्रनत/Biometric दताव प्रणाली 
माफव त फोटो जखछन े 

 ननकाय/संस्थाको छाप र स्थायी 
लेखा नम्वर नलन ेपर 

 ननकायको आफ्नै घर भएमा 
जग्गाधनी प्रमाण पूजावको प्रनतलपी 

 बहाल/भाडामा भए घर/जग्गा 
भाडाको सम्झौताको प्रनतनलपी । 

ननकायको संयिु उपिम (Joint 

Venture) को लानग 

 फमवहरु ववचको सम्झौता/प्रवन्धपर  

 सवै फमवहरुको कर चिुाको 
प्रमाणपर 

 कायव प्रदान गने ननकायसँगको 
सम्झौतापर वा आसयपर 

 साझेदारहरुको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रनतनलपी 

 ठेक्का इजाजतपर (नवीकरण भएको) 
को प्रनतनलपी र छाप  

 मूल्य अनभववृद्ध करमा दताव हनु े
करदाताले म.ुअ.कर खररद खाता र 
वविी खाता १/१ थान समेत पेश 
गरर प्रमाजणत गराई लैजानपुनेछ । 

२. 

व्यवसायसँग सम्वजन्धत वववरण 
पररवतवन गनवको लानग (जस्तैः शाखा 
थप गनव, व्यवसायको नाम, ठेगाना, 
उदेश्य पररवतवन लगायतका कायव) 

पररवतवन गररनपुने ववषयसँग सम्वजन्धत 

आबश्यकता पने देहायका कागजात सवहत 
ननवेदन पशे गनुवपने । 

 स्थायी लेखा नम्वर दतावको प्रमाणपर 

 सम्वजन्धत ननकायबाट प्रमाजणत 
भएको संसोधन गनुवपने ववषयका 
प्रमाणहरु  

 तोवकएका ढाँचामा शाखाका पूणव 

सोही ददन 

करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.     १ र २ 



वववरण  

 बहालमा भए सम्झौता, आफ्नै घर 
भएमा जग्गाधनी प्रमाण पजुावको 
प्रनतनलपी 
 

३. 
कर छुटको प्रमाण-पर नलनको लानग 
(आयकर ऐन,2058 को दफ २(घ) 
सँग सम्वजन्धत संस्थाको लानग 

 संस्था दताव प्रमाण परको प्रनतनलपी 
संस्थाको ववधानको प्रनतनलपी  

 स्थायी लेखा नम्वर दतावको प्रमाण-
पर 

 लेखा परीक्षण प्रनतवेदन एवं प्रमाजणत 
ववत्तीय वववरण सवहतको ननवेदन । 

सोही ददन 

करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.     १ र २ 

४. 
अन्तःशलु्क दताव एवं नववकरणको 
लानग 

 स्थायी लेखा नम्वर दतावको प्रमाण-
परको प्रनतलपी 

 सम्वजन्धत स्थानीय ननकायको 
नसफाररस पर 

 रीतपवुवक भररएको दरखास्त फारम 

 नववकरणको लानग इजाजतको सक्कल 
प्रनत नलई आउन ुपनेछ  

 व्यवसायको प्रकृनत अनसुार लाग्ने 
दस्तरु दाजखला गरेको 
भौचर(अन्तःशलु्क ननयमावली,2059 
को अनसूुची २ बमोजजम लाग्ने 
दस्तरु) 

२ घण्टा 
करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.     १ र २ 

५. कर चिुा प्रमाण-परको लानग 

 सम्वजन्धत आ.व. सम्मको आय 
वववरण लगायत सवै वववरणहरु 
दाजखला भएको । 

 सवै प्रकारको कर बक्यौता तथा 
बेरुज ुनरहेको र कर सम्वन्धी कुनै 
दावयत्व बाँकी नरेहको 

 आफुले अनग्रम करकट्टी गरी दाजखला 
गनुवपने कर तथा वववरण दाजखला 
भएको 

 तोवकएको ढाँचामा दरखास्त फारम 
पेश गनुवपनेछ । 

२ घण्टा 
करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.१ 

६. 
मूल्य अनभववृद्ध कर समायोजन परको 
लानग 

 सम्वजन्धत कायावलयको भिुानी 
वववरण, 

 मूल्य तथा अन्तःशलु्क अनभववृद्ध कर 
खररद खाता,वविी खाता एवं 
सम्वजन्धत ववजकहरु 

सोही ददन 

संकलन 
शाखा/काउण्टर 
नं.३ 

७. कर वफतावको लानग 

 मलु्य अनभववृद्ध करको लानग अनसूुची 
10 बाट माँग गरी कायावलयमा 
जानकारी गराउने  

 आयकर तथा अन्तःशलु्कको लानग 
पणुव वववरण खलुाई आवश्यक प्रमाण 
संलग्न गरेर ननवेदन पेश गने । 

सम्वजन्धत 
ऐनले तोकेको 
अवनधनभर 

कर परीक्षण 
अनसुन्धान तथा 
कर वफताव शाखा 
क/ख 



 तोवकएका आवश्यक वववरणहरु 
तयार गरी परीक्षणको लानग खाता 
एवं बीजकहरु पेश गने 

८. कर पररक्षण तथा अनसुन्धान 

 कायावलयबाट माँग भएका 
प्रमाण,वववरण तथा कागजातहरु 
परीक्षणका लानग उपलब्ध गराउने 
। 

 आवश्यकता अनसुार कारोवार 
स्थलको भ्रमण ननरीक्षण गनव सहयोग 
गने । 

 परीक्षण तथा अनसुन्धानमा पणुव 
सहयोग गने । 

कागजात 
प्रमाण पेश 
गरेको 
आधारमा 

कर परीक्षण 
अनसुन्धान तथा 
कर वफताव शाखा 
क/ख 

९. 
फायल स्थानान्तरण/करदाताको 
कायवक्षरे पररवतवन गने कायव 

 परुा व्यहोरा खलुाईएको ननवेदन 

 गत आ.व.सम्मको आय वववरण 
लगायत सवै वववरणहरु दाजखला 
भएको र कर चिुा भएको 

 सम्वजन्धत ननकायमा व्यवसाय दताव 
गरेको प्रमाण-परको प्रनतनलपी 

सोही ददन 

करदाता सेवा 
शाखा/काउन्टर 
नं.     १ र २ 

१०. 
कर वववरण आय वववरण बझुाउन े
तथा कर दाजखला गने 

 शरुुमा एक पटक कायावलयमा 
ननवेदन पेश गरी User name बनाई 
Password नलने  

 वववरण दाजखला करदाता स्वयंले 
ववद्यतुीय माध्यमबाट Online प्रवववि 
गने  

 वववरण बमोजजमको तथा दाजखला 
गनुवपने कर रकम तोवकएको बैंकमा 
दाजखला गने 

 ववद्यतुीय माध्यम(e-payment) बाट 
समेत तोवकएको रकमसम्मको कर 
भिुानी गनव सवकन े 

 डे-01आय वववरण बैंक भौचरमा 
भरेर नतनुव पने कर रकम सोवह 
भौचरबाट बैंक दाजखला गने वा 
कनेक् ट आइ.पी.एस.को माध्यमबाट 
कर भिुानी र वववरण दाजखला हनुे 

 डे-01 आय वववरणको कर चिुा 
समेत स्वचानलत रुपबाट प्राप्त हनुे  

ववद्यतुीय 
माध्यमबाट 
जनुसकैु समय 
तत्कालै गनव 
सवकने 

करदाता स्वयंले 
जनुसकैु स्थानबाट 
र राजस्व दाजखला 
सम्वजन्धत बैंकबाट 

११. दताव स्थगन तथा खारेजी 

 व्यवसाय दताव गरेको ननकायबाट 
खारेजी वा लगतकट्टा गरेको पर 

 स्थगन वा खारेजी माँग गरेको 
रीतपवुवकको ननवेदन,म.ुअ.कर 
खारेजीको लानग अनसूुची १/१ 
समेत भने 

 कर परीक्षणको लानग माँग भएका 
प्रमाण वववरण तथा कागजातहरु 
परीक्षणका लानग उपलब्ध गराउन े

कागजात 
प्रमाण पेश 
गरेको 
आधारमा 

करदाता सेवा 
शाखा/सहायता 
कक्ष काउण्टर 
नं.१ कर पररक्षण 
शाखा 



 आवश्यकता अनसुार कारोवार 
स्थलको भ्रमण ननरीक्षण गनव सहयोग 
गरी परीक्षण तथा अनसुन्धानमा पूणव 
सहयोग गने  

 आन्तररक राजस्व ववभागको Online सनभवसबाट वववरण भरी दरखास्त पेश गने, ववनभन् न वववरणहरु दाजखला गने तथा कर 
भिुानी गनव सवकन ेव्यवस्था रहेको छ ।मानथका धेरैजसो सेवाहरमा कुनै दस्तरु नलाग्ने उल्लेख छ ('लाग्ने दस्तरु' 
शीषवकमा उल्लेख नभएको)  

 बायोमेविक दतावका लानग सम्वजन्धत करदाता अननवायव उपजस्थत हनु पनेछ । 

 

९. ननवेदन, उजरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनधकारीः 

    कायावलय प्रमखुः श्री नभम प्रसाद काफ्ले 

१०. ननणवय उपर उजरुी सनु्न ेअनधकारीः 

    कायावलय प्रमखुः श्री नभम प्रसाद काफ्ले 

११. सम्पादन गरेको कामको वववरण (२०८2 श्रावण-असोज) 

११.१ जम्मा राजस्व संकलनः रु.  हजार 
राजस्वको प्रकार बमोजजमको संकलन प्रगनतः  

ि.सं. राजस्वको 
प्रकार 

श्रावण भदौ असोज जम्मा 

१ आयकर  35649  27511  29634  92794 

२ भाडा कर  331  237  307  875 

३ ब्याज कर  1913  454  1946  4314 

४ मू.अ.कर  52995  18668  23010  94673 

५ अन्तःशलु्क  114835  93450  94985  303270 

६ 
स्वास््य सेवा 
कर 

 90  0  90  180 

७ 
जशक्षा सेवा 
शलु्क 

 0  255  860  1115 

जम्मा  205813  140575  150832  497221 

 



मवहनाअनसुारको लक्ष्य, संकलन र उपलब्धी: 

ि.सं. मवहना लक्ष्य (रु.) संकलन (रु.) उपलब्धी (%) 

१ श्रावण  245889 205813  83.70  

२ भदौ  137428  140575  102.28 

३ असोज  168919  150832  89.29 

श्रावण देजख असोज सम्मको जम्मा:  552236  497221  90.04 

दताव/नवीकरण (२०८२ श्रावण-असोज) 

११.१ नया ँPAN जारी संख्या:    330 
११.२ P-PAN जारी संख्या:   1767 
११.३ VAT रेजजिेशन संख्या:   85 

११.४ अन्तःशलु्क दताव/नवीकरण संख्या:  29 

११.५ बजार अनगुमन:     0     

१२. कायावलय प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम, पद र सम्पकव  नं. 

ि.सं. जजम्मेवारी नाम पद सम्पकव  नं. 

१ कायावलय प्रमखु श्री नभम प्रसाद काफ्ले प्रमखु कर अनधकृत ९८५२७६६३८८ 

२ सूचना अनधकारी श्री प्रमोद दास कर अनधकृत ९८४०५८८१११ 

१३. अनडयो नोटीस बोडव, वेवसाइट र पेजः 

यस कायावलयको आफ्नै वेवसाइट छैन। कायावलयबाट सम्पाददत हनु ेकाम र महत्वपूणव सूचना 
आन्तररक राजस्व ववभागको वेवसाइट ird.gov.np/branch/iro-lahan बाट प्राप्त गनव सवकन्छ। 
करदाताको Facebook को बढ्दो प्रयोगलाई ध्यानमा राखेर आन्तररक राजस्व कायावलय 
लहानको (https://www.facebook.com/vatofficelahan) नामको फेसबकु पेज सञ्चालनमा 
रहेको छ। 

१४. प्राथनमक ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 

ऐनः                                                 ननयमावलीः 
 

  
 २. मूल्य अनभवृवद्ध कर ऐन, २०५२            २. मूल्य अनभवृवद्ध कर ननयमावली, २०५३ 

 

  

१. आयकर ऐन, २०५८                      १. आयकर ननयमावली, २०५९                   

३. अन्तःशलु्क ऐन, २०५८               ३. अन्तःशलु्क ननयमावली, २०५९ 

 

https://www.facebook.com/vatofficelahan


२. 

 

४. मददरा ऐन, २०३१                       ४. मददरा ननयम, २०३३ 

 

 

ननदेजशकाः  
  १. आयकर ननदेजशका,             २०६६ 

     मूल्य अनभवृवद्ध कर ननदेजशका,   २०६9  
  ३. जशक्षा सेवा शलु्क ननदेजशका,    २०६५ 

  ४. स्वास््य सेवा शलु्क ननदेजशका,  २०६५ 

  ५. बहाल कर असलुी सम्बन्धी कायवववनध ननदेजशका, २०६८  

६. स्वीकृत प्राप्त ननकायले स्थायी लेखा नम्बर प्रदान गनव सम्बन्धी ननदेजशका, २०६३  

७. सेवा प्रवाह ननदेजशका, २०६७ 

१५. कर प्रशासनको अनरुोधः  

 स्थायी लेखा नम्बर (PAN) नलएर मार व्यावसावयक कारोबार गरौं। 

 ववद्यतुीय माध्यमबाट वववरण फाइनलंग गरौं। 

 करको भिुानी म्यादनभरै गरौं। 

 कर छलीका सूचना छन ्भने जानकारी गराऔ।ं 

 कर नतरौं, आफ्नो आम्दानीको वैद्यता सनुनजित गरौं। 

 कर नतनुव कतवव्य र गौरव दवैु हो। 

 मूल्य अनभववृद्ध कर लाग्न ेवस्तकुो कारोबार गनेले वावषवक रु. ५० लाख, वस्त ु
तथा सेवाको नमजश्रत कारोबार र सेवाको कारोबार गनेले वावषवक रु. ३० लाख 
भन्दा बढीको कारोबार गने भएमा मूल्य अनभववृद्ध कर (VAT) मा दताव भई 
कारोबार गरौं। 

 वस्त ुवा सेवा खररद गदाव अननवायव रुपमा नबल नबजक नलने ददने गरौं। 

 कारोबार स्थलमा सबैले देख्न ेगरी कर दताव प्रमाण पर र करपाटी राखौं। 

 इजाजत पर नलएर मार अन्तःशलु्क लाग्ने वस्त ुतथा सेवाको कारोबार गरौं। 

 मददरा र सूनतवजन्य वस्तकुो कारोबार स्थलबाट अन्य वस्तकुो कारोबार नगरौं। 

 १८ वषव नपगेुका बालबानलकाहरलाई मददरा तथा चरुोटको बेचनबखन नगरौं। 

 मददराको बेचनबखन नबहान १० बजेदेजख बेलकुा १० बजेसम्म मार गरौं। 

 प्रत्येक बोतल तथा बट्टामा अन्तःशलु्क जस्टकर लागेको मददरा तथा चरुोटको 
उपभोग गरौं। 

 कर नतरौं, स्वाधीन अथवतन्र ननमावण गनव सहयोग गरौं। 

५. (छाल खाली) आनथवक ऐनहरुः 



१६. आम्दानी खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण 

खचवको फाटँवारी (चाल ुखचव) 
मवहना: असोज मवहनासम्म         आनथवक वषव २०८२/०८३ म.ले.प.फा.नं.२१० 

खचव/ववतीय 
संकेत 

नम्बर / 
नाम 

अजन्तम बजेट 
यस मवहना 

सम्मको ननकासा 
गत मवहना 
सम्मको खचव 

पेश्की बाहेक खचव 
रकम 

बाकँी बजेट 

२११११ 
पाररश्रनमक 
कमवचारी 

 14,144,000.00  3,369,405.60 2,313,303.30   3,369,405.60 10,774,594.40  

२११३१ 
पोषाक 

 230,000.00 0.00  0.00  0.00   230,000.00 

२११३२ 
महँगी भत्ता 

 552,000.00 265,000.00  165,000.00  265,000.00  287,000.00  

२११३४ 
कमवचारी 
बैठक भत्ता 

 162,000.00 0.00  0.00  0.00  162,000.00  

२११३९ 
अन्य भत्ता  55,000.00 0.00 0.00  0.00  55,000.00  

२१२१२ 
योगदानमा 
आधाररत 
ननवृतभरण  
तथा उपदान 
कोष खचव 

 90,000.00 35,061.30  23,374.20  35,061.30  54,938.70  

२१२१३ 
योगदानमा 
आधाररत 
बीमा कोष  

खचव 

 111,000.00 21,200.00  13,200.00  21,200.00  89,800.00  

२२१११ 
पानी तथा 
नबजलुी 

 864,000.00 73,979.00  0.00  73,979.00  790,021.00  

२२११२ 
सञ्चार 
महसलु 

 492,000.00 980.00  980.00  980.00  491,020.00  

२२२१2 
इन्धन 
(कायावलय 
प्रयोजन) 

 1,020,000.00  136,893.00  82,693.00 136,893.00  883,107.00  

२२२१३ 
सवारी साधन 
ममवत खचव 

 796,000.00  99,681.00 99,681.00  99,681.00  696,319.00  



२२२१४ 
बीमा तथा 
नवीकरण 
खचव 

 126,000.00 0.00  0.00  0.00  126,000.00  

२२२२१ 
मेजशनरी तथा 
औजार ममवत 

 725,000.00  513,864.00 0.00  513,864.00  211,136.00  

२२२३१ 
नननमवत 
साववजननक 
सम्पजत्तको  
ममवत सम्भार 
खचव 

 500,000.00 0.00  0.00  0.00  500,000.00  

२२३११ 
मसलन्द तथा 
कायावलय 
सामाग्री 

 1,196,000.00 450,802.00  323,671.00  450,802.00  745,198.00  

२२३१४ 
इन्धन - 
अन्य प्रयोजन 

 130,000.00 0.00  0.00  0.00  130,000.00  

२२3१5 
परपनरका, 
छपाई तथा 
सूचना  
प्रकाशन खचव 

 350,000.00 0.00 0.00  0.00  350,000.00  

२२४१३ 
करार सेवा  

 1,140,000.00  295,600.00 165,200.00  295,600.00 844,400.00  

२२४१9 
अन्य सेवा 
शलु्क 

 1,827,000.00 446,984.00  335,238.00  446,984.00  1,380,016.00  

२२५२२ 
कायविम 
खचव 

 405,000.00  0.00 0.00  0.00  405,000.00  

२२611 
अनगुमन, 
मूल्यांकन 
खचव 

 338,000.00 75,850.00  51,450.00  75,850.00   262,150.00 

२२६१२ 
भ्रमण खचव 

 168,000.00 0.00  0.00  0.00  168,000.00  

२२७११ 
ववववध खचव 

 352,000.00 127,872.00  68,835.00  127,872.00  224,128.00  

२८१42 
घरभाडा  300,000.00  0.00 0.00 0.00  300,000.00  

जम्मा  26,073,000.00  5,913,171.9  3,642,625.5  5,913,171.90  20,159,828.10 

 



खचवको फाटँवारी (पूजँीगत खचव) 
आनथवक वषव २०८२/०८३ 

मवहनाः असोज मवहनासम्म     आनथवक वषव २०८२/०८३         म.ले.प.फा२१० 

ि.सं. जशषवक नं. वावषवक बजेट 

असोज 
मवहनासम्मको 
खचव/ननकासा 

बाकँी बजेट 

१ ३११२२ मेजशनरी तथा औजार  276,000.00 0.00  276,000.00  

२ ३११२३ फननवचर तथा वफक्चसव  92,000.00 0.00  92,000.00  

३ 
३११६१ नननमवत भवनको 
संरचनात्मक सधुार जम्मा 

 600,000.00  0.00 600,000.00  

जम्मा  968,000.00 0.00  968,000.00  

१७. कायावलयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको वववरण: 

     साववजननक महत्वका सबै सूचना खलु्ला रहने। 

१८. कायावलयमा सूचना मागसम्बन्धी परेका ननवेदन र सूचना ददईएको ववषय: 
     यो अवनधमा कुनै ननवेदन परेन। 

१९. कायावलयका सूचना अन्यर प्रकाशन भएका वा हनु ेभए सोको वववरण: 

 आन्तररक राजस्व ववभाग अन्तगवत रहेको आन्तररक राजस्व कायावलय, लहान 
अन्तगवत करदाता सेवा कायावलय-राजववराज, करदाता सेवा कायावलय-गाईघाट, करदाता 
सेवा कायावलय-लकु्ला, करदाता सेवा कायावलय-ददिेल, करदाता सेवा कायावलय-
ओखलढुङ्गा रहेका छन।्उल्लेजखत सेवा कायावलय आन्तररक राजस्व ववभागबाट समेत यस 
कायावलयसम्मको सूचना प्राप्त गनव सवकन्छ। 

२०. सूचनाको हक सम्बन्धी महत्वपूणव जानकारी: 
१. संसारमा सूचनाको हक सम्बन्धी कानून जारी गने पवहलो मलुकु स्वीडेन हो।   
स्वीडेनमा सन ्१७६६ मा सूचनाको हक सम्बन्धी कानून जारी भएको हो।  नेपालमा 
सन ्२०७७ (वव.सं. २०६४) मा सूचनाको हक सम्बन्धी कानून जारी भयो। 

२. सन ्१९४८ मा जारी ववश्वव्यापी मानव अनधकार घोषणापरको धारा १९ मा प्रत्येक  
   व्यजिलाई सूचना माग्ने पाउने र प्रवाह गने हकको व्यवस्था गररएको छ। नेपालको    
   संववधानमा नेपाली नागररकलाई सूचना माग्ने र पाउने हकको व्यवस्था गररएको छ। 

३. ‘इन्टरनेशनल राइट टु नो' दनुनयांको राजधानी सोवफयाबाट सन ्२००२ को सेप्टेम्बर  
   २८ बाट आरम्भ भएको हो।सन ्२०१६ देजख यस ददवसको नाम ‘इन्टरनेशनल डे   
   फर यनुनभसवल एक्सेस टु इन्फरमेशन' मा रपान्तरण भएको छ। 



४. नेपालमा सूचनाको हक सम्बन्धी कानून २०६४ श्रावण ५ मा व्यवस्थावपका  
   संसदबाट प्रमाणीकरण भएकोमा २०६४ माघ ३ देजख लागू भएको हो।प्रत्येक वषव    
   सूचनाको हक सम्बन्धी कानून लागू भएको ददन भार ३ गतेलाई राविय सूचना  
   ददवसको रपमा मनाइन्छ। 

५. सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ११ बमोजजम सूचनाको हकको  
   संरक्षण, संवद्धवन र प्रचलनको लानग एक स्वतन्र र राविय सूचना आयोग रहने   
   कानूनी व्यवस्था बमोजजम २०६५ बैशाख २२ गते आयोगको स्थापना भएको हो। 

६. सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ बमोजजम साववजननक ननकायको पररभाषानभर पने  
   सरकारी कायावलय, राजनीनतक दल, गैरसरकारी संस्था, ननजी क्षेर र कानूनिारा   
   स्थावपत साववजननक ननकायले आफ्नो ननकायको ३/३ मवहनाको वववरण साववजननक   
   गनुवपछव। ती ननकायले सूचना अनधकारी तोक्नपुछव।साथै सूचना अद्यावनधक गरी   
   राख्नपुदवछ। 

 

 

 

सम्पकव :  ०३३-५६३१८८ 
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